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Abreviaturas utilizadas

= ANSI. American National Standards Institute [Instituto Nacional Americano de

Normas].

= ASCIl. American Standard Code for Information Interchange [Codigo Padrao

Americano para Intercambio de Informacdes].

= BIREME. Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacéo em Ciéncias da

Saude.
= BVS. Biblioteca Virtual em Saude.
= CCN. Catalogo Coletivo Nacional.

= |SO. International Organization for Standardization [Organizacdo Internacional

para Padronizagéo].

= |SSN. International Standard Serial Number [Numero Internacional Normalizado
para Publicacbes Seriadas].

B LILACS. Literatura Latino-Americana e do Caribe em Ciéncias da Saude.

= MEDLINE. Medical Literature Analysis and Retrieval System Online.
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B OMS. Organizacdo Mundial da Saude.
= OPAS. Organizagdo Pan-Americana de Saude.

m  SeCS. Seriados em Ciéncias da Saude.
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Como usar este manual

Este manual descreve passoa a passo como instalar, configurar e utilizar o programa de Registro
de Titulos e ColecGes de Periddicos (SECS), orientando inclusive o preenchimento dos campos de

dados.

Informacao sobre a descricéo bibliografica ndo consta do manual, uma vez que encontra-se

disponibilizada através da tecla de ajuda (F1) do programa.

A padronizacdo dos elementos de dados segue normas internacionalmente aceitas, sendo alguns
elementos padronizados de acordo com as recomendagdes do ISBD(S) (International Standard
Bibliographic Description for Serial , IFLA), o que garante controle de qualidade dos dados na

entrada e na exportacéo para a base SeCS, uma das fontes de informacéo da BVS.



1 Prefacio

1.1 Sobre a Bireme

A BIREME cumpre ano apds ano sua missdo como centro especializado em informacao cientifica e
técnica em salide para a regido da América Latina e Caribe. Estabelecida no Brasil em 1967, com o
nome de Biblioteca Regional de Medicina (que originou a sigla BIREME), atendeu desde 0
principio a demanda crescente de literatura cientifica atualizada por parte dos sistemas nacionais
de saude e das comunidades de pesquisadores, profissionais e estudantes. Posteriormente, em
1982, passou a chamar-se Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacao em Ciéncias da
Saude para melhor expressar as suas fungdes orientadas ao fortalecimento e ampliacao do fluxo de

informacdo cientifica e técnica em saude em toda a regido, mas conservou sua sigla.

O trabalho em rede, com base na descentralizacdo, no desenvolvimento de capacidades locais, no
compartilnamento de recursos de informacao, no desenvolvimento de produtos e servi¢os
cooperativos, na elaboracdo de metodologias comuns, foi sempre o fundamento do trabalho de
cooperacdo técnica da BIREME. E assim que o centro se consolida como um modelo internacional
que privilegia a capacitacdo dos profissionais de informacao em nivel gerencial e técnico para a

adocéo de paradigmas de informacéo e comunicacédo que melhor atendam as necessidades locais.

Os principais fundamentos que ddo origem e suporte a existéncia da BIREME s&o os seguintes:

%+ acesso a informacao cientifico-técnica em saude é essencial para o desenvolvimento
da saude;
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¢ anecessidade de desenvolver a capacidade dos paises da América Latina e do
Caribe de operar as fontes de informacao cientifico-técnica em salde de forma
cooperativa e eficiente;

% anecessidade de promover o uso e de responder as demandas de informacéo
cientifico-técnica em salde dos governos, dos sistemas de saude, das institui¢cdes de
ensino e investigagao.

A BIREME, como centro especializado da Organiza¢do Pan-Americana da Saude

(OPAS)/Organizacdo Mundial da Saude (OMS), coordena e realiza atividades de cooperacao

técnica em gestdo de informacéo e conhecimento cientifico com o objetivo de fortalecer e ampliar

o fluxo de informacao cientifica em satde no Brasil e nos demais paises da América Latina e

Caribe como condicéo essencial para o desenvolvimento da salde, incluindo planejamento, gestao,

promogao, investigacdo, educacao e atencgéo.

O convénio que fundamenta a BIREME ¢ renovado a cada cinco anos pelos membros do Comité
Assessor Nacional da instituicdo (OPAS, Ministério da Saude do Brasil, Ministério da Educacéo e
Cultura do Brasil, Secretaria de Saude do Estado de Sdo Paulo e Universidade Federal de Sao
Paulo — Unifesp). Esta Ultima oferece a infra-estrutura fisica necesséaria ao estabelecimento da
instituicéo.

Em 2004 a instituicdo assumiu a responsabilidade de tornar-se uma instituicdo baseada em
conhecimento.

1.2 Sobre a BVS

Com o surgimento e consolidacdo da internet como meio predominante de informacao e
comunicacdo, o modelo de cooperacao técnica da BIREME evoluiu, a partir de 1998, para a
construcao e desenvolvimento da Biblioteca Virtual em Saude (BVS) como espa¢co comum de
convergéncia do trabalho cooperativo de produtores, intermediarios e usuarios de informacao. A
BVS promove o desenvolvimento de uma rede de fontes de informacao cientifica e técnica com
acesso universal na internet. Pela primeira vez abre-se a possibilidade real de acesso equitativo a

informagdo em saude.

A BIREME tem a Biblioteca Virtual em Saude como modelo para a gestdo de informacao e
conhecimento, o qual envolve a cooperacgado e convergéncia de instituicdes, sistemas, redes e
iniciativas de produtores, intermediarios e usuarios na operacao de redes de fontes de informacao

locais, nacionais, regionais e internacionais privilegiando o acesso aberto e universal.
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Hoje todos os paises da América Latina e Caribe (Regido) participam direta ou indiretamente dos
produtos e servicos cooperativos promovidos pela BVS, envolvendo mais de mil instituicdes em

mais de 30 paises.

A BVS é simulada em um espaco virtual da internet formada pela colecédo ou rede de fontes de
informacé@o em saude da Regido. Usuarios de diferentes niveis e localizagdo podem interagir e
navegar no espaco de uma ou varias fontes de informacéo, independentemente de sua localizagéo
fisica. As fontes de informacao séo geradas, atualizadas, armazenadas e operadas na internet por
produtores, integradores e intermediarios, de modo descentralizado, obedecendo a metodologias

comuns para sua integracdo na BVS.

A BVS organiza a informacdo em uma estrutura que integra e interconecta bases de dados
referenciais, diretérios de especialistas, eventos e institui¢des, catadlogo de recursos de informacao
disponiveis na internet, colecBes de textos completos com destaque para a cole¢édo SciELO
(Scientific Electronic Library Online) de revistas cientificas, servicos de disseminacao seletiva de
informacéo, fontes de informacao de apoio a educacao e a tomada de decisdo, noticias, listas de

discusséo e apoio a comunidades virtuais.

O espaco da BVS constitui, portanto, uma rede dindmica de fontes de informacéo descentralizada
a partir da qual se pode recuperar e extrair informacao e conhecimento para subsidiar os

processos de decisdo em saude.

A Biblioteca Virtual em Saude é visualizada como a base distribuida do conhecimento cientifico e
técnico em saude registrado, organizado e armazenado em formato eletrénico nos paises da

Regido, acessivel de forma universal na internet de modo compativel com as bases internacionais.

1.3 Sobre a Metodologia SeCS

A metodologia SeCS foi desenvolvida pela BIREME para o controle automatizado de colecGes de

publicacGes periddicas.

Esta metodologia é utilizada na Rede Latino-Americana e do Caribe de Informacao em Ciéncias da
Saude para o controle dos acervos de seus centros integrantes, bem como para manutencéo do

Catalogo Regional de PublicacGes Periddicas na area de saude.
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O programa efetua o controle das cole¢des de publicacdes periddicas utilizando trés bases de dados
no formato CDS/ISIS:

TITLE — contém a descricdo dos titulos de publicacdes periddicas;
FACIC — contém a descricdo de cada um dos fasciculos das publicacdes periddicas;

MASK — contém a descrigdo das mascaras que indicam a numeragao dos fasciculos.



2 Obtencao do software

O sistema SeCS pode ser obtido a partir do site do Modelo da BVS
(http://bvsmodelo.bvsalud.org/php/index.php?lang=pt), grupo de programas "Familia ISIS".

Execute o arquivo baixado e siga as instrucdes da tela.


http://bvsmodelo.bvsalud.org/php/index.php?lang=pt

3 Configuracao

Desde a versado 2.1 o Sistema SeCS pode ser executado com menor quantidade de memoria

convencional disponivel, porque utiliza a memdéria alta dos microcomputadores.

Entretanto, é necessério fazer ajustes de acordo com o ambiente operacional. Para o Windows 98 o
arquivo a ser alterado é o CONFIG.SYS enquanto para o Windows 2000 (ou XP) é o arquivo
CONFIG.NT. Para ambos a configuracdo deve ser a seguinte:

BUFFERS=99
FILES=99



4 Entrada de titulos - descricao

O primeiro processo a ser feito no sistema SeCS é o registro dos titulos das revistas da colecao da
biblioteca.

Todos os titulos registrados serdo armazenados na base de dados do sistema SeCS, chamada
TITLE.

O registro bibliografico dos titulos é feito no médulo Bases de Dados, na op¢éo Titulos/Novo
Titulo:

Base de Dados Fecuperacao

Novo fasciculo
Titulos
Mascaras
Envio par Jovo titulo

Ei@@Etacde GE o leas

saida

O registro bibliografico do titulo é feito por partes. A primeira tela, solicita o nimero de

identificagdo da revista (caso a biblioteca ndo adote nenhum nimero de identificacdo da revista
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em sua colec¢do, pode se usar o critério de nUmero sequencial), titulo da revista, mencéo de
responsabilidade e titulo abreviado. Use a opg¢éo F1- Ajuda para ter explicacfes sobre o

contetdo do campo, exemplos de preenchimento, etc.

Considerando como exemplo a Revista Brasileira de Psiquiatria, temos assim a primeira

tela do registro da revista:

ool
evista Br

ileira de Psiquia
quiatr

im

InformacgBes complementares do titulo sdo, por exemplo, titulo anterior, mudancga do titulo, se o

titulo tem secdo, parte, etc.

Seguindo a mesma revista como exemplo, como ha uma informacgédo complementar (a revista é
continuacdo de outra), selecionando a opcdo SIM e o sistema abre a primeira tela para
informacdes complementares:

ool
Revista Brasileira de Psiquiatria
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Todos os campos possuem a opc¢do F1-Ajuda que orienta o0 preenchimento correto. Para a revista
do exemplo, nesta tela ndo ha nada a ser preenchido.

Passando para a segunda parte de informag6es complementares, temos 0s seguintes campos:

ool
Revista Brasileira de Psiquiatria

ABRP-APARL

A revista do exemplo considerado é continuacéo de outro titulo, como esta informado no campo

correspondente. Neste exemplo é importante destacar que no sistema SeCS devera existir um

7

registro para a revista anterior, que no caso é "Revista ABP-APAL", cujo campo continuado

por estara preenchido com o titulo "Revista Brasileira de Psiquiatria”.

A proxima tela contém outros campos de descri¢do bibliografica da revista, tais como:

Editor - se for o mesmo da entidade responsavel, ndo precisa preencher

Cidade, pais e estado onde a revista é publicada (o estado s6 é informado quando for Brasil.
ISSN - é o numero internacional da revista (deve ser informado no formato correto).

Situacao da publicacao - ndo ¢ situacdo da cole¢do da revista na biblioteca, mas sim se a revista

€ corrente ou encerrada.
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Ano/volume/fasciculo inicial da revista - ndo é o primeiro ano/volume/fasciculo da colecdo
da revista na biblioteca, mas sim o primeiro ano/vol/fasc publicado pela revista.

Ano/volume/fasciculo final da revista - somente no caso da revista estar encerrada, também

n&o ¢é a informacao do ultimo fasciculo da revista na colecao da biblioteca, mas sim informacéo do
ultimo fasciculo publicado.

Frequéncia da revista - se a revista teve mais de uma frequéncia, deve ser informada a
frequiéncia dos primeiros fasciculos publicados.

Idioma de publicacao dos artigos da revista - é possivel selecionar mais de um idioma.

Todos os campos possuem a opc¢do F1-Ajuda que orienta no preenchimento correto.

Alguns campos possuem um indice com as op¢des possiveis de serem selecionadas. O indice é
indicado com [F2]. Para abrir o indice destes campos é necessario usar a tecla F2.

Por exemplo, ao marcar a tecla <F2>do campo Idioma do resumo, o sistema mostra o seguinte
indice:

10



Registro de Titulos e Colecdes de Periédicos - Manual de Instrucées Entrada de titulos - descricéo

Mimero de identificacgso:
Titulo da publicacgio

Editor :
Cidade : Pais [FZ2]: Estado [FZ2]:

Alguns indices permitem a selecdo de mais de uma opc¢éo, como por exemplo o indice do campo
idioma do texto da revista. A selecdo da(s) opcdo(des) deve(m) ser com a <Barra de Espaco>. A

opcdao selecionada fica iluminada. Para finalizar a selecdo use a tecla <Enter>.

A préxima e Gltima tela da descricdo bibliogréafica do titulo da revista, contém os seguintes
campos: sistemas relacionados (é onde se indica para qual catalogo coletivo a biblioteca coopera
com sua colecdo. A revista do exemplo é uma revista LILACS e por esta razédo as bibliotecas
cooperantes do catalogo coletivo SECS devera indicar neste campo o0 nome do catalogo); Nimero
SeCS (é o numero de identificacdo da revista no catélogo coletivo SECS e deve ser preenchido
guando a revista pertence a este catalogo. Este nimero é conhecido consultando o catalogo
coletivo SECS no cd-rom LILACS ou através da pagina web da BIREME); descritor (é o assunto da
revista); indice de cobertura (onde a revista é indexada); prioridade de aquisi¢do da revista (para a
biblioteca) e forma de obtencéo da revista (como a biblioteca obtém a revista, se através de

compra, doagdo, permuta, etc).

11



Registro de Titulos e Colegdes de Periddicos - Manual de Instrucdes Entrada de titulos - descricao

Brasileira de Psiguiatria

R nlfale]
ful I._. ful

10192

Psiquiatria
LL
1

Alguns campos possuem um indice com as op¢des possiveis de serem selecionadas. O indice é

indicado com [F2]. Para abrir o indice destes campos é necessario usar a tecla F2.

Por exemplo, ao marcar a tecla <F2>do campo Forma de Obtencéo, o sistema mostra o

seguinte indice:

ool

ermuta corrente

Deve ser selecionada a opc¢éo que for o caso com a tecla <Enter>.

12



5 Importacao de descricao de
titulos no Sistema SeCS

O sistema permite a importacéo de descricdo de titulos de revistas do Catalogo Coletivo Nacional
do IBICT e do Catélogo coletivo SeCS - Seriados em Ciéncias da Saude (disponivel no CD-Rom
LILACS da BIREME). O Catéalogo coletivo SeCS tem cerca de 4.000 titulos, cujas descricdes

podem ser importadas no sistema SeCS, evitando assim duplicacéo de esforcos.

e Procedimento de exportacdo a partir do catalogo coletivo SeCS:
1. A partir do CD-Rom LILACS, catalogo coletivo SeCS:

a) Selecione através de pesquisa os titulos que fazem parte da colecédo de sua Biblioteca.
Proceda a pesquisa como de costume, mas se preferir use o indice para facilitar a busca.

b) Uma vez recuperados os titulos, a partir da visualiza¢do do resultado da pesquisa, escolha a
opcdo <F5> Imprime/Grava. Antes de gravar, mude o formato <F7> para o formato
“I1SO de exportacao de titulos” e, na funcdo <F6> altere os parametros: indique o
nome do arquivo de gravacdo. Grave o arquivo de exportacdo em um disquete ou em outro
drive/diretorio que seja possivel acessar a partir do diretdrio onde esté instalado o sistema
SeCS (exemplo: A:titulo.iso). Uma vez selecionado o formato e indicado o arquivo de
gravacao, confirme a opcéo “grava todos os titulos”.

2. A partir do Portal de Revistas Cientificas <http://portal.revistas.bvs.br>:

a) No Portal de Revistas Cientificas da BVS, faca uma pesquisa, para recuperar o(s) titulo(s)
gue estiver(em) sendo buscado(s).

b) A partir do item INFO que aparece para cada titulo recuperado e mostrado na tela de
apresentacdo do resultado da pesquisa, clique na opcdo GRAVAR ISO gue aparece no canto
superior direito da pagina.

13
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A geracdo do arquivo I1SO de exportacdo é um processo individual para cada titulo. Repita o

processo para cada titulo buscado.

A partir do Sistema SeCS, processe a importacéo do arquivo — Opcéo tiitulo/importacao de titulo.

e Procedimento de importagdo no sistema SeCS:

A partir do sistema SeCS, médulo Bases de Dados, op¢ao Titulos / Importacao de titulos:

O sistema abre uma janela onde deve ser indicado 0 nome do arquivo a ser importado, o formato e

o tamanho do arquivo. Exemplo: arquivo titulo.iso que estd em disquete:

Base de Dados Fecuperacao

Novo fasciculo
Titulos
Mascaras
Envio par Movo titulo

Importagédo de titulos

Saida

Nome do arquivo para importacgao:

Formato IBICT

Linhas de tamanho fixo: _

Onde:

Nome do arquivo de importacao: deve ser indicado o nome do arquivo e o caminho onde
esta o arquivo a ser importado. Exemplo: A:titulo.iso

Formato IBICT: Digite 1 se 0 arquivo a ser importado € do CCN - Catéalogo Coletivo Nacional
(formato IBICT). Digite O se o0 arquivo a ser exportado é do catélogo coletivo SeCS ou de outra
base diferente do CCN.

Linhas de tamanho fixo: Normalmente os arquivos de exportacéo sdo sem tamanho fixo.
Digite sempre O (zero). Em caso de algum problema na importacao, tente fazer com o formato
fixo, digitando 1 (hum).

14



Registro de Titulos e Colecdes de Periddicos - Manual de Instrugées Importacéo de descricdo de titulos no Sistema SeCS

O processo de importacdo é automatico e o sistema faz a verificacdo de titulos duplicados. Ao
localizar um titulo duplicado, o sistema pergunta se o titulo em questdo deve ser incluido na base

de titulos sem substituir ou se deve substituir o anterior.

Qualqguer problema na identificacdo do arquivo o sistema aborta a operacéo. Verifique se 0 nome

do arquivo e caminho estéo corretos e refaga o processo.

Uma vez finalizada a importacéo, os titulos estarao no sistema SeCS. No médulo de recuperacéo,
recupere os titulos importados, faga as alteracdes que forem necessarias e registre as cole¢oes

correspondentes, um por um.

15



6 Importacéo de titulos do Catalogo
Coletivo Nacional

Solicite a coordenacéo do Catalogo Coletivo Nacional, no IBICT, a geragdo de um arquivo de
exportacdo com todos os titulos de sua biblioteca neste catalogo. Somente os dados de titulos
poderdo ser importados no sistema SeCS. O sistema SeCS néo aceita a importagdo de dados de

colecéo.

Importe o arquivo do CCN no sistema SeCS: no médulo base de dados, op¢do Titulos/Importacéo
de Titulos, indique o nome do arquivo, formato 1 (que indica o formato IBICT) e tamanho fixo O

(sem tamanho fixo). Siga as instruc¢des do item anterior.

Dependendo da base de origem dos dados, ap0s a importagdo, alguns campos precisam ser
editados. Para fazer a edicdo de titulos, a partir do médulo de recuperagao, recupere o(s) titulo(s)
importado(s) e faca a edi¢cdo que for necessaria. Nos proximos itens deste manual esta a explicacdo

de como recuperar e fazer edi¢cdo de um registro de titulo.

16



7 Modulo de recuperacao

A partir do médulo de recuperacéo é possivel entrar no registro dos titulos para fazer edicdo de
campos da descricao bibliogréfica, deletar titulos, gerar listas/relatérios e registrar fasciculos

(colegéo).

Héa duas maneiras de recuperar titulos: através do niumero de MFN, que é o nimero seqtiencial de

entrada dos titulos no sistema, e através de pesquisa.

Base de Dados Fecupera

Pesquisa

A recuperacdo por MFN pode ser a partir da indicacdo de um intervalo de nimeros ou, deixando

em branco o MFN inicial e final, o sistema recupera todos os titulos registrados no sistema.
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BEase de Dados

MeN inicial : [

wen tinal [

Neste exemplo, através da recuperacdo por MFN (deixando em branco o MFN inicial e final), o
sistema recuperou todos os titulos registrados no sistema (que no exemplo sdo 638). A ordem de
apresentacdo da lista € por entrada no sistema (ordem crescente do nimero de MFN). Veja a

forma que o sistema apresenta a lista com os titulos recuperados:

Base de Dados

journal

lentum

Supplement

Elimina
Titulo Titulo

A recuperacdo por pesquisa tem varias opcdes, entre as quais buscar por um titulo de revista

especifico, por uma palavra do titulo, pelo nimero de ISSN, entre outras.
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Por exemplo: para recuperar a revista cujo titulo é "revista brasileira de psiquiatria",
podemos digitar o nome da revista, podemos digitar somente uma das palavras ( psiquiatria)

ou ainda digitar parte do titulo usando o recurso de truncamento $ ( revista brasilei$).

Veja exemplo:

BEase de Dados

Entre com a expressac para busca de titulos:

psiquiatria

Ou, a pesquisa usando o recurso de truncamento,como $:

BEase de Dados

A opcao de recuperacdo por pesquisa também disp6e de um indice. A tecla <F2>abre o indice
unico que inclui palavras do titulo da revista, titulo completo, ISSN, entidade responsavel, entre

outros campos do registro.

Veja um exemplo do indice. Ao marcar <F2> o sistema abre o indice no seu inicio:

19



Registro de Titulos e Colecdes de Periddicos - Manual de Instrucées Médulo de recuperacao

—_— 1 1— — =y 1

Bazse de Dados Eecuperacao Ajuda

MEW {5}
Fesquisa

Entre com a expressac para busca de titulos:

gool-5180
1516-4446

4567-0989

Para localizar um titulo ou uma palavra especifica no indice, a opcéo é digitar o que se quer

localizar. Também pode andar no indice usando as setas.

Por exemplo, para encontrar o titulo revista brasileira de psiquiatria no indice, podemos

digitar a primeira palavra, que é revista. Veja exemplo:

Base de Dados

~juda

Pesquisa

Entre com a expressac para busca de tituleos:

0o
1516-4446

Com um <Enter> o sistema busca no indice e posiciona o cursor no item encontrado com a

palavra revista. Veja a continuacdo do exemplo:
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Base de Dados Fecuperagiao ~juda

MEN (=)

Pesquisa

Entre com a expressac para busca de titulos:

BRASILEIRA DE PSIQUIAT

Para selecionar a partir do indice, use a <Barra de Espac¢o>. O sistema aceita a selecdo de um

ou mais itens do indice.

Selecionando com <Barra de Espaco> o item "revista brasileira de psiquiatria”, o sistema

transfere para a area de expressdo de pesquisa. Confirme a pesquisa com <Enter>.

O sistema mostra a lista com o(s) titulo(s) recuperados através da pesquisa. Veja exemplo:

Base de Dados

A partir da lista dos titulos recuperados, seja recuperacao por MFN ou por pesquisa, as principais

opcdes sdo as seguintes:
F4 - Mostra Titulo

O sistema mostra o registro do titulo no formato curto, mas ha outros formatos disponiveis:

formato catalogo, longo e total. Para mudar formato use a tecla <F7>.
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Base de Dados

Brasileira de Psiquiatria.--

Pziquiatr.

Espaco - <Barra de Espago> - edita titulos

Esta opcdo permite a edicdo dos campos do registro bibliogréafico do titulo. Ao teclar a <Barra de
Espaco> o sistema abre o registro do titulo correspondente. Localize o(s) campo(s) a serem

corrigidos e proceda da mesma forma da opcéo de novo titulo.
DEL - tecla <Delete> - deleta o registro do titulo

Ao clicar na tecla DEL o sistema pede confirmacao para eliminar o registro correspondente ao
titulo. S6 é possivel deletar um titulo por vez. Veja um exemplo:

Base de Dados

Recuperacac

1/1
[ 001]
FEEVISTA BRASTILEIEA DE PRICQUIATETA / Associacac
Brasileira de Psigquiatria.-- Vol.21, no.l {1999)- _—-

Saoc Paulo

IS3N 1516-4446
Titulo abreviado: Rev. Bras. Psiguiatr.

Para confirmar a operacdo use a tecla <Enter>, e o titulo mostrado sera eliminado.
Importante: o numero MFN do titulo eliminado nédo sera reutilizado pelo sistema.
<ENTER> - Edita fasciculos

Esta opcao é usada para o registro dos fasciculos (colecdo) de determinado titulo de revista, como
esta explicado no préximo item deste manual.
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8 Registro de colecao de uma
revista - entrada de fasciculos

No modulo “Recuperacao” recupere o titulo da revista correspondente a cole¢do que sera

registrada.

Veja um exemplo, recuperando o titulo "revista brasileira de psiquiatria":

Base de Dados Recuperacao

Revista Brasileira de Psiquiatria

Uma vez recuperada o titulo da revista, a opcéo para a entrada de colecao é <Enter> “Editar

Fasciculos”.
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Base de Dados

Para registrar os fasciculos, é necessario selecionar uma “mdéscara” que corresponda a
periodicidade da revista, numeracao de volumes, fasciculos, etc. Para ver explicacdo sobre uma

mascara, tecle <F3> Mostra Mascara.
Por exemplo:

B1V6F - titulos com periodicidade Bimestral, com 1 volume por ano e cada volume com 6

fasciculos (numerados de 1 a 6).

B1V6F+ - titulos com periodicidade Bimestral, com 1 volume por ano e cada volume com 6
fasciculos, com numeracao crescente dos fasciculos (vl - fasciculos de 1 a 6, v2 - fasciculos de 7 a

12, v.3 - fasciculos de 13 a 18, e assim por diante).

Q2V2F - titulos com periodicidade trimestral, com 2 volumes por ano e cada volume com 2
fasciculos (numerados de 1 a 2, ou seja: v.1 - fasciculos 1 e 2; v.2 - fasciculos 1 e 2; e assim por
diante).

O sistema ja inclui uma base de dados de mascaras para atender a maioria das periodicidades.
Entretanto, pode ser necessaria a criacdo de uma mascara para atender a uma periodicidade ndo

considerada previamente. Veja o item sobre cria¢do de nova mascara, deste manual.

Uma vez identificada a mascara correspondente a periodicidade da revista em questéo, selecione a
mascara com <Enter>. Em caso da cole¢do da revista ter mais de uma periodicidade no longo de
sua existéncia, para iniciar deve-se considerar a primeira periodicidade da revista. Para o registro

de uma colecdo podemos usar mais de uma mascara, mas uma de cada vez.

Supondo que a periodicidade inicial da revista em questédo é semestral, com 1 volume por ano e

cada volume com 2 fasciculos (numerados sempre de 1 a 2).

A mascara selecionada deve ser: F1V2F
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sileira de
lume

Antes de confirmar a selecdo da mascara, use a tecla F3 para ver a explicacdo da mascara. O

usuario ndo tem a obrigacéo de saber todos os cddigos das méscaras usadas no Sistema.

Veja a explicacdo da méascara F1V2F:

1 volume por ano

Finito

A informacgdo INFINITO quer dizer que a numeracao segue crescente, e FINITO quer dizer que é

uma numeragcao fixa que se repete a cada ano, no exemplo, sera sempre 1 e 2.

Se a mascara foi identificada corretamente, selecione com <Enter>:
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asileira
Jolume | Fz

O primeiro fasciculo gerado, correspondera ao primeiro fasciculo editado pela Revista em questdo
(esta informacao esté no registro bibliografico de descri¢do do titulo, é o campo
ano/volume/fasciculo inicial editado pela revista). Ndo necessariamente a colecdo da Biblioteca
também inicia no primeiro fasciculo editado pela revista. Considerando que sua colecao inicie em

outro ano, por exemplo no ano 1995, volume 5, é necessario fazer edicdo da primeira linha.

Para editar uma linha o comando usado é <Barra de Espac¢o>. Para editar uma linha o sistema

abre uma janela com os campos possiveis de serem editados. Como exemplo sera editado o ano, o

volume e o fasciculo:

ista Brasileira de Psiquiatria

volume: o Fasciculo:

Tipo [F2]: - Estado da publicagac [FZ2]: cuantidade:

ANo:

Edite a primeira linha (ano/volume/fasciculo) e passe em frente com a tecla <Enter> até voltar a

planilha normal de entrada da colecéo.
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olume |Fa ) Mascara i[a]

Veja que a primeira linha foi editada e agora corresponde ao inicio da cole¢cdo usada como

exemplo.

Importante: mesmo que a biblioteca ndo possua o primeiro fasciculo do ano de inicio de sua

colecdo, o primeiro fasciculo deve ser gerado e depois assinalado como AUSENTE.
(mais a frente sera explicado a marcacao de fasciculos ausentes da colecéo)

Para gerar os proximos fasciculos o comando é < ENTER>. O sistema obedece a mascara para a

geracédo dos préximos fasciculos.

Entretanto, ha um comando que permite a geracéo de varios anos da colecdo de forma automatica:
pressione simultaneamente as teclas <SHIFT> <F9>. Indique até que ano deve ser gerada a
colecéo.

Importante: a colecdo sera gerada considerando a periodicidade indicada pela tltima mascara
indicada. Portanto, considerando como exemplo que a revista em questdo seguiu com esta
periodicidade até o ano de 1997 e que em 1998 houve uma mudanca de periodicidade, passando a
ser bimestral, vamos gerar automaticamente os fasciculos somente até o primeiro fasciculo de

1998, que é quando houve a mudanca. Veja o exemplo:
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1995
1995

Gera fasciculos até o ano de ?

Ao confirmar, teremos a cole¢ao gerada até o primeiro fasciculo de 1998.

a=ileira de Psg
/olume |Fasciculo|Tipo|B/

Ln

LN

1997
1997

-1

1
al 1
1

-1

Se considerarmos, como exemplo, que a partir de 1998 a revista passou a ser Bimestral, com 1

volume por ano e com 6 fasciculos por volume (de 1 a 6 - finito), sera necessario mudar a mascara

antes de continuar gerando novos fasciculos. O comando para mudar mascara é F4 e a nova

mascara que deve ser selecionada ¢ B1V6F.
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C
|
5

=]

(W)}
B = [ = B

Ao selecionar a mascara, o0 sistema passara a considerar a nova mascara para a geragao dos
proximos fasciculos, seja usando o <Enter> para gerac¢ao de fasciculo por fasciculo, seja usando a
funcdo <SHIFT> <F9> para geracao automatica de fasciculos.

8.1 Fasciculos ausentes

Para marcar os fasciculos ausentes da colecdo referente ao titulo, posicione o cursor na linha do
fasciculo a ser alterado e tecle a letra <A>. O sistema mudara da situacdo P de presente para a
situacdo A de ausente. O contrario também esta disponivel: digite a letra P para trocar de A para
P.

Considerando por exemplo, que a colecdo da revista em questdo tem ausente o fasciculo 1 do
volume 5 e o fasciculo 2 do volume 7. Para fazer a marcacao, posicione o cursor na linha do
fasciculo ausente, um por vez, e digite a letra A . Veja na tela abaixo que o sistema
automaticamente muda a situacao do fasciculo de PRESENTE (P) para AUSENTE (A). O
inverso também € possivel, de AUSENTE pode passar para PRESENTE digitando a letra P.
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sileira de Psiquiatria
Volume Fazciculm|Tipm|PEy d|Mascara

Ln

Ln

.
N

T

-1

Para mover o cursor mais rapido pela lista de fasciculos, digite um determinado ano e o sistema
posiciona o cursor no primeiro fasciculo correspondente ao ano digitado. Este recurso deve ser

usado em se tratando de grandes coleg¢es, para agilizar o movimento do cursor.

I Ao finalizar a geracdo de fasciculos, tecle <F8>
para gravar e salvar.
[

8.2 Fasciculos publicados juntos ou em partes,
nuameros avulsos

Para o registro de fasciculos publicados juntos ou em partes, suplementos, indices, etc, nao

considerados na mascara, é necessario usar os seguintes comandos de edic¢ao:

INS - Insere Fasciculo - Tecla <INSERT> - para incluir uma linha adicional na planilha de

entrada da colecédo

DEL - Elimina Fasciculo - Tecla <DELETE> - para eliminar uma linha da planilha de entrada da
colecao

ESPACO - Tecla <Barra de Espac¢o> Editar Linha - para editar os dados do fasciculo
correspondente
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Considerando por exemplo que em 1996, no volume 6, a revista publicou o fasciculo 1 e 2 juntos,
representados como 1/2. Inicialmente vamos posicionar o cursor no fasciculo 1 do volume 6 para
que seja feita a edicdo. Para editar a linha, o comando é <Barra de Espaco>. Na janela de edicdo

deve ser feita a alteracdo no nimero do fasciculo 1 para 1/2. Veja a tela abaixo:

a Brasileira de Pziquiatria

Volume: _ Fasciculo:

Tipo [FZ2]: - Estado da publicagao [FZ]: cuantidade:

ANG:

Continuando a alteracao, o fasciculo 2 do volume 6 deve ser eliminado. Posicione o cursor no
fasciculo a ser eliminado e marque a tecla<DELETE>.

O fasciculo 2 seré eliminado com a tecla <DELETE>.
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Fevista Brasileira de Psic
Ano Volume |Fascic 1_11.;;;.| Ti;::u:::u| B/A|Otd

n N

-
()]

-1

|

I Aofinalizar a edicdo dos fasciculos, tecle <F8>
para gravar e salvar.
m

Considerando um outro exemplo, como a publicacdo de um suplemento, no fim do ano de 1995.
Neste caso serd necessario incluir uma linha na planilha de entrada de cole¢do, usando a tecla

<INSERT=>. O sistema insere uma linha acima da linha onde o cursor esta posicionado.
Veja a tela ja com a linha inserida:

rasileira de Psiquiatria

1995

LN

C
|

-1

-1
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O sistema insere a linha com volume e fasciculo em branco. E necessario editar a linha incluindo a
informacéao do suplemento que estamos inserindo. Considerando que é o Suplemento indicado
como S1, veja como deve ficar a edi¢do da linha:

volune: CHNNEEEEE rasciculo:

Estado da publicagao [FZ]:

Tipo [FZ2]: m

cuantidade:

No caso de nimeros especiais, suplementos, partes, indices, deve-se indicar o TIPO de fasciculo
gue esté sendo incluido. Este campo dispde de um indice <F2> com as op¢des. No exemplo foi
selecionada a opc¢do S de suplemento para o tipo.

Veja como fica a planilha de entrada de cole¢cdo com o suplemento incluido:

ileira de iquiatria
>lume |Fasciculo|Tipc

noLn

1 .

-1

1

2 1
] 1 1

1 1

'_'.

Uma vez finalizada a edic¢do, confira a entrada dos dados de cole¢do usando a opgdo <F9> Mostra
Colecdo. Esta op¢do mostra os fasciculos registrados no formato de catalogo. Observe que
fasciculos avulsos (suplementos, partes, indices, etc) séo mostrados separados, no final da colecédo
normal. Veja a tela:
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olume |[Fasciculo | Tipo | E

1586 a; 1997 Til);

Se estéa correta a entrada de dados de fasciculos, finalize a operacéo gravando, com a tecla <F8>.

Para gerar novos fasciculos que forem chegando na biblioteca, o processo deve ser o seguinte:

Recupere o titulo da revista - modulo recuperagao;

Com o titulo recuperado, tecle <Enter> para editar fasciculo - o sistema vai entrar na planilha
da colegéo;

A partir da planilha de entrada de fasciculos, tecle <Enter> para gerar o proximo fasciculo; e
Antes de sair, <F8> para salvar.

34



9 Geracao do catalogo, lista de
duplicatas, lista de fasciculos
ausentes

O sistema SeCS permite a geracéo de listas de revistas especificas, listas de duplicatas, lista de

fasciculos ausentes, o proprio catélogo, etc.

Esta opg¢des sdo definidas por formatos, sendo necessario somente recuperar os titulos que se quer

incluir nas listas/catalogo e selecionar o formato para geracdo das mesmas.

Por exemplo:

e Gerar o catdlogo da biblioteca, incluindo todas as revistas/fasciculos registrados sem excegéo:
1. recupere todas as revistas, por MFN (deixando em branco MFN inicial e final).

2. apartir da lista de titulos recuperados, a tecla <F5> Imprime/Grava. O sistema mostra a
tela com os ultimos parédmetros definidos, que no exemplo € todos os registros, com
formato curto e nome do arquivo. No exemplo foi indicado como nome do arquivo a ser
gerado: catalogo.lIst
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Instrugdes ausentes

club
uimica Clinica Latinoamericana

dermato-venereologica; Supplementun

Feglstros
Formato
Tamanho da linha

Arquivo/Impressora

Para alterar os parametros da lista ou da gravacéo, como por exemplo alterar o formato, a tecla

usada é <F7>. Selecione o formato desejado. No exemplo vamos selecionar o formato catalogo.

Exportacao: Titulo
Exportacgao: Titulo + Cc
Fasciculos ausentes
Fasciculos duplicados

Longo
Total

1276 Eegistros

13, Formato

14/638 Tamanho da linha

15/8

16/638 Arquivo/Impressora

17/638

O arquivo sera gerado e gravado em formato de catalogo, e 0 nome do arquivo sera catalogo.lst,
como indicado. Neste caso o0 arquivo sera gravado dentro do diretério onde esta instalado o
sistema SeCS. Entretanto, pode-se indicar caminho/diretorio diferente, como por exemplo a

unidade de disquete.

e Gerar a lista de fasciculos ausentes, incluindo todas as revistas/fasciculos registrados sem
excecao:
1. recupere todas as revistas, por MFN (deixando em branco MFN inicial e final).
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Instrugdes ausentes

2. apartir da lista de titulos recuperados, a tecla <F5> Imprime/Grava. O sistema mostra a
tela com os ultimos parametros definidos. Indique um nome/caminho para o arquivo que
seré gerado (por exemplo: ausentes.lst).

3. altere parametros indicando o formato fasciculos ausentes.

Catalogo
journal club Curto
B i im i Clinica La Exportacao: Titulo

Exportacao: Titulo + Cc
ulos
Fasciculos duplicados
: Longo

g Total

Registros

38 Formato

38 Tamanho da linha

ausentes

38 Arquivo/Impressora

O arquivo sera gerado e gravado em formato de fasciculos ausentes, e 0 nome do arquivo sera
ausentes.lIst, como indicado no exemplo. Este arquivo pode ser aberto em qualquer editor de

texto, tipo word, wordpad, etc.

e Gerar a lista de fasciculos duplicados, incluindo todas as revistas/fasciculos registrados sem
excecao:
1. recupere todas as revistas, por MFN (deixando em branco MFN inicial e final).

2. apartir da lista de titulos recuperados, a tecla <F5> Imprime/Grava. O sistema mostra a
tela com os ultimos paréametros definidos. Indique um nome/caminho para o arquivo que
sera gerado.

3. altere parametros indicando o formato fasciculos duplicados.

O processo € igual ao item anterior, 0 que muda é somente o formato.
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10Criacao de nova mascara

Uma mascara € o que representa a periodicidade de publicacdo de fasciculos de uma revista, assim
como a quantidade de volumes e fasciculos no periodo de um ano. O Sistema j& dispde de uma
base de dados de mascaras pré-definidas. Entretanto, é possivel a criacdo de novas mascaras, no
caso de ndo identificagdo de uma mascara que represente a periodicidade de uma determinada

colecdo.
A opcdao de criar nova mascara esta em Bases de Dados/M4ascaras.

Primeiramente selecione a op¢do Bases de Dados/Mascaras. O sistema vai mostrar uma lista

com as mascaras pré-definidas:

Base de Dados Fecupsracao

Novo fasciculo
Titulos

Mascaras
Envio para 3eCs

Saida
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Instrucdes

A partir desta tela, as principais opc¢des séo as seguintes:

Espaco - <Barra de Espac¢o> - Edita méascara - fungdo usada para fazer edicdo em uma
maéscara pré-definida. A edi¢do pode ser tanto na nota de explicacdo da mascara, no codigo de
identificacdo da mascara quanto na representacao grafica dos volumes/fasciculos. Uma mascara

somente podera ser editada se ndo estiver sendo usada para a descricao de colecdo de uma revista.

Del - <DELETE> - Elimina mascara - funcédo usada para eliminar uma mascara do banco de
dados. Uma maéscara somente poderd ser eliminada da base de dados se néo estiver sendo usada

para a descricéo de colecdo de uma revista.
<Enter> Nova Mdascara - funcéo usada para a criacdo de uma nova mascara.

Como exemplo, vamos criar uma mascara para representar uma periodicidade irregular, com 3

volumes por ano e cada volume com 5 fasciculos (numerados de 1 a 5). <Enter>

Base de Dados

Novo fasciculo
Titulos
Mascaras

Envio para SeCsd

Saida

Esta é a primeira parte de definicdo da méscara, que é a representacéo dos volumes/fasciculos do

periodo de 1 ano de publicacéo da revista. A partir desta tela, as principais opg¢des sao as seguintes:
<Enter> - cria nova linha
<INSERT=> - insere linha
<DELETE> - deleta linha

<F4> - Copia/Mostra méascara - esta opc¢do permite a cdpia de uma representacgdo de
volumes/fasciculos de uma mascara ja existente no banco de dados. Esta funcéo facilita a criacéo

da nova mascara e deve ser usada.
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Instrucdes

Usando a opcéo F4, selecione uma mascara que mais se aproxima da mascara que esta sendo
criada (irregular, com 3 volumes e 5 fasciculos por volume). No exemplo, sera selecionada uma

maéscara com periodicidade irregular, com 3 volumes por ano e cada volume com 6 fasciculos.

Eecuperagaoc Ajuda

, MASCARERA

Selecione a méascara a ser copiada com <Enter>. O Sistema copia a representacdo dos
volumes/fasciculos e permite a partir dai a edicéo, inclusdo e/ou eliminac¢ao de linhas para

adequar a representacdo a mascara que esta sendo criada.

o fasciculo
ulos Volume Numero

da

il—-l—-l—-l—-l—-

Lad [0

[ T

-
[}
—
-
[}
—
1
[}
—

No caso do exemplo, a nova mascara deve ter 3 volumes, com 5 fasciculos por volume (de 1 a 5).

Entéo, considerando a mascara copiada, sera necessario eliminar as linhas correspondentes aos
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fasciculos de nimero 6. O comando para eliminar ¢ <DELETE> . Uma vez excluidos os fasciculos
gue estavam a mais, tecla <F8> PRONTO para finalizar esta etapa de representacéo grafica dos

volumes/fasciculos.

A préxima etapa de criacdo da mascara inclui:

¢ Marcacao da sequéncia dos volumes e fasciculos: FINITO - para sequiéncia fixa, e
INFINITO para sequéncia crescente;

¢ Nota de explicacdo da mascara: deve ser objetiva, incluir a periodicidade, a quantidade de
volumes por ano e a quantidade de fasciculos por volume, além de explicitar a seqiiéncia;

¢ Nome da mascara: deve ser usado o mesmo sistema de codificacdo do sistema para facilitar
a identificacdo de uma méascara no momento do registro de colec¢des: primeiro a letra que
identifica a periodicidade, segundo a quantidade de volumes por ano e por ultimo a quantidade
de fasciculos por volume. O sinal de + deve ser usado para indicar uma sequéncia INFINITA
de fasciculos.

fequéncia dos volumes

fequéncia dos nimeros

Nota explicativa

Nome da mascara

Preencha corretamente 0os campos € a nova mascara estara criada, pronta para ser utilizada no

registro de colegdes.

As letras indicadas para especificar a periodicidade de uma colec¢do séo as seguintes:

Bienal

Bimestral

Diario

Irregular

Outras frequéencias
Quinzenal
Semestral/bi1anual
Trés vezes por més
Trimestral

Anual

Bimensal

Bissemanal

Frequéncia desconhecida

Mensal

Quadrimestral

Semanal

Trés vezes por semana
Trienal

o = LS Lo [ e

A TIMMIM AR o

|
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11 Envio de registros para o catalogo
coletivo SeCS

Todos os titulos de revistas indexados nas bases de dados MEDLINE e LILACS
interessam para o Catalogo Coletivo SeCS. Estes titulos devem estar identificados dentro do
sistema, no campo “numero SeCS”, com o himero correspondente e no campo “sistemas

relacionados” com a sigla SeCS.

Para envio regular dos registros para o catalogo coletivo SeCS, selecione a opgdo Base de
Dados/Envio para SeCS e indigue um nome/caminho para o arquivo a ser gerado, SEM
EXTENSAO. Por exemplo, para gravar em disquete, unidade A, nome do arquivo ENVIO.

Basze de Dados

Houo fasciculo
T}tulus
Mascaras

Envio para SeCS

Sai

Argquive: TG
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O sistema vai gerar dois arquivos: um com a
extensdo .001 e outro com a extenséo .002 . Os
dois arquivos devem ser enviados a BIREME, por
e-mail ou por correio em disquete ou cd-rom.

No exemplo, serdo gerados os arquivos envio.001 e envio.002

Os arquivos também podem ser enviados a BIREME por FTP:

Maquina: <ftp.bireme.br>

Login: secs

Password: s3c52003

Diretorio: secs

Subdiretorio: Mensal (colocar os arquivos dentro do c6digo correspondete de de sua Institui¢ao)

Depois do envio dos arquivos por FTP, por favor envie um e-mail para

<raquel.araujo@bireme.org> informando sobre o envio dos arquivos.

O envio mensal das colecdes para a Bireme ndo
caracteriza Backup que deve ser feito localmente
pelo administrador da colecéo local.
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12Envio de registros para o
Catalogo Coletivo Nacional - CCN

Se um titulo é CCN, no campo “Codigo Nacional”, deve estar informado o “SIPS” do titulo, € no

campo “Sistemas Relacionados” deve estar informado “CCN”.

Exemplo de um titulo CCN:

3864
HISTOCHEMISTRY

CCH
A35585-2

G2K

gH
HISTOLOGIAX:EMBRI OLOGI AxMORFOLOGIAXPATOLOGIA
IM

1

1A

Um mesmo titulo pode ser CCN e SeCS ao mesmo tempo. Neste caso 0 campo “Sistemas
Relacionados” estaria preenchido da seguinte forma: CCN%SECS e o campo “Numero SeCS”

estaria preenchido com o nimero SeCS.
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Para recuperar todos os titulos CCN, entre no médulo de “Recuperacao” opgdo “Pesquisa” e
digite “CN=$" (onde CN representa o cédigo do campo numero SIPS; e $ é o sinal de

truncamento de um termo).

ase de Dados Recuperagio

FH¢(s)

Entre com a expressio para busca de titulos:

Prefixos do indice:
Himero de identificacio
Nimero SeCS
Codigo MWacional
Situacdao da Publicacio
Hivel de Publicagio
Prioridade de Aguisicdo
Forma de obtencgdo

Esc Fi F2 Enter
Retorna Ajuda Indice Pesqguisa

Supondo que o sistema recuperou uma lista de titulos, a partir desta lista selecione a opg¢éo envio
<F8> e a opg¢do “Catalogo Coletivo Nacional”. Em seguida indique o cddigo de sua Biblioteca
no CCN sem hifen e o nome para o arquivo que vai ser gerado, sem extensao. Se preferir

direcione o arquivo para a unidade de disquete (exemplo: A:titu0196)

Recuperacdio [N N —

15 Analisis internacional
25 Apytécnica farmacéutica
3.5 Acta herediana

45 Argumentos

Enviar p CHNPg-IBICT — Rede CCH
Exportagio de titulos e colecdes

utros C

Codigo da biblioteca no IBICT: I
Argquivo de titulos = FEEANAELS
Argquivo de colecoes: REGE]S

E=zc Fi Tah Enter
Retorna Ajuda Campo Prdximo
Anterior Campo
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O sistema vai gerar dois arquivos com o nome indicado, mas com extens@es diferentes. Ao
finalizar o processo, envie os dois arquivos para o IBICT/CCN. Os arquivos gerado estdo dentro do

formato autorizado pela Coordenagdo do CCN.
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13Copia de seguranca das bases de
dados

O sistema SECS trabalha com 3 bases de dados:

TITLE - que contém a descricdo bibliogréafica dos titulos das revistas
FACIC - que contém a descricdo da colecdo - os fasciculos

MASK - que contém as mascaras pré-definidas e as criadas pelo usuario

Estas bases de dados - MASK, FACIC e TITLE - ficam armazenadas no subdiretério chamado
BASES. Este diretdrio deve ser copiado, periodicamente, de preferéncia em disquete. E a copia de

seguranca do sistema. Use o procedimento de backup adotado por sua instituicéo.

Importante: Quando houver necessidade de reinstalar o Sistema SeCS, as Bases de Dados ja
inicializadas séo protegidas. O usuario ndo perde nenhum dado das bases de dados TITLE, FACIC
e MASK.
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14 Exportacao do sistema SeCS para
MICROISIS

O sistema SeCS gera uma base de dados CATAL (Catalogo), no subdiretorio também chamado
CATAL.

Para ler esta base via MICROSIS, siga o seguinte procedimento:

1. Instalar o MICROISIS

2. Criar ou editar o arquivo CATAL.PAR no subdiretério ISIS\DATA com a indica¢do do caminho
onde esta a base de dados CATAL no sistema SeCS. Considerando que o seu Sistema SeCS
esteja instalado no diretério SECS, o arquivo CATAL.PAR deve ter o seguinte contetdo:

1=c:\secs\catal\
2=c:\secs\catal\
3=c:\secs\catal\
4=c:\secs\catal\
5=c:\secs\catal\
6=c:\secs\catal\
7=c:\secs\catal\
8=c:\secs\catal\
9=c:\secs\catal\
10=c:\secs\catal\

Crie ou edite este arquivo em um editor de texto tipo EDIT, por exemplo.

Salve o arquivo.
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3. No sistema SeCS, recupere todos os titulos registrados e grave em um arquivo de exportacado de
titulo e colegdo (ISO). Exemplo: catal.iso

4. A partir do MICROISIS, selecione a opcdo M - Backup e intercAmbio de dados;

Nome da Base de Dados: CATAL

Processador ISISXCH Backup e intercAmbio de dados Menu PXCH

Opcéo >>> B - Backup do arquivo mestre
R - Restaura arquivo mestre
C - Reorganiza arquivo mestre

| - Importa arquivo
E - Exporta arquivo

X - Volta ao menu anterior

Base Dados: CATAL Formulario: CATAL
Ultimo MFN: 49 Formato : CATAL
Micro CDS/ISIS - Ver. 3.07 (c)Unesco 1993

Selecione a opcédo: | - Importa arquivo

Processador ISISXCH Intercdmbio de dados - Importacéo Menu PYISO
Nome da base CATAL_

Fommr Pardmetros do arquivo 1SO -----------=--mmmmmomeae +

i i

i Nome do arquivo catal. ISO___ Dlelimitador de campo # |

Delimitador de registro # |

+ --

Opgoes da importacéo +
I

=+

I
MFN inicial 1 ou MFN assinalado no campo n°

Load/Merge/Update U t

+
+

R e Parametros de reformatagéo ---------------=--------- +

| I

I I

i Reformata pela FST Arquivo de conversédo Gizmo '
+ +

Substitui Ultima pagina
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No nome do arquivo, digite da forma como vocé nomeou o arquivo de exportacao iso gerado no
sistema SeCS. Exemplo: catal.iso

OBS.: O MICROISIS pede depois o caminho do arquivo (drive e diretério)

Gere 0 arquivo invertido da base de dados CATAL.

5. Paragerar o arquivo com os titulos em ordem alfabética, selecione a opcéo P - de impressao e
ordenacéo.

Selecione a opgéo P para usar a planilha de pardmetro do Sistema.

Nome da Base de Dados CATAL_ Limites MFN 1/99999999  Arquivo SAV

Primeiro Cabegalho

Segundo Cabecalho

Terceiro Cabecalho

Formato de impresséo @ Catal

Tamanho linha 70_  Ndmero de colunas 1 Tamanho da coluna 70_
Linhas/pagina 60_  N° primeira pagina n__ Tolerancia fim col. 3_
Indentagdo 0_ Ordenagéo (Y/N) ? S Folha de ordenacéo

Arquivo de saida Catal.doc_

| +-Segue | M - Modifica | C - Cancela | X - Sai |

Preencha de acordo com as indica¢fes acima.
O formato de impressao padréao € @catal
Ordenacéo: Y

Nome do arquivo: catal.doc

No formuléario de ordenacéo, digite a primeira chave de ordenacdo, que devera ser o campo de

titulo v100 (lista em ordem alfabética de titulos).
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Nlmero de entradas 0 Arquivo de stopwords

Formato das entradas:

Tamanho da 12 chave 100  Indicador para processamento da entrada O
FST para 12 chave 10 (v100/)

Tamanhoda22chave __ Indicador para processamento da entrada O
FST para 22 chave

Tamanhoda3®chave __ Indicador para processamento da entrada O
FST para 32 chave

Tamanho da42chave __ Indicador para processamento da entrada O
FST para 42 chave

Insere Ultima pagina

O sistema vai gerar um arquivo no diretério de trabalho do MICROISIS, chamado \isis\work,

que podera ser aberto em qualquer editor de texto.
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16 Glossario

= Aplicativo. Programa utilizado para executar tarefas direcionadas para uma
aplicacdo, como criacdo ou edicéo de textos, desenhos, diagramacéao etc. EX.:
processador de textos, gerenciador de banco de dados, navegador de internet

etc.

=  Arquivo. Em computacdo, um conjunto de dados que pode ser gravado em algum
dispositivo de armazenamento. Os arquivos de dados sé@o criados por aplicativos,

como por exemplo um processador de textos.

B Backup. Procedimento no qual um ou mais arquivos e/ou diretorios séo duplicados
para outro dispositivo de armazenamento (fita ou disco), produzindo uma cépia
de seguranca que pode ser restaurada em caso de apagamento acidental ou dano
fisico dos dados originais.

= Base de dados. Colecédo de dados estruturados para serem acessados e
manipulados facilmente. E formada por unidades chamadas registros, cujos
diversos atributos sédo representados por campos. Por exemplo, hum arquivo
"cadastro de clientes"”, cada cliente representa um registro, que possui varios
campos, como "NOME", "CODIGO DO CLIENTE", "TELEFONE" etc.
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Campo. Ver Base de dados.

CDS/ISIS - MicrolSIS. Softwares desenvolvidos e mantidos pela UNESCO para o

tratamento de dados bibliogréaficos.

Centro Cooperante. Instituicdo participante da BVS e/ou contribuinte de registros

bibliograficos com a Bireme.

Formato ISO (de arquivo). Padréo estabelecido pela ISO para intercambio de dados

entre instituicdes, redes e usuarios.

Formato LILACS. Formato de descricdo bibliografica estabelecido pela BIREME,
baseado na UNISIST Reference Manual for Machine-readable Bibliographic
Descriptions.

Registro. Ver Base de dados.
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