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Abreviaturas utilizadas

= ANSI. American National Standards Institute [Instituto Nacional Americano de

Normas].

= ASCIl. American Standard Code for Information Interchange [Codigo Padrao

Americano para Intercambio de Informacdes].

= BIREME. Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacéo em Ciéncias da

Saude.
= BVS. Biblioteca Virtual em Saude.
= DeCS. Descritores em Ciéncias da Saude.
B FST. Field Selection Table [Tabela de Sele¢éo de Campo].

= jAH. Interface for Access on Health Information [Interface de Acesso a Informacao
em Saude].

= |SO. International Organization for Standardization [Organizacéo Internacional

para Padronizacao].

m LILACS. Literatura Latino-Americana e do Caribe em Ciéncias da Saude.
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LILDBI-DOS. LILACS Descricéo Bibliografica e Indexacéo - Versao DOS.
LILDBI-Web. LILACS Descricdo Bibliografica e Indexacéo - Versao Web.
MARC21. MAchine-Readable Cataloging.

OMS. Organizac¢édo Mundial da Saude.

OPAS. Organizagdo Pan-Americana da Saude.

SciELO. Scientific Electronic Library Online [Biblioteca Cientifica Eletrénica

Online].
SeCS. Seriados em Ciéncias da Saude.

UNESCO. United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization

[Organizacéo das Nacdes Unidas para a Educacéo, a Ciéncia e a Cultura].
UNIFESP. Universidade Federal de Sdo Paulo.

UNISIST. United Nations Information System in Science and Technology [Sistema

de Informacédo das Nacdes Unidas em Ciéncia e Tecnologia].
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Como usar este manual

Este Manual é composto, em seu corpo principal, de uma se¢cdo nomeada “Operando o LILDBI-
Web”, a qual explica o funcionamento do sistema e contém orientagdes detalhadas de operagdo do

mesmo.

Tem como objetivo principal permitir a operacédo de bases de dados bibliogréaficas, a manutencao
dessas bases e ainda garantir o controle de qualidade dos dados na entrada e na exportagdo para a
base LILACS, uma das Fontes de Informacdo da BVS (Biblioteca Virtual em Saude).

Contém orientagdes como: incluir e eliminar usuérios, defini¢es gerais para a base de dados,
acréscimo, eliminacao e edicdo de registros, importacéo e exportacdo de arquivos, pesquisa na

base, execucdo de estatisticas e outros.

Apresenta por ultimo, e ndo menos importante, um tdpico com orientagdes para adaptagdo do

LILDBI-Web para bases locais.

\41



1 Prefacio

1.1 Sobre a Bireme

A BIREME cumpre ano apds ano sua missdo como centro especializado em informacao cientifica e
técnica em salide para a regido da América Latina e Caribe. Estabelecida no Brasil em 1967, com o
nome de Biblioteca Regional de Medicina (que originou a sigla BIREME), atendeu desde 0
principio a demanda crescente de literatura cientifica atualizada por parte dos sistemas nacionais
de saude e das comunidades de pesquisadores, profissionais e estudantes. Posteriormente, em
1982, passou a chamar-se Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacao em Ciéncias da
Saude para melhor expressar as suas fungdes orientadas ao fortalecimento e ampliacao do fluxo de

informacdo cientifica e técnica em saude em toda a regido, mas conservou sua sigla.

O trabalho em rede, com base na descentralizacédo, no desenvolvimento de capacidades locais, no
compartilnamento de recursos de informacao, no desenvolvimento de produtos e servi¢os
cooperativos, na elaboracdo de metodologias comuns, foi sempre o fundamento do trabalho de
cooperacdo técnica da BIREME. E assim que o centro se consolida como um modelo internacional
que privilegia a capacitacdo dos profissionais de informacdo em nivel gerencial e técnico para a

adocao de paradigmas de informacéo e comunicacdo que melhor atendam as necessidades locais.

Os principais fundamentos que ddo origem e suporte a existéncia da BIREME s&o os seguintes:

% acesso a informacao cientifico-técnica em saude é essencial para o desenvolvimento
da saude;
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¢ anecessidade de desenvolver a capacidade dos paises da América Latina e do
Caribe de operar as fontes de informacao cientifico-técnica em salde de forma
cooperativa e eficiente;

% anecessidade de promover o uso e de responder as demandas de informacéo
cieptifico_-técni_ca em saude dos governos, dos sistemas de saude, das institui¢des de
ensino e investigagao.

A BIREME, como centro especializado da Organiza¢do Pan-Americana da Saude

(OPAS)/Organizacdo Mundial da Saude (OMS), coordena e realiza atividades de cooperacao

técnica em gestdo de informacéo e conhecimento cientifico com o objetivo de fortalecer e ampliar

o fluxo de informacao cientifica em satde no Brasil e nos demais paises da América Latina e

Caribe como condicéo essencial para o desenvolvimento da salde, incluindo planejamento, gestao,

promogao, investigacdo, educacao e atencgéo.

O convénio que fundamenta a BIREME ¢ renovado a cada cinco anos pelos membros do Comité
Assessor Nacional da instituicdo (OPAS, Ministério da Saude do Brasil, Ministério da Educacéo e
Cultura do Brasil, Secretaria de Saude do Estado de Sdo Paulo e Universidade Federal de Sao
Paulo — Unifesp). Esta Ultima oferece a infra-estrutura fisica necesséaria ao estabelecimento da
instituicdo.

Em 2004 a instituicdo assumiu a responsabilidade de tornar-se uma instituicdo baseada em
conhecimento.

1.2 Sobre a Biblioteca Virtual em Saude (BVS)

Com o surgimento e consolidacdo da internet como meio predominante de informacao e
comunicacdo, o modelo de cooperacao técnica da BIREME evoluiu, a partir de 1998, para a
construcao e desenvolvimento da Biblioteca Virtual em Saude (BVS) como espa¢co comum de
convergéncia do trabalho cooperativo de produtores, intermediarios e usuarios de informacao. A
BVS promove o desenvolvimento de uma rede de fontes de informacao cientifica e técnica com
acesso universal na internet. Pela primeira vez abre-se a possibilidade real de acesso equitativo a

informacdo em saude.

A BIREME tem a Biblioteca Virtual em Saude como modelo para a gestao de informacéo e
conhecimento, o qual envolve a cooperacgado e convergéncia de instituicdes, sistemas, redes e
iniciativas de produtores, intermediarios e usuarios na operacao de redes de fontes de informacao

locais, nacionais, regionais e internacionais privilegiando o acesso aberto e universal.
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Atualmente, todos os paises da América Latina e Caribe (Regido) participam direta ou
indiretamente dos produtos e servigos cooperativos promovidos pela BVS, envolvendo mais de mil

instituicdes em mais de 30 paises.

A BVS é simulada em um espaco virtual da internet formada pela colecédo ou rede de fontes de
informacd@o em saude da Regido. Usuéarios de diferentes niveis e localizagdo podem interagir e
navegar no espaco de uma ou varias fontes de informacéo, independentemente de sua localizagéo
fisica. As fontes de informacao séo geradas, atualizadas, armazenadas e operadas na internet por
produtores, integradores e intermediarios, de modo descentralizado, obedecendo a metodologias

comuns para sua integracdo na BVS.

A BVS organiza a informacdo em uma estrutura que integra e interconecta bases de dados
referenciais, diretérios de especialistas, eventos e institui¢des, catadlogo de recursos de informacao
disponiveis na internet, colecBes de textos completos com destaque para a cole¢édo SciELO
(Scientific Electronic Library Online) de revistas cientificas, servicos de disseminacao seletiva de
informacéo, fontes de informacao de apoio a educacao e a tomada de decisdo, noticias, listas de

discusséo e apoio a comunidades virtuais.

O espaco da BVS constitui, portanto, uma rede dindmica de fontes de informacéo descentralizada
a partir da qual se pode recuperar e extrair informacao e conhecimento para subsidiar os

processos de decisdo na area da saude.

A Biblioteca Virtual em Saude é visualizada como a base distribuida do conhecimento cientifico e
técnico em saude registrado, organizado e armazenado em formato eletrénico nos paises da

Regido, acessivel de forma universal na internet de modo compativel com as bases internacionais.

1.3 Sobre a Metodologia LILACS

A Metodologia LILACS é um componente da Biblioteca Virtual em Saude em continuo
desenvolvimento, constituido de normas, manuais, guias e aplicativos

<http://bvsmodelo.bvsalud.org/site/lilacs/P/componentes.htm>, destinados a coleta, selecéo,

descricdo, indexacédo de documentos e geragdo de bases de dados.

Esta metodologia foi desenvolvida a partir de 1982, e surgiu diante da necessidade de uma
metodologia comum para o tratamento descentralizado da literatura cientifica-técnica em saude

produzida na América Latina e Caribe.


http://bvsmodelo.bvsalud.org/site/lilacs/P/componentes.htm
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Utilizando esta Metodologia os paises que integram o Sistema Latino-Americano e do Caribe de

Informacao em Ciéncias da Saude <http://www3.bireme.br/bvs/P/psystem.htm> criam bases de

dados locais e nacionais e cooperam com a alimentacéo da base de dados LILACS, contribuindo
com o controle bibliografico e a disseminacao da literatura cientifico-técnica da Regido, no modelo

de cooperacdo técnica estabelecido pela Biblioteca Virtual em Saude.

Ao conjunto de bases de dados que utilizam os padrdes estabelecidos na Metodologia LILACS

denominamos Sistema LILACS.

Atualmente, integram o Sistema LILACS as bases de dados: LILACS, BBO, BDENF, MEDCARIB e

bases de dados nacionais dos paises da América Latina.


http://www3.bireme.br/bvs/P/psystem.htm

2 Introducao

O LILDBI-Web é um programa desenvolvido pela BIREME, que visa facilitar o trabalho de
descricdo bibliogréafica, auxiliando o documentalista no processo de criacdo de um registro

bibliografico no padréo LILACS.

Os objetivos principais deste programa sao: permitir a alimentacéo descentralizada de bases de
dados bibliogréaficas, a manutencao dessas bases e ainda garantir um forte controle de qualidade

dos dados, na entrada e na exportacao para LILACS.

Atualmente, muitos Centros Cooperantes usam o MicrolSIS ou o LILDBI-DOS para alimentar
bases locais ou regionais. Essas bases, geralmente, ndo seguem rigorosamente a metodologia

LILACS, usando campos diferentes para armazenar outros tipos de informacoes.

A versdo Web do LILDBI é configuravel de modo a possibilitar que cada Centro possa adapta-lo,
criando seus préprios campos, mas com mecanismos para garantir o cumprimento das regras da

metodologia nos dados enviados para LILACS.
Este software pode ser instalado em um servidor com acesso externo ou restrito.

Caso possua documentos em formato eletrénico (DOC, PDF, etc...) e queira disponibiliza-los na

Internet pode optar por:

a) Acesso Externo:
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O documento em formato eletrénico estara disponivel em Texto Completo para consulta assim que

o registro for certificado.
b) Acesso Restrito para consulta interna:

O documento em formato eletrénico estara disponivel em Texto Completo para consulta assim que

o registro for certificado.
¢) Acesso Restrito para consulta externa:

A base gerada pelo LILDBI-Web deve ser transferida para outro servidor. Replicar a base de
dados e os arquivos em formatos eletrénicos para outro servidor e reorganizar todos os

apontamentos.



3 Caracteristicas do Programa

No momento da instalacdo do LILDBI-Web, uma base de dados no padrédo LILACS, sem nenhum
registro, é instalada e é criado um usuério com o perfil de Administrador intitulado ADMLILACS,
com senha ADMLILACS, que permite o cadastro de novos usuarios que terdo acesso as 3 func¢des

do sistema: administrador, editor e documentalista.

Cada uma das permissdes de acesso corresponde a um perfil de usuario, e cada perfil tem funcdes
especificas dentro do programa. Uma pessoa pode ter uma ou mais permissfes de acesso, isto é,

pode trabalhar com o programa com perfis diferentes.



4 QOperando o LILDBI-Web

Na primeira pagina do programa deve ser escolhido o idioma, as opg¢des de idioma encontram-se

na barra superior no canto direito.

Escolhido o idioma apropriado deve-se escolher um dos Médulos: Administracio da Base de
Dados ou Pesquisa.

4.1 Administracédo da Base de Dados
Acesso restrito aos funcionarios que administram e alimentam a base.

_.-_,"‘.-"""-‘.

() LILDBI-WEE

biblioteca
virtual em satide

b Administragao da base de dados

r Pesguisa
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Ao clicar em Administracdo de Base de Dados ir4 abrir uma nova pagina do lildbi-web em uma
nova janela do seu navegador, que é a pagina de acesso ao programa, o primeiro passo é preenché-
la com 0 nome do usuério e sua senha, depois escolha uma das trés op¢des de perfil de acesso e
clique no botédo Confirmar.

Depois de preenchido os dados e se o0 usuario, senha e perfil estiverem corretos, vocé entrard no
lildbi-web.

Se ao clicar em Administracdo da Base de Dados n&o abrir uma nova janela, verifique no seu

navegador se o anti-popup esta desligado.

Base de dados: LILACS

Usnario: | admlilacs

Senha: ([essssesss

Acesso: | EGMIEIEEREE ~

(Confirmar) [ Sair )

O lildbi-web vem com o usuario ADMLILACS, senha ADMLILACS, com o perfil Administrador
como padréo.

A partir da primeira vez que for utilizado o lildbi-web, é recomendado que vocé crie novos
usudrios. Deve-se criar no minimo um novo usuario para a fungdo Administrador, um para

Documentalistas e um para Editor (ver 6.2.).

A partir do registro de novos usuérios pelo Administrador, cada usuario quando entra no
programa, digita sua senha e a opcéo de acesso para a qual 0 mesmo esta habilitado. Um mesmo
usuario pode atuar em diferentes perfis, desde que seja habilitado pelo Administrador para um ou
mais perfis (ver 6.2.1).
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4.2 Pesquisa

Base de dados local disponivel aos usuérios da biblioteca.

ses desdados
biblioteca
virtual em saide

Pﬁquisar por Formulgric avancado

Entre uma ou mais palavras

@ Todas as palavras [AND) O Qualguer palavra (OR)

Search engine: iAH powered by WWWISIS

BIREME/OPAS/OMS - Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacdo em Ciéncias da Saude
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5 Funcoes Comuns aos Trés Perfis

Existem duas func¢des no programa LILDBI-Web que podem ser utilizadas pelo Administrador,

Editor e Documentalista, a qualquer momento.

Séo fungdes que permitem sair do programa ou apenas mudar a permissao de acesso, isto &, 0
Perfil.

5.1 Funcéo Trocar Perfil

Esta fungdo permite que seja trocado o perfil em uso para outro para qual o usuéario tenha

permissdo de acesso.

Para fazer a troca de perfil de acesso clique no menu Trocar perfil, digite a sua senha e selecione o

novo perfil.

5.2 Funcao Sair

Esta fungdo deve ser usada sempre que se deseja sair do programa ou fazer a troca de usuario.

11



6 Perfil Administrador

O perfil Administrador tem as funcdes de: cadastrar os usudrios e definir as permissfes de acesso
de cada um, definir os campos da base de dados e as consisténcias que serdo realizadas em cada
campo. Para isto, o Administrador tem acesso as funcdes: Sistema, Usuarios, Base de dados,

Relatorios, Trocar Perfil e Sair.

Quando o LILDBI-Web é instalado, os campos de dados e suas consisténcias sdo padronizados
conforme a Metodologia LILACS, mas o Administrador pode criar outros campos que sejam
importantes para o Centro Cooperante. E preciso lembrar que os novos campos criados fardo parte
somente das bases de dados dos préprios Centros, e ndo serdo exportados para a base de dados
LILACS.

6.1 Funcéo Sistema

A funcao Sistema no perfil Administrador engloba as opc¢des: Disponibilidade e Aviso aos

usuarios:

6.1.1 Disponibilidade

O item Disponibilidade tem duas opcdes:
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- ativa ou desativa o sistema, qualquer manutencéo no item Base de Dados devera ser realizada
com o sistema desativado. Apds a manutencdao, ative o0 sistema novamente para que 0s

documentalistas e editores possam acessa-lo normalmente.

- ativa ou desativa a certificagdo de registros, quando o documentalista certifica o registro o
sistema confere se outro usudrio esta certificando ou se o administrador por algum motivo
desativou temporariamente a certificacdo para fazer alguma manutencédo da Base de Dados
LILACS.

Observagdo: Se por algum motivo quando o documentalista estiver certificando o sistema travar

antes de terminar o processo sera necessario Ativar a Certificagéo pelo perfil de Administrador.

Sistema afivado - Disponivel para os usuirios.

( Desativar Sistema )

Cerfificar ativado - Disponivel para os nsuarios.

( Desativar Sistema )

Estas informacg8es encontram-se na Base \bases\lildbi\config\param. Ver mais detalhes no item

10 - Estrutura da Base de Dados

6.1.2 Aviso aos Usuarios

A opc¢ao Aviso aos Usuarios deve ser usada para informar o periodo em que a base estara em

manutencao.

A mensagem podera ser informada nos trés idiomas do Sistema LILACS: Portugués, Espanhol e

Inglés.
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Versin 1.7

Sistema > Aviso aos Usuarios

(Cancelar]) (Confirmar)

Digite a mensagem a ser apresentada na tela de entrada do sistema nos 3 idiomas:

|Sistema en mantenimiento. Retorno previsto para 12:00 hs |

Espanhol:

5_|Sist|ema em manutengdo. Retorno previsto para 12:00 hs |

Portugue

|System in maintenance. Resume expected at 12:00 |

Inglés:

Esta informacdo encontra-se na Base \bases\lildbi\config\param no campo [8] e composto pelos

subcampos e espanhol;”i inglés;p portués. Ver mais detalhes no item 10 - Estrutura da Base de

Dados.

Quando o usuario entrar no lildbi-web e o sistema estiver desativado ou tentar utilizar outras
funcionalidades enquanto o sistema estiver desativado aparecerd a mensagem que estiver neste

campo.

MMensagem

=isterna em manutencio. Eetomno prewisto para 12:00 hs

6.2 Funcao Usuarios

O item Usuarios deve ser utilizado sempre que se desejar incluir, eliminar ou alterar os dados de

um usuario.

Contém as opcdes: Adicionar, Eliminar ou Alterar e uma lista com todos os Usuérios Cadastrados

no lildbi-web.
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Wersn 1.7

Usuarios

(Adicionar] [ Eliminar ) ([ Alterar )

Usnanios Cadastrados

admlilacs

bruno
katia
selma

6.2.1 Adicionar Usuario

Esta opcdo deve ser usada quando se deseja incluir um novo usuario, definindo seu perfil de

atuacdo no programa. As opcdes de perfil de usuario sdo: Administrador, Editor e Documentalista.

Um usuério pode atuar em diferentes perfis e, neste caso, poderao ser selecionados um ou mais

perfis para um mesmo usuario.
Preenchimento dos campos
Nome: devera constar o nome do usuério. (ex: Bruno)

Iniciais: deverdo constar as iniciais do nome do usuario ou sigla equivalente. Com esta
informacéo sera preenchido o campo 92 (documentalista) automaticamente pelo sistema. (ex:
BNA)

Senha: devera constar a senha que o usuario definiu;
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Cdédigo do Centro Cooperante: devera ser o cdédigo do Centro Cooperante a que pertence o
usuério, fornecido pela BIREME. Com esta informacéo sera preenchido o campo 01 (Cédigo do
Centro Cooperante) automaticamente pelo sistema. (ex: BR1.1)

Base Nao Certificada: se o usuario tiver o perfil de Documentalista, o preenchimento deste
campo é obrigatorio, e deve ser preenchido com o nome do usuario (ex: bruno). Neste momento, é
criada uma base de dados sem nenhum registro (zerada) com o nome do usuario. Nao pode haver

duas bases com 0 mesmo nome ou dois usuario diferentes usando a mesma base nao certificada.
Ap06s o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botdo Gravar.

O botéo Cancelar anula toda a operagao.

lUsuarios
Edicio de nsuirios
(Cancelar] [ Grawar )
Administrador Editor Documentalista
Nome: | bruno
Iniciais: 'BNA

Codigo do Centro: |BFE‘I.'I
Base nio Cerl:iﬁcada_'|brunc:

|
|
Senha: ||-|-|-|-|-|-|-|-|- |
|
|

Esta informacé&o é gravada na Base users. Ver mais detalhes no item 10 -Estrutura da Base de
Dados

Tag Descricdo
Nome

Iniciais

Senha

Perfil

Caodigo do Centro
Base nao certfica
Base

N0~ [WIN|F
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6.2.2 Eliminar Usuario

Esta opc¢do deve ser usada quando se deseja eliminar um usuério da lista de usuarios ja

cadastrados.

Para se eliminar um usudrio, selecione 0 nome do usuario com o cursor e cliqgue em Eliminar,

depois em Confirmar.

O boté&o Cancelar anula toda a operacao.

Usuarios
Mensagem

(Cancelar) (Confirmar]

Sera eliminado o usuario:

Nome: lnciano

Administrader Editor Documentalista

Iniciais: LD

Codigo do Centro: BR1.1

Base nfo certificada: ‘home/lildbi-web/wwrw/bases/lildbi' dbnotcertiflilac s/ uciano

6.2.3 Alterar Dados do Usuario

Esta opg¢do deve ser usada quando se deseja alterar qualquer dado de um usuério ja cadastrado.

Para se alterar dados de um usuario, selecione o nome do usuario com o cursor e cligue no botéo

Alterar.
Apos o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botdo Gravar.

O boté&o Cancelar anula toda a operagao.
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Usuarios
Edigiio de usuarios

™ Administrador v Editor ¥ Documentalista
Nome: |Spinak
Triciais: |ELS
Zenha: |

Cédigo do Centro: IEIR‘I.‘I
Base nio Certificada: Ispinak

6.3 Funcéo Base de Dados

Na func¢do Base de Dados o Administrador podera definir ou alterar as defini¢cbes de uma base de

dados, fazer copia de seguranca, gerar o arquivo invertido, desbloquear ou reiniciar a base.

Esta opcdo sé pode ser utilizada quando o sistema estiver desativado.

Trocar Perfil

6.3.1 Definigcdes

A opcao Defini¢des engloba varias outras opgdes: Definicdes Gerais, Tipos de Registros,
Complementos, Campos, FST e Mensagens.
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Trocar Perfil

6.3.1.1 Defini¢gbes Gerais

Perfil Administrador

A opcao Defini¢gbes Gerais permite criar ou adaptar se¢fes da planilha de entrada de dados, o

formato de apresentacao dos registros, o formato de identificacdo de registros duplicados e o(s)

campo(s)-chave para identificagdo de duplicados.

O programa ja vem configurado com as defini¢bes pertinentes a Metodologia LILACS.

Base de Dados = Definigdes = Definigdes Gerais

Campos de defini¢iio dos tipos de registros

Zerdes da planiha:

Informagdes Gerais

Nivel Colegéo

Nivel Série

MNivel Monografico

MNivel Analitico
Informagdes Complementares
Notas de Tese

MNotas de Evento LI

Formato de apresentaciio dos registros:

if wv6='as' then ﬂ
if siwpu,v98,wpl)='FONTE' or a(v95) then

replace (= (v30"*%,60 if size(v30**)>60 then '...' fi),'™ ,''},"™:
MeEL, " (MW3ZMI M, if p(v14*f)] and pivi4tl] then ' 'v14*f'-'v14*1 else,if
pivid) then ' 'vi4 fi,fi,
else LI
Formato de identificagfo de registros duplicados:
ki,
if piviz)

then wi1z**[1].20,v14,v65
else v18**%[1].20,vZ0, VA5
fi,

Campol(s) chave para identificacio de duplicados:
1z+*
1g+*
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Secbes da Planilha - permitem criar ou adaptar se¢6es da planilha de entrada de dados do

sistema.

serdes da plambha:

Informagies Gerais -
Nivel Colecio

Nivel Série

MNivel Monografico

Nivel Analitico

Informagies Complementares

INotas de Tese ;I

Cada secao da planilha serve para agrupar os campos que possuem dados descritivos relacionados

no formulario de entrada de dados.

Documentos = Movo = COM Indexacéao

Processando WMonografia

[03]

[08]
& (o)

[08]

[18]

Para inserir ou modificar o campo na planilha desejada seguir 0s passos abaixo:
1- no perfil Administrador

2 - menu Base de Dados\Defini¢ées\Campos
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Perfil Administrador

3- Se for modificar escolha o campo da LILACS e clique no botdo Alterar; Se for incluir clique no

botao Adicionar

4 - no formulario escolha o nome da planilha no item “Nome da secéo”

Administrador: katia

Base de dados: LILACS

Siztema Izuarios

Base de Dados Relatdrios

Trocar Perfil

Sair

Base de Dadaos = Definigdes > Campos

Mimero:
Home:
Tipo:
Winculo:

Hotme da segio

Fimers de Linhas:

Cbngatdrio:

Eepetitive:

Oculto:

Mo editavel nas analiicas:
Copta contends do fonte:

Mimero sequencial de
identificacio:

Edigio de Campos

(Cancelar] [ Grawar )

Caracteristicas do campo

|04

|Eiase de Dados

IDescrigﬁD vI

Mivel Colecio
Mivel Sé&rie
Mivel Monografico
Mivel Analitico
Informacies Complementares
Motas de Tese
Motas de Evento
Motas de Projeto
Clutras Motas

renta

~_ 7

A informacéo gravado no campo Secéo de Planinha encontra-se no campo [12] da Base

\bases\lildbi\config\param e tem os subcampo e espanhol;”™i inglés;™p portugués. Ver mais

detalhes no item 10 - Estrutura da Base de Dados.

Formato de apresentacéo dos registros — define o formato de apresentagdo da lista de

selecdo de registros utilizada no Perfil Documentalista, itens: Editar, Indexar, Certificar, Exportar
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e no Relatério de controle de Qualidade do perfil Editor, através da linguagem de formatacéo

CDS/ISIS.

Formato de apresentacio dos registros:
if wvé="'as' i’
then
if si(mpu,v98, mpl)='FONTE' or a(vw9g)
then replace (s (v3i0**,.60 if size (v3I0**)>60 then "...
i), e, vy, e M3, " (w3277, 4if pivid*f) and p(vwldt 1) ;I

A informacdo gravado no campo Formato de apresentacao dos registros encontra-se no campo [11]
da Base \bases\lildbi\config\param. Ver mais detalhes no item 10 - Estrutura da Base de Dados

11 "if wb='as'
then
if simpu, w35, upl)="FONTE' or aiw35)
then replace(s(v30+*.60 if size(w30**)>60 then '...' £1i),.'"',.""),™; "w3l,"
[fre32™ it piwldrE) and p(wldtl) then ' 'wldrf'-'w144] elzse,if piwld) then ' 'w
14 fi,fi,
else ' - ' replace(si(vlZ+¥.60 if size(wlz"~*)>=60 then '...' £1),'"','"1,if p
(wld*f) and p(wld*~l) then ' 'wld*f'-'wld*l else,if pivld) then ' 'wld f£i,fi,
fi,
else
if we='c'
then
replace (s (w25+%.60 if si=ze(w25**)=60 then '...'" £i),'"','")
el=e
if p(wlZ)
then ' - ' replace(zivlz~*.60 if size(vlZ*%*)>=60 then '..."'" £i),'"','"1,1i
f pivld*f) and p(wvld*l) then ' 'wld*f'-'wld*]l else,if p(wvld) then ' 'wld f£fi,fi,
else replace(s(vlS~*,60 if size(wl&~*)1>60 then '...' £i),'"','"1,1if piwv:
0y then ' 'w20 £1i,
fi,
fi,
£i,"

Formato de identificacdo de registros duplicados — define o formato utilizado para
conferir duplicidade de registros. E definido através da linguagem de formatagio CDS/ISIS.

Campo(s) chave para identificacdo de duplicados — campos utilizados na verificacédo de

duplicidade de registros. E definido através da linguagem de formatagdo CDS/I1SIS.
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Formato de identficagio de registros duplicados:
mhu,
if pivi2)
then v12[1] .20,v14,v65
else v16[1] .20,vZ0,vE5
fi,
Campo(s) chave para identficagio de duplicados:
12
1&g
14

20
65

K —

Lo LI

As informacdes gravadas nos campo Formato de identificacdo de registro duplicados e Campos(s)
chave para identificacdo de duplicados encontram-se no campo [13] e [14] respectivamente da

Base \bases\lildbi\config\param. Ver mais detalhes no item 10 - Estrutura da Base de Dados.

6.3.1.2 Tipos de Registros

Na opcéo Tipos de Registros constam previamente configurados os tipos de literatura que seréo
descritos nas bases de dados padrao LILACS.

O Administrador tem a possibilidade de adicionar um novo tipo de literatura, que sera valido

somente para a base de dados local.

WarsSn 1.7

Base de Dados = Definicdes > Tipos de Registros
Tipos de registros

(Adicionar] ( Eliminar ) [ Alterar )

Série Monografica A
Monografia Pertencente a uma Colecio
Maonografia

M&o Convencional

Série Periddica
Colecdo de Monografias
Tese, Dissertacdo pertencente a uma série monografica
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6.3.1.2.1 Adicionar Novo Tipo de Registro
Esta opcéo deve ser usada quando se deseja incluir na base de dados um novo tipo de literatura.

Preenchimento dos campos

Nome do tipo de registro: devera constar o nome do novo tipo de literatura que sera descrito

na base de dados. Ex.: Video

Conteudo do campo de tipo de registro: devera ser definida uma sigla para identificacdo do

tipo de literatura. Ex.: V.

Corresponde ao preenchimento do campo 5 na metodologia LILACS.

N&o se deve usar nenhuma das siglas ja existentes
da Metodologia LILACS (M, MC, MCP, MP, MS,

= MSC, MSP, T, TS, N, NC, NP, S, SC, SCP, SP).

Conteudo do campo de tratamento para o registro fonte: devera ser identificada uma
letra ou sigla em minuscula para identificacdo do nivel bibliogréafico do registro fonte. Na base de
dados LILACS, a identificacdo do registro fonte é "m", que indica tratamento do documento no

todo (nivel monogréfico). Corresponde ao preenchimento do campo 6 na metodologia LILACS.

I N&o se deve usar nenhuma das siglas ja existentes
da Metodologia LILACS (m, ms, mc, ¢).
[

Conteudo do campo de tratamento para os registros de analitica: devera ser identificada
uma sigla em minudscula para identificacdo do nivel bibliografico do registro fonte. Na base de
dados LILACS, a identificacdo das analiticas inicia-se sempre com "a..." (am, as, amc, ams), para

indicar o nivel analitico.

Corresponde ao preenchimento do campo 6 na metodologia LILACS.

I Na&o se deve usar nenhuma das siglas ja existentes
da Metodologia LILACS (am, as, amc, ams).
[

Apos o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botao Gravar.

O botdo Cancelar anula toda a operacao.
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Base de Dados = Definicdes = Tipos de Registros
Tipo de Registro

(Cancelar) [ Gravar )

Nome |"u"|'deo |

Codigo: |"u" |

Cédigo do fonte:  |m |

Codigo da analitica: |am |

Evento
Projeto

6.3.1.2.2 Eliminar Tipos de Registros Existentes
Esta opg¢do deve ser usada quando se deseja eliminar um ou mais Tipo(s) de Literatura.

Para eliminar um tipo de literatura, selecione o tipo com o cursor e clique em Eliminar, depois em
Confirmar. E importante ressaltar que devera ser mantido ao menos um tipo de literatura que

esteja de acordo com a metodologia LILACS.

O boté&o Cancelar anula toda a operagao.

Base de Dados = Definigdes = Tipos de Registros
Mensagem

Zera eliminade o tipo de registro: 08 Academic Worlc

6.3.1.2.3 Alterar Tipos de Registros Existentes
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Esta opcdo deve ser usada quando se deseja alterar qualquer dado de um tipo de literatura novo

cadastrado pelo Administrador.
Para alterar um Tipo de Registro, selecione com o cursor e clique no botéo Alterar.
Apos o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botao Gravar.

O boté&o Cancelar anula toda a operagao.

Base de Dados = Definigdes = Tipos de Registros
Tipo de Registro

[Ean celar] (Eravar ]

Nome |V|'den |

Codigo: |"u" |

Cédigo dofonte:  |m |

Codigo da analitica- |am |

Evento
Projeto

6.3.1.3 Complementos

Nesta opcao o Administrador poderd adicionar, eliminar ou alterar os dados complementares dos

Tipos de Registros.
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Warssn 1.7

Base de Dados = Definicdes = Complementos
Complementos de tipos de registros

(Adicionar] ( Eliminar ) [ Alterar |

Lista dos complementos de tipos de registros

Evento

6.3.1.3.1 Adicionar Tipos de Complementos

Esta opcdo deve ser usada quando se deseja incluir um novo Tipo de Complemento para um

registro.

Preenchimento dos campos

Nome: devera constar o nome do novo tipo de complemento que sera descrito na base de dados.

Cddigo: devera ser definida uma sigla (somente uma letra) para identifica¢do do tipo de
complemento.

Apbs o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botao Gravar.

I O botéo Cancelar anula toda a operagéo.
|
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Base de Dados = Definicdes = Complementos
Complemento

[Ean celar] [Eravar ]

Nome: |E'ufenm |

Codigo: |C |

6.3.1.3.2 Eliminar Tipos de Complementos

Esta opg¢do deve ser usada quando se deseja eliminar um ou mais Tipo(s) de Complemento(s) ja

cadastrado(s).

Para eliminar um Tipo de Complemento, selecione com o cursor e clique em Eliminar, depois em

Confirmar.

O botéo Cancelar anula toda a operacéo.

Base de Dados = Definicdes = Complementos
Mensagem

(tancelar) (Confirmar)

Zera eliminado o complemento de registro: Project

6.3.1.3.3 Alterar Tipos de Complementos

Esta opcdo deve ser usada quando se deseja alterar qualquer dado de um Tipo de Complemento ja

cadastrado.
Para alterar um Tipo de Complemento, selecione com o cursor e cligue no botdo Alterar.

Apos o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botao Gravar.
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O botao Cancelar anula toda a operacéo.

Base de Dados = Definigdes = Complementos
Complemento

(Ean celar] [Eravar ]

Nome: |E'ure nto |

Codigo: |C |

6.3.1.4 Campos

Nesta op¢ao, o Administrador podera adicionar campos novos, eliminar ou alterar campos ja
existentes, definir as consisténcias que cada campo devera ter e definir bases auxiliares para o

preenchimento dos campos.
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Base de Dados = Definicdes = Campos

Campos da base de dados

(Adicionar) ( Eliminar ] [ Alterar ] (ConsistEncias)] ( Base auxiliar)

Lista dos campos

01 Codigo do Centro

02 Mdmero de ldentificacdo
03 Localizacdo do Documento

04 Base de Dados

07 Tombo

08 Endereco Eletrdnico

09 Tipo de Registro

10 Autor Pessoal

110 Forma do ftem

111 Tipo de Arquivo de Computador
112 Tipo de Material Cartografico
113 Tipo de Perigdico

114 Tipo de Material Visual

11 Autor Institucional

115 Designacdo Especifica do Material (Material N3o Projetavel)

b

6.3.1.4.1 Adicionar Campos Novos

Perfil Administrador

Esta opcdo deve ser usada quando se deseja incluir Campo(s) Novo(s) na base de dados.

Preenchimento dos campos
Numero: Identificagdo do campo [tag] na base de dados.
Nome: Nome da identificagcdo do campo.

Tipo: Selecione uma das opgdes pré-definidas.

Vinculo: Selecione o Tipo(s) de Literatura(s) a qual se relacione este campo (para quais tipos de

Literatura este campo devera ser exibido).

Nome da secao: Selecione em qual das se¢Ges disponiveis para a qual sera apresentado o campo

na planilha de preenchimento.
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Numero de Linhas: Quantidade de linhas que devera ser apresentada na planilha para o

preenchimento do campo.
Obrigatoério: Selecione esta opcéo quando o campo for de preenchimento obrigatério.
Repetitivo: Selecione esta op¢do quando o campo possuir mais de uma ocorréncia.

Oculto: Utilizado pelos campos da Metodologia LILACS. S&o os campos preenchidos

automaticamente pelo sistema.

N&o editavel nas analiticas: Utilizado pelos campos da Metodologia LILACS. Caso o campo
seja exibido em uma analitica, seu conteldo neste momento nao podera ser modificado pelo

documentalista.

Copia conteudo do fonte: Utilizado pelos campos da Metodologia LILACS. Caso trate-se de

uma analitica, copia o contetido do campo indicado do registro fonte.

Numero sequiencial de identificacao: Selecione esta opcédo quando o campo for um

identificador que devera ter seu nimero atribuido seqtiencialmente pelo sistema.

Verifica espaco no final do campo: Selecione esta op¢do quando no campo ndo for permitido

espaco no final.

Verifica ponto no final do campo: Selecione esta op¢do quando no campo nao for permitido

ponto no final do campo.

Somente Leitura: Torna o campo ndo editavel por documentalistas.

Tipo do conteddo do campo: Selecione uma das opc¢des pré-definidas pelo Sistema.
Conteudo do campo

Formato para preenchimento automatico: Pode-se indicar uma literal fixa para
preenchimento default do campo, que seré apresentada sempre que se ingressar um documento.

Literais fixas sdo indicadas utilizando-se aspas simples. Ex.: 's.n'

Subcampos: Para utilizar a opgdo “Assist” no formulério e necessario preencher esse campo com

0S seguintes subcampos:

Subcampo Descricéo

| Letra do subcampo
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Base auxiliar

Obrigatorio

Texto e lista

Check Box (inglés%espanhol$portugués)

w |~ |IX T |T

Legenda (inglés%espanhol$portugués)

Exemplo: Se preencher o campo desta forma.

40
40
40
40
40
40
40
40
40
40

alutplisfearch locatoriLocalizador de la fuenteflocalizador da fonte™
~1ichoomim/ codes s langtpltsLhanmage codeiCodigo del idiomasCddicgo do idioma™

A lgthoomum/ cpodd fextensargtplekl~sFile extensioniExtension del archivosExtensdo do armquivo
alytboomuam/cpolS/tipoargtpltkl~sFile type%Tipo de archivosTipo de arquiwo™

TalgttFull TextiTexto CompletofTexto CompletotsFull TextiTexto CompletofTexto Completo’
"~lg+sPublic noteiNota publicaslota publica™

"~lwtsNo public noteiNota no publicasMNota ndo publica™

mAlztaFile lengthiTamafio del archiwosTamanho do aroquisao™

"&lk*zPasswordiClaves Senha™

~11*~zLogonkLogong Logon”™

rr

O “Assist” apresentara assim:
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Campo 8 - Endereco Eletrénico

7] adicionar campo B cravar
B x [u
il 7
q
| v]
Y
| v]

qg [ ] Texto Completo

k

L2 adici =
Adicionar campo Gravar

|Cance!ar| |G.|a'u'ar|

JavaScript Prévio: Espaco para inclusdo de codigo JavaScript no campo selecionado, indicado
apenas se o0 usuario Administrador estiver familiarizado com a linguagem de programacao
JavaScript

JavaScript Onclick: Espago para inclusdo do comando JavaScript Onclick no campo
selecionado, indicado apenas se o usuario Administrador estiver familiarizado com a linguagem
de programacéao JavaScript

Ap6s o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botéo gravar.

O botéo Cancelar anula toda a operagao.
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Base de Dados = Definicies » Campos

Edicio de Campos

(cancelar) (Gravar)

Caracteristicas do campo

Numero:

Nome:

g

Descricdo +

Vinculo: Série Monografica MS ams
Serie Monografica MS ms

Monografia Perencente a uma Colegcdo M amc
Monografia Pertencente a uma Colegcio M mc

Nome da segio: |Inf0rma{;ﬁes Gerais w
Nimero de Linhas: |
Obrigatorio:

Repetitivo:

Oculto:

Néo editavel nas analiticas:

Copia conteudo do fonte:

Numero sequencial de
identificacdo:

WVerifica espago no final do
campo:

Verifica ponto no final do campo: [
Somente Leftura: ]

E E E R EGEER

Tipo do contendo do campo: |Sem Tipo Definido v

Conteudo do Campo:

Formato para preenchimento automatico:

Subcampos:
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6.3.1.4.2 Eliminar Campos Existentes

A opcao Eliminar deve ser usado quando se deseja excluir campos j& cadastrados.

Para eliminar um Campo ja cadastrado, selecione com o cursor em um Campo Novo criado pelo

Administrador e clique em Eliminar, depois em Confirmar.

O boté&o Cancelar anula toda a operagao.

Base de Dados = Definicdes » Campos
MMensagem

(cancelar) (Confirmar)

Sera elminado o campe: 61

6.3.1.4.3 Alterar Campos Existentes

Esta opg¢do deve ser usada quando se deseja alterar as caracteristicas de um Campo j& cadastrado.
Para alterar um Campo, selecione com o cursor e clique no botéo Alterar.

Ap6s o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botdo Gravar.

O boté&o Cancelar anula toda a operagao.
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Bace de Dados = Definigdes = Campos
Edicio de campos

Caracterisicas do campo

Iimers: IEI?—
Motmne: ITD ko

Tipe: Im
Vinculo: Tese Tam

Tese Tm

oo P =
Nome da segio: |Inf0rmagﬁes Gerais j
IMimero de Linhas: |2—
Obtigatdtio: r
Repetitive: v
Oculto: r

6.3.1.4.4 Consisténcias

Esta opg¢do deve ser usada quando se deseja alterar as Consisténcias de um Campo.

Para alterar a Consisténcia, selecione com o cursor o Campo desejado e clique no botdo
Consisténcias.

As Consisténcias para um campo sao definidas através de linguagem de formatacdo CDS/ISIS.
Ap06s o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botdo Gravar.

O botéo Cancelar anula toda a operacgéo
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Base de Dados = Definicdes = Campos
Consisténcias do campo: 01

Formato de especificacfio da condicdo para mensagens de erro predefinidas segundo as espectficacdes do campo:
if a(v1) then "“mhANDATORTY f,

ffnocc(vli=1 then “mREPEATABLE' fi,

ifright(w1,1)=""then "' mSPACE'fi,

ifright{w1,1) ="' then ““mPOINT' f,

Formate de especificagiio da condiclo para mensagens de etro:

if pivl) =and 1(['CENTROS']w1)<1 =
then '*mNOT VALID*d',wl,/

£i,

Formato de espectficagfio da condicfio para mensagens de aviso:

R il
6.3.1.4.5 Base Auxiliar

Esta opcéo deve ser usada quando se deseja alterar ou adicionar uma Base Auxiliar a um campo.

A Base Auxiliar serve para facilitar o preenchimento do campo, mostrando os valores pré-

determinados para um tipo de informacgédo. Ex.: Portugués - Pt; Inglés - En; Espanhol - Es.

A base de dados deve existir no servidor onde estéa instalado o sistema e deve ser uma base padrao

CDS/ISIS. As bases auxiliares, por default, encontram-se no diretério bases\lildbi\comum.

Para alterar a Base Auxiliar, selecione com o cursor o campo que deseja alterar e clique no botao
Base Auxiliar.

Em Nome ldgico da base auxiliar, indique o nome da base
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Em Localizacdo e nome fisico da base auxiliar adicione o nome da base ao final do preenchimento
j& existente no campo (caso seja mantido o caminho default).

Em tipo, indique se o campo devera ser apresentado apenas na forma de lista de sele¢cdo ou como
uma lista de selecdo mais uma caixa de texto para preenchimento livre.

As duas caixas de texto subsequientes servem para indicar, respectivamente, a forma como os
dados serdo apresentados e gravados a partir da base auxiliar. Para estas defini¢Oes utiliza-se
linguagem de formatagéo CDS-ISIS.

O botéo Cancelar anula toda a operagao.
Ap06s o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botdo Gravar.

O botéo Eliminar retira do campo a Base Auxiliar que estava sendo utilizada.

Base de Dados = Definigdes = Campos
Base Auxiliar do campo: 01

(Cancelar] (Gravar ) ( Eliminar )

Mome Logico da base auzihar;
|CENTROS

Localizagfio & nome fisico da base ausmhar:
|,fhDme,"liIacs,f\mmwfbasesfliIdbifcomumfcentrosftentros

Tipo: ILiSTEl '|

Formate para apresentagio da base ausiliat:

w1l ;l
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Formato para gravacfo do dade da base awiliar:
w1l =l

6.3.1.5 FST

Na opcéo FST, o Administrador define a Tabela de Inversdo de Campos, que determina as chaves

de acesso no arquivo invertido (indice).

A linguagem utilizada para definir os campos, tamanhos e tipos de chave de acesso (palavra por

palavra, grupo de palavras, etc.) é a linguagem de formato do CDS/ISIS.

Apbs a instalacdo e na pagina inicial do sistema maiores informacdes poderao ser obtidas no

Manual de Instalacdo - Apéndice A em Técnicas de Indexacao.

Apbs o preenchimento, clicar no botdo Gravar.
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Wersio 1.7

Base de Dados = Definicdes = FET
Deficiio do indice de chaves de acesso

(Cancelar] [ Grawar )

Tabela de inversdo de campos

&2 0 "ID ™vs0z/ .
Z 0 "ID="v0z/ 3
30 ,mpu, [|LO_|w03"*/) e
4 0 ,mpl, (|DE_|wd/)

5 0 w05,w0e6/

50 ,mpl, (| TL_|w05/)

€ 0 ,mpl, (|NE_|w06&/)

0 ,mpl, (|EL_|w08"q/)

8 0 ,mpl, (|AR_|w08"v/)

0 ,mpl, (| IE_|w08"1i/)

0 ,wpl, (|FT_|w08"g/)

g 0 if p(w0&) then, if = (mpu,v05**,mpl):' INTEENET' or p(v05*u) then
'IN_INTERMNET' f£i,fi, .

6.3.1.6 Mensagens

Na opgdo Mensagens, o Administrador define que mensagens de inconsisténcias o sistema
enviara ao Documentalista, se a descri¢do bibliografica estiver sendo gerada com erros ou

inconsisténcias em relagdo ao contetdo dos campos.

O programa ja vem configurado com as defini¢des pertinentes a Metodologia LILACS, ndo sendo

necessarias alteracdes nestes valores.
Para incluir uma Mensagem nova clique no botao Adicionar.

Para retirar uma Mensagem ja cadastrada, selecione com o cursor o item que deseja e clique no
botéo Eliminar.

Para alterar uma Mensagem j& cadastrada, selecione com o cursor o item que deseja e clique no
botéo Alterar.
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Basze de Dados > Definigies = Mensagens
Lensagens de Eiro

[Adiciunar] [Eliminar] [ Alterar ]

Ilensagens

ABSTRACT
AFFCOUNTRY
AFFILIATIONT
AFFILIATIONZ
AFFILIATIONS
AFFILIATION
AFFILIATIONE

£

6.3.1.6.1 Adicionar Novas Mensagens

A opcao Adicionar Novas Mensagens deve ser usada quando se deseja incluir uma nova

mensagem que serd utilizada para os campos novos criado pelo Administrador.
Preenchimento dos campos

Identificador da Mensagem: Sigla Unica que permite identificar uma mensagem.

Mensagem em Inglés: Informe a Mensagem de Erro ou Alerta em Inglés que devera ser

mostrado ao documentalista.

Mensagem em Espanhol: Informe a Mensagem de Erro ou Alerta em Espanhol que devera ser

mostrado ao documentalista.

Mensagem em Portugués: Informe a Mensagem de Erro ou Alerta em Portugués que devera

ser mostrado ao documentalista.
O boté&o Cancelar anula toda a operagao.

Apbs o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botao Gravar.
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Wersio 1.7

Basze de Dados > Definigies = Mensagens
MMensagem

[Ean celar] [Eravar ]

Identficador | |

Ilensagem em Inglés: | |

Mensagem em Espanhol: | |

IMensagem em Portugugs: | |

6.3.1.6.2 Eliminar Mensagens Existentes

A opcao Eliminar deve ser usada quando se deseja excluir uma mensagem nova cadastrada pelo

Administrador.

Para se eliminar uma mensagem ja cadastrada, selecione a mensagem com o cursor e cliqgue em

Eliminar, depois em Confirmar.
O boté&o Cancelar anula toda a operagao.

Apo6s o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botdo Confirmar.

Bace de Dados = Definigdes > Mensagens
MMensagem

(cancelar) (Confirmar)

=era elitninada a mensagem: Alfabético

6.3.1.6.3 Alterar Mensagens Existentes
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Esta opcdo deve ser usada quando se deseja alterar qualquer dado de uma mensagem nova
cadastrada pelo Administrador.

Apos o preenchimento dos campos necessarios, clicar no botao Gravar.

O botéo Cancelar anula toda a operacao.

Basze de Dados = Definigdes = Mensagens

Mensagem
Identificador da mensagem:
[DURACAO
Mensagem em Inglés:

IInvalid time duration

Mensagem em Espanhol:

|Tiemp|:| de duracian invalido

Mensagem em Portugugs:

|Temp|:| de duracio invalido

6.3.2 Gerar Invertido

A opcao Gerar Invertido gera novo indice (arquivo invertido), a partir dos formatos selecionados
na Tabela de Inversdo de Campos - FST (6.3.1.5).

Veja exemplo abaixo:
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Base de Dados > Desbloguear
Gerando novo indice de chaves de acesso

(cancelar) (Gerar novo indice)

Tzando a segqunte tabela de mversio:

98 0 if p(w98) then "LE="v98/"LKE="v101/,"LKP="¢102/"LKT="v103/, else 'LK=FONTEY fi
98 0 v1,"-"v2

99 0 mhu,if p(w]2) then w12°*[1].20 714,v65 else v18°4[1].20,v20,v65 f,

20D _"v02/

2 0 "ID="y02/

30 mpu,(LO_|v037*)

40 mpl,([DB_|v4f)

5 0 v05.v06/

6.3.3 Desbloquear

A opcao Desbloquear serve para desbloquear registros que ficaram bloqueados durante o uso do
sistema, por algum motivo, como por exemplo, queda de energia,.

Base de Dados = Reiniciar Base

Menn Deshloguear

(Cancelar) (Desbloqueia Registros)

6.3.4 Reiniciar Base
A opcao Reiniciar Base serve para eliminar todos os registros da base de dados certificada.

pois se os registros forem eliminados por engano
e ndo houver cépia de seguranca da base, ndo sera

I E importante ter muito cuidado com esta funcéo,
| . .
possivel recupera-los.
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Base de Dados = Reiniciar Base
Reinicia hase de dados

Tem certeza que deseja eluninar todos os registros da base?
C Sim & Mo

Baze de dados: thomeflacsiwwwbases/ildby dbceriffilacsTILACS
Status da Base: Diesbloqueada
Mimero de registros: 76

6.4 Funcao Relatorios

A funcdo Relatorios exibe uma visdo geral do sistema indicando o status da base de dados
certificada (bloqueada/desbloqueada), o status do sistema (ativado/desativado), o nimero total de
registros da base de dados certificada, os usuarios cadastrados, as bases de dados individuais de
trabalho, o total de registros em cada base de dados individual (néo certificados) e as bases de
dados auxiliares utilizadas para preenchimento de campos de dados.
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Tersio 1.7

Relatdrios

Informacides gerais
Ease de dados: fthoemelgnipe Libvabaseslildbildb certiffilacsTIT A CS
Status da Base: DEZBLOOTTEAT A

Status do Sistema: DESATTV AT
Muimere de registros: 2

Tlzuarios:
Maome FPermmizssdes Basze nic certificada MHS Hae
certificados
A dmimstrador
Luciato Editor thotme/gnipe Libwabasesildbi'dbnotcertifflilac sflucians 1
Drocumentalista
|adm]ﬂan:s | Admumstrader [M&o possui base 0
A dmimstrador
selna Editor ‘home/gnipe Libwabasesiildbi/dbnotcertifflilac sizelma 1
Diocumentalista

Bases auxliares utllizadas para o preenchiments de campos:

S HMimero de . o

Localizacfiothome MENe Campos alimentados na base principal
ihomeflildhbi- .
webiwwwbazesflildbicomumicentrosicentras 630 (édigo do Centro
Vhome/tldbi-web/wwwibasesilildbiidecs/decs | 51272 |Descritor Primério
ihomeflildbi- . . .
webiwwrwbasesflildbicomumiprecodiprecod 7 e
|ihomeﬂjldbi—webfmwfbasesﬂjldbi.l’decsfdecs | J1272 |Descritor Secundario
ihomelildbi- 15 Designacio Especifica do Iatenal (Material Mao
webiwwwbazeslildbi'comumicodes/codez 15 Projetavel)
ihotnelddbi- :
weblwwwibaseslildbi'comumicodesicodez 10 . [iEreE B
ihomeflildbi- ; 2
webiwwwbaseslildbi'comumlcountryipaises 268 Pais de publicagéo
fhorme/lildbi- q
webiwwwibazes/lildby'comumicodes/paismarc 247 HED
ihomelldbi- . .
weblwwrwbaseslildby'comumicodes/codes1 1 15 Tipe de Arquivo de Computador
thomelildbi- : . .
webiwwwbazesflildbi'comumicodes/codez 12 1 Tipe de Material Cartogréfico
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7 Perfil Documentalista

O Perfil Documentalista tem como opc¢des criar, editar, indexar, certificar, importar e exportar
novos registros. Para dar cumprimento a essas atividades, as func¢des disponiveis neste perfil de

usuério sdo: Documentos, Utilitarios, Configuragdo, Trocar Perfil e Sair.

Os registros gerados pelo Documentalista sdo visiveis somente por ele, pois estdo em
sua base néao certificada. Para constarem na base de sua Instituicdo os registros
deverdo ser Certificados.

Para um bom desempenho do sistema a base do Documentalista ndo deve possuir
mais de 300 registros por este motivo é indicado que a cada documento descrito e

indexado seja feito uma Certificacao.

Uma boa pratica, sempre que Certificar os registros é recomendavel Reiniciar a Base
do documentalista.

7.1 Funcao Documentos

Na funcdo Documentos existem as opcoes:
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7.1.1 Novo Registro

Esta opcao é exclusiva para a descricéo bibliografica de novos documentos que serdo ingressados

na base de dados.

Ao ser selecionada esta op¢ao, o programa apresenta duas outras opcoes.

7.1.1.1 Descricao Bibliografica sem Indexacao

A opcdo Descricao Bibliogréafica sem Indexacgao deve ser utilizada quando se deseja fazer apenas a
descricdo bibliografica do documento, postergando a indexagao para outro momento.

Apos selecionar uma das opgdes descritas, 0 programa abre um menu para que o documentalista
selecione o tipo de documento que deseja descrever: Série Monogréfica, Monografia Pertencente a

uma Colecao, Monografia, Ndo Convencional, Série Periddica etc. e clica no botdo Confirmar.

Documentos = Mowvo = SEM Indexagao

=Selecione o tipo do documento

te Monografica

tonografia Pertencente a uma Colegio

tonografia

Mao Canmvencional

série Periddica

ColecBo de Monografias

Tese, Dissertagio pertencente a uma série monografica
Tese, DissertacBo

Na proxima tela o documentalista deve seguir com o preenchimento dos campos que segue a
metodologia LILACS, os campos obrigatérios estdo identificados com o niumero da tag em

vermelho.
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Docurnentos = Novo > SEM Indexagio

Processando Série Monografica

LILACS [04]

[07]
[08]
%

| taterial textual

Titulo de Teste

Depois de preencher no minimo todos os campos obrigatérios, o usuario deve clicar no botao

Confirmar.

Alguns campos tém um botdo Assist para o auxilio no seu preenchimento, ele encontra-se embaixo

do nome do campo.
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Docurnentos = Novo > SEM Indexagio
Processando Série Monografica

[03]
SN vy

[0g]
—_— &

| taterial textual j [09]
~| [110]

[30]

Ao clica-lo ira abrir uma nova janela que contem todos os subcampos necessarios para o
preenchimento desse campo, apos fazé-lo clicar em Confirmar para efetuar o preenchimento ou
em Cancelar para retornar a tela principal sem preencher os subcampos.
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Campo 8 - Enderego Eletrénico

i:] Adicionar campo E Lalvar

(el 2 1 [u

| 5}

g | [ Texto Completo

k

i:l Adicionar campo E Salvar

| Cancelar | | Canfirmar

Assistente para preenchimento do campo 8, os subcampos em vermelhos séo obrigatorios.

Caso o documentalista tenha alguma davida de como o campo deve ser preenchido, ele pode clicar
no nome do campo, que é um arquivo de help e contém uma pequena descri¢do do campo, uma

definicdo do elemento de dado e alguns exemplos.
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Docurnentos = Novo = SEM Indexagio
Processando Série Monografica

[ 0
(03]

_ B :
_ -
[08]

&
| taterial textual j [09]

~| [110]

L
L]

A seta em vermelho indica o link para o help do campo 08

7.1.1.2 Descricao Bibliografica com Indexacao

A opcdo Descricao Bibliografica com Indexacgao deve ser utilizada quando se deseja fazer a

descricdo bibliogréafica e a indexacgdo de cada documento num mesmo momento.

Para a Descricao Bibliografica com Indexacao segue as mesmas regras descritas acima, no item

Descricao Bibliogréafica sem Indexacéo.

7.1.2 Editar Registro

Esta opcdo deve ser utilizada quando se deseja alterar/corrigir um registro ja descrito
anteriormente.

Quando esta opc¢éo é selecionada, o programa abre um menu contendo 0os documentos que estao
descritos na base de dados, e 4 bot6es com as op¢des: Elimina Documento, Edita Registro Fonte,
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Editar Analiticas e Visualizar. Para usar qualquer destas op¢6es, 0 Documentalista deve

selecionar o documento que deseja e clicar no botédo desejado:

Documentos = Editar

(Elimina documento) (Edita regisbo fonte] (Edita- Analiticas) ([ Visualizar )

selecione um documento da bista

pagina I de I

Few. colomb. enferm; 117 1-2

7.1.3 Indexar Documento

Esta opcao deve ser utilizada quando se deseja descrever o conteudo tematico dos documentos,

utilizando, para isto o, DeCS_Server.

Ao selecionar esta op¢do o programa abre um menu contendo 0os documentos ja descritos na base

de dados e 2 botdes: Indexa Registro Fonte e Indexar Analiticas.

O Documentalista deve selecionar o documento que deseja indexar e uma das opg¢des dos botdes.

Se a opcdo selecionada for Indexar Analiticas o programa abre outro menu listando as analiticas
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do documento. Deve-se selecionar uma analitica e clicar em Indexar analitica. O programa abre
imediatamente a planilha onde estdo os campos de dados usados na indexagao, e 0 acesso ao
DeCS_ Server.

Ao clicar em \ﬁg se existirem termos selecionados na listbox ao lado do botéo, o
programa ira fazer uma busca pelo(s) termo(s) selecionado(s) no DeCS e apresentara o resultado
dessa busca em uma nova janela, se a nova janela ndo abrir verifique no seu navegador se o anti-

popup esta desligado:

m

biblioteca
virtual em sadde

Nova Consulta

FPesquisa sobre: ARTIGO CLASSICO
Descritores Encontrados:1
Mostrando:l .. 1

141 DeCs
Tipo de Publicacio frglés:  Classical Article
Tipo de Publicagio Espanke);  Articulo Clasico
Tipa de Publicacio Porugués:  Artigo Classico
Categoriar  WO2, 255

MO2, 520,250

Cefinicdo Pertugués:  Trabalhos gue consistern em apresentacdo atual de um artige
irmprasso previarnente & que estabelsce urm rmarco na hiztaria da
rmedicina ou ciéncia, Seralmente & acompanhado por comentarios
introdutarios salientando sua republicacio, geralrmante no aniversdric
de sua publicagdo original ou no aniversario de nascimentos ou morte
de sau autor. Geralrmente & reimpresso na intagra, com a referéncia
bibliografica cormpleta erm relagdo & publicacdo original.

Mota de Indexacdo Pertugués:  este descritor s usa como Tipo de Publicagdo
Mdrmero do Registror 29621

Identificador Unico: D016419

Nova Consulta n
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Caso nao exista um listbox ao lado do botao \Qz e sim uma textarea, ao clicar em

\ﬁj 0 programa abre em uma nova janela a pagina deste vocabulério controlado,
se a nova janela ndo abrir verifique no seu navegador se 0 anti-popup esté desligado:

Descritores 0 i :
Escolhidos - : '
Descritor Primario DECS Descritores em
=
Indice Permutado
Digite palavra ou raiz: | M
=
Descritor Secundario
N
=
CEnver

Para pesquisar os descritores basta digitar uma palavra ou raiz e clicar em Indice. O programa
abre um menu com a lista de descritores que contém a palavra digitada. Deve-se selecionar uma e
clicar em Mostrar. O programa abrird uma pagina contendo as notas de defini¢do e indexa¢ao do
descritor, e também os qualificadores permitidos.
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DeCS I
Descritores
Escolhidos

Descritor Primario

Cescritor Jegiés:  Intermet

Descritor Fsparbe!:  Intermet

;I Descritor Pertugués: [T Intemet

Rede Mundial

S Y
LO1.224,230,110.500
SH1. 050,060,040

O A confederacio livre de redes de corr:‘unicaggo de corgputadores
redor do riunde, Az redes que commpéern a Intenet s80 conectac
;I através de warias redes backbone, A internet cresceu do projeto
ARPARet do governo norte-ameticano e foi projetada para facilit:
troca de informacdes,

Sindnirnos Pertugués:

Categoria:

Descritor Secundario Qualificadares Permitides = 4 o o [T economia
FPortuguds
;I & [T &tica [T histéria
r instrurnentacdo r legislacio & jurizprudéncia

r organizacio & adrninistracio r provisdo 2 distribuicda

[T cstatistica & dados numéricos | normas

™ tendéncias r utilizagdo

Marero do Registro: 33921

Identificadar Unica:  DOZ0407

Adicrona Primaro Adrcronar Secundario =

Deve-se selecionar o descritor e, se necessario, o(s) qualificador(es) que se aplica(m), e clicar em
Adiciona Primario ou Adiciona Secundéario. Automaticamente, o programa ira preencher os
"boxes" que ficam do lado esquerdo desta pagina. Se necessario o uso de mais descritores, deve-se
clicar em Nova Consulta e repetir a operacédo. Ao terminar, deve se clicar em Enviar e os

descritores e respectivos qualificadores serédo enviados para a planilha de indexacéo.

7.1.4 Certificar Documento

Durante a descricdo e a indexa¢do de um documento, o sistema armazena os dados em uma base
nao certificada (temporaria). Para o trabalho ser concluido, o Documentalista tera que certificar

estes registros para que passem para a base de dados definitiva.

Ao certificar um registro, o sistema executa a consisténcia definida pelo Administrador para cada
um dos campos. Se houver indicagdo de inconsisténcias, o Documentalista deve editar os registros
até conseguir um relatério de que tudo esté correto. Enquanto forem identificados erros, 0s
registros serdo mantidos na base de dados de trabalho do Documentalista para que sejam
corrigidos. Apos esse controle de qualidade, os registros serdo transferidos para a base de dados

definitiva, sendo eliminados da base de dados de trabalho do Documentalista.
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Para um bom desempenho do sistema a base do Documentalista ndo deve possuir mais de 300

registros.

7.2 Observacfes quanto ao Preenchimento dos
Formularios relativos aos itens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3

O programa permite o0 acesso as regras de preenchimento de cada campo, através de textos de

ajuda, bastando, para acessa-los, clicar no nome do campo.

Ao especificar LILACS no campo Bases de Dados [04], o programa verifica o preenchimento de
cada campo de dado, de acordo com as regras de Descricao Bibliografica da Metodologia LILACS.
Essa verificacdo é feita no momento de gravacéo do registro. Caso encontre alguma
incompatibilidade com essas regras, o sistema avisa qual foi o erro encontrado e ndo permite a
continuidade da gravagao enquanto o erro ndo for corrigido. A finalidade desse recurso é

contribuir para um melhor controle de qualidade das informacdes da base de dados LILACS.

7.3 Funcéao Utilitarios

Na funcéo Utilitarios existem as opcdes:

7.3.1 Importar Registros

Esta opcdo permite ao Documentalista importar registros de arquivos em formato 1SO.

Ao selecionar esta opgdo, o programa abre uma tela, onde o Documentalista tem a opg¢éo de
ingressar um ISO, que podem ser dos tipos: Metodologia LILACS versdo 2006, Metodologia
LILACS usada até 2005 ou SciELO.

7.3.1.1 Arquivo de Importacéo tipo Metodologia LILACS versdo 2006

Os arquivos de importacdo do tipo Metodologia LILACS versao 2006 sdo arquivos com
formato no padrdo LILACS utilizado na Metodologia atual (fevereiro de 2006). Para efetivar a

importacao deve-se clicar em Ingressar 1SO (Passo 1).
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Wersdao 1.7

Litilitarios = Importar
Importacio de arquvo ISO

Pasgo 1: Ingressar IS0
Paszo 2 Importar arquive ISO:

Opcies:

Tipos dos Eegistros do IS0
@ Metodologia LILACS versdo 2006
O Metodologia LILACS usada até 2005
O SciELO

Converte caracteres:
() AN

O ASCT 850

O ASCIT 437

Inportar I50

Nos navegadores em portugués procurar o arquivo a ser importado através da op¢ao “Arquivo...”,
jA nos navegadores em inglés procurar o arquivo a ser importado através da opcdo “Browse...”,
selecione o arquivo a ser adicionado e finalize a a¢do clicando em Ingressar arquivo.

Ingressar Arquivo

Selecione um argquivo

Arquivo: Browse. .. |

Ingressar Arguivo |

Depois do arquivo ingressado, clicar em Continuar.
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Status

Arquivo ingressado

Continuar |

Os dados do arquivo serdo automaticamente incluidos ao clicar em Importar arquivo 1ISO
localizado na parte de baixo da tela(Passo 2).

Versio 1.7

Litilitarios = Importar
Importacio de arquvo ISO

Passo 1: Ingressar IS0
Paszo 2 Impottar arquive ISO:

Opeies:

Tipos doz Eegistros do IS0

) Metodologia LILACS versfio 2006

O Metodologia LILACS usada até 2005
() SeiELO

Converte caracteres:
@ ANSTT

O ASCIT 850

O ASCI 437

Importar IS0

O LILDBI-WEB gera registros em ANSI.
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7.3.1.2 Arquivo de Importacéo tipo Metodologia LILACS usada até 2005

Os arquivos de importacéo do tipo LILACS Metodologia LILACS usada até 2005 séo arquivos com
formato no padréo LILACS utilizado na Metodologia anterior a fevereiro de 2006. Para efetivar a
importacao deve-se clicar em Ingressar 1SO (Passo 1).

Documentalista: luciano Base de dados: LILACS

Documentos Litilitarios Configuragao Trocar Peril Sair

Litilitarios = Importar
Importacio de arquvo ISO

Passo|l: Ingressar IS0
Paszo 2 Importar arquive ISO:

Opeies:

Tipos dos Registros do IS0
@ Metodologia LILACS wversdio 2006

O Metodelogia LILACS usada até 2005
O SciELO

Converte caracteres:
© AMSTT

O ASCI 850

O ASCII 437

Inp ortar I50

Nos navegadores em portugués procurar o arquivo a ser importado através da op¢ao “Arquivo...”,
jA nos navegadores em inglés procurar o arquivo a ser importado através da opcdo “Browse...”,

selecione o arquivo a ser adicionado e finalize a acéo clicando em Ingressar arquivo.

Ingressar Arquivo

Selecione um argquivo

Arquivo:

Ingressar Arguivo |
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Depois do arquivo ingressado, clicar em Continuar.

Status

Perfil Documentalista

Arquivo ingressado

Continuar

Os dados do arquivo serdo automaticamente incluidos ao clicar em Importar arquivo 1SO

localizado na parte de baixo da tela (Passo 2).

Documentalista: luciano

Base de dados: LILACS

Documentos Litilitarios Configuragao

Trocar Peril

Sair

Litilitarios = Importar

Importacio de arquvo ISO

Passo 1. Ingressar IS0
Paszo 2 Importar arquive ISO:

Opeies:

Tipos dos Registros do IS0
@ Metodologia LILACS wversdio 2006

O Metodelogia LILACS usada até 2005
(O 8eELO

Converte caracteres:

© AMSTT

O ASCI 850

O ASCII 437

Qmeoctacisn) |

E necessario conhecer em que formato o arquivo que sera importado foi gerado para optar pelo

formato a ser utilizado na importacéo e clicar em Importar 1SO.

Exemplos dos formatos usados por nossos aplicativos:
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O LILDBI-DOS e o0 MicrolSIS geram registros em ASCII 850 ou ASCII 437.
O LILDBI-WEB gera registros em ANSI.

Se houver divida quanto a geracéo do arquivo I1SO optar pelo formato ASCII 850.

7.3.1.3 Arquivo de Importacéo tipo SciELO

Os periodicos que fazem parte da base de dados do SciELO - Scientific Electronic Library Online

<http://www.scielo.br/> podem ter sua descri¢ao bibliografica importada, pois existe um

programa que converte os arquivos SCiELO em arquivos no formato LILACS.

Para efetivar a importacdo de um arquivo do tipo SciELO seguir os mesmos passos do item
anterior mas, porem antes de clicar em Importar I1SO, é necessario converter os caracteres dos

registros a serem importados de ASCII 850 para ANSI.

7.3.2 Exportar Registros

Esta op¢do permite a exportacdo de registros para o diretério no formato que o Documentalista

desejar.

Para efetivar a exportacdo do(s) registro(s) é necessario selecionar um ou mais documentos da
lista, e optar pelo formato desejado no item Converte caracteres para: ANSI; ASCII 850 ou ASCII
437 (esta opcdo sempre deve ser usada quando os registros a serem exportados forem importados

em programas da Metodologia LILACS em formato DOS).

Apobs selecionar o(s) documento(s) que se deseja exportar clicar em OK. O programa abre a tela de
envio de registros, onde se deve clicar em OK novamente e escolher o diretério e 0 nome que se

deseja salvar o arquivo.
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Utilitarios = Exportar

Selecione um ou mais documentos da lista

- Aspectos élicos no fratamento do paciente oncolégico 29-3
- Diagnostico e estadiamento dos tumores 31-35
- Cirurgia oncoldgica baseada na evidéncia 36-38
ACIMED: 1 (2)[12]

Converte caracteres para: & aiuda
® ANSII
(O ASCII 850
(O ASCIT 437

Veja abaixo mais informacdes sobre a converséo de caracteres.

Ajuda "Converte Caracteres"

ANKIL ultilize se for exportar arquive para LILDEI-
WEE.

ASCIT: ultilize se for exportar arquive para LILDEI-
DOE ou para WicrolSTE
Ia divida vtilize o ASCIISS0.
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7.3.3 Reorganizar a Base

Esta opcao libera espaco em disco, otimizando a base néo certificada. Para efetiva-la basta clicar
em confirmar.

7.3.4 Reinverter a Base

Esta opc¢do deve ser utilizada quando se deseja gerar um novo indice de chaves de acesso (arquivo
invertido), a partir dos formatos definidos na Tabela de Inversdo de Campos - FST. Para efetiva-la

basta clicar em Gerar novo indice.

Utilitarios = Reinverter
Gerando novo indice de chaves de acesso

(Cancelar) (Gerar novo indice)

Usando a seguinte tabela de inversao:

98 0 if p(v98) then "LK="v08/ "LKE="v101/"LKP="v102/."LKT="v103/, else 'LK=FONTE/ fi
08 0v1."-"v2

99 0 mhu if p(v12) then v12°*[1].20.v14 v65 else v18/*[1].20.¥20 v65 fi

20"ID_"v02/

20 "ID="v02/

30 mpu,(LO_[v03"%))

40 mpl.(DB_v4/)

5 00506/

5 0 .mpl.(TL_[v05))

7.3.5 Desbloguear Registros da Base
Esta opcdo deve ser usada quando se deseja desbloquear registros que, por algum motivo, (queda

de energia, sair do programa sem utilizar a opc¢ao Sair) ficaram bloqueados. Para efetiva-la basta
clicar em Desbloqueia Registros.
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7.3.6 Reiniciar a Base

Esta opc¢ao deve ser usada quando se deseja reinicializar a base de dados, isto é eliminar todos os
registros da base de dados. Ao selecionar esta opcdo o programa abre a tela com as informacdes da
base: diretdrio onde esta localizada, status, e nimero de registros. Para efetivar a reinicializacao

(eliminacao de todos os registros da base) basta clicar em Confirmar.

Para um bom desempenho do sistema esta opcéo
I deve ser usada sempre apos as Certificacbes dos

- registros.

Warsin 1.7

Utilitarios = Reiniciar Base
Reinicia base de dados

(cancelar) (Confimar)

Tem certeza que deseja eliminar todos os registros da base?
O Sim & Nao

Base de dados: ‘home/lildbi-web/wwwibases/lildbi/' dbnotcertif lilacs/katia
Status da Base: Desbloqueada
Numero de registros: 22

7.4 Funcéao Configuracéao

A fungdo Configuragdo deve ser usada quando o Documentalista deseja mudar o idioma do
programa, o numero de identificacdo ou a quantidade de registros na lista (Editar, Indexar,

Certificar e Exportar).
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Configuracdo
Configuracies do Documentalista

() Portugués
() Espafiol
(CrEnglish

Proximo ID:

Mostrar até referéncias. por tela.

8 Perfil Editor

O Editor tem como funcdes alterar, corrigir, completar os registros preenchidos pelos
documentalistas e envia-los, uma vez certificados, para a BIREME ou outro Centro Coordenador

de Base de Dados. O Editor pode também gerar relatérios da(s) base(s) que certifica.

Na func¢do do Editor existem as opg¢des: Qualidade, Pesquisar, Estatisticas, Trocar Perfil e Sair.
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8.1 Funcao Qualidade

Esta fungdo deve ser usada quando se deseja fazer controle de qualidade na base de dados, em
parte da base de dados ou em campos de dados especificos.

Quando esta opcao é selecionada, o programa abre um menu com a lista de campos de dados e as
opcOes de verificacbes disponiveis (duplicagdes, erros e avisos). Para fazer controle de qualidade

em partes da base de dados, indicar os numeros dos registros (MFN) inicial e final.

Apobs selecionar o MFN inicial e final, os campos e as opcdes de verificacdes que se deseja, deve-se
clicar em Verificar. O programa gerara um relatério, onde serdo relacionadas as inconsisténcias e

incompatibilidades com a Metodologia LILACS, caso existam.

Qualidade
MFN Inicial ' MFN Final: |
Tipos de VerificagGes:
Duplicacées Erros Avisos

Selecione os campos a serem verificados:

01 Cédigo do Centro B
02 Nimero de ldentificacdo
03 Localizagdo do Documento
04 Base de Dados

07 Tombo

08 Endereco Eletrénico

(£

8.2 Funcéo Pesquisar

Esta opcéo deve ser usada para fazer pesquisas na base de dados.
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Ao selecionar a funcéo Pesquisa, o programa abre uma pagina onde se tem acesso a uma interface
de recuperacdo de bases de dados via Web (IAH). As pesquisas na base de dados podem ser feitas

tanto atraveés de expressdes booleanas quanto acessando os indices especificos.

>7 i
" LILDBI " Web s

hiblioteca
virtual em satde

Paesquisar por ¢ Formularic livre Formulario basico

Pesquisar no campo
1 | | | Palavras V| ), indice
2 | and ¥ || | | Palavras V| ), indice
3 | and ¥ || | | Palavras V| ), indice

(config ) ( limpa ) ( pesquisa )

Search engine: iAH powered by WWWISIS

BIREME/QPAS/OMS - Centro Latino-Americano & do Caribe de Informacdo em Ciéncias da Saude

8.2.1 Envio de Registros
Além de servir para fazer pesquisas na base, a funcdo Pesquisar deve ser utilizada sempre que o

Centro Cooperante desejar enviar registros para a base de dados LILACS ou qualquer outra base
de dados do Sistema LILACS.

8.2.1.1 Envio de Registros para a Base de Dados LILACS

Para efetivar um envio para a Base de Dados LILACS, deve ser feita uma pesquisa na base para
recuperar os registros que tenham LILACS no campo de base de dados, e enviar o resultado

clicando no botéo Enviar resultado que fica acima do resultado da pesquisa.
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Perfil Editor

[ suaselecio )

[ enviarresultado )

[ novapesquisa ] (config)] [ fim da pagina ]

Base de dados

Fesquisa

D LILACS
. "ARD. BRAS. CARDIOL/2006,86(1)" [Revista]

Heferéncias encontradas ; 10 [refinar]

Mostrando: 1.. 10 no formato [Longo]
pagina ¥ de ¥
1/10 LILACS - =
[ zeleciona Id: 154
E5  vars imprimir Autor: Mastrocolla, Luiz Eduardo; Sousa, Amanda G, k. B; Smanio,

FPaola E. P; Staico, Rodalfo; Finta, lbraim F. b, heneghelo, Romey
o Abizaid, Andreia C; Graehin, Roselei; Yaz, Winicius D; Paes,
Angela; Marting, Daniela S; Sousa, José Eduardo M. R,
Cintilografia do miocardio com tecnécio 39m-MIBl & administragio
de adenosina em portadaores de doenga arterial coronaria:
caorrelagdo dos resultados com a angiografia coronaria e o ultra-som
intracaronario f Adenosine myocardial perfusion SPECT with Te-
S9rm-MIEl in patients with obstructive coronary artery disease:
carrelation between quantitative coranary angiography and
intravascular ultrasound measurements

D Arg. bras. cardiol;B6(1):3-13, jan. 2006,

Resumo: OBJETMNOD: Estabelecer a correlagio da cintilografia de perfusio do
tincardio (CPM) com Techécio 99m-MIBI (MIBl) e injecdo de

ﬂ Editar

Titulo:

Fonte

Cada Centro Cooperante deve ter o controle do que ja foi enviado para a LILACS ou base de dados
do Sistema LILACS, para que 0os mesmos registros ndo sejam enviados mais de uma vez. Para isto
0 programa abre uma pagina de envio de registros, onde podera ser especificado um intervalo de

registros (MFN inicial e final) ou o envio de registros de todos os registros pesquisados. O formato

de envio para a base de dados LILACS é sempre o 1SO 27009.
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: A o
QD03 PRI & ® Todas as referéncias (2)
O Intervalo de referéncias de: | | a: | |

" Referéncias selecionadas

Opgdes de envio

O enviar para impress3o

(®) enwiar para seu computador no formato | 50 2709 (Microlsis) « |

[cancela] [ enwvia ]

Apos especificar quais referéncias e o formato desejado, clicar em Envia e o programa abrira a
caixa de dialogo do Windows que permitira salvar o arquivo no computador pessoal. Enviar o
arquivo ISO anexado ao e-mail.

8.3 Funcao Estatisticas

Esta opc¢do deve ser selecionada quando se deseja fazer estatisticas da base de dados. Ao ser
selecionada esta op¢éo, o programa abre um menu onde existem varias estatisticas pré-definidas,
gue podem ser executadas automaticamente, e também as op¢des de adicionar, eliminar ou alterar
uma estatistica.

TWersao 1.7

Estatisticas

(Adicionar) ( Eliminar ) ( Alterar ) (Executa Estatistica

Lista das estatisticas

02 Estatistica Por Tipo de Literatura e Ano de Fublicacio

03 Estatistica das ContribuicBes por Fais

04 Estatistica For Fais e Ano de Fublicagio

05 Estatistica For Fais e Ano de Ingresso na Base

0B Estatistica Por Centro Cooperante e Ano de Ingresso na Base
07 Estatistica por Ano de Publicacio

(>

(€]

ContribuicBes por ldioma
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8.3.1 Executar uma Estatistica

Para executar uma estatistica, selecionar do menu o tipo de estatistica que se deseja fazer e clicar

em Executa Estatistica . O programa apresentard uma tabela com o resultado da estatistica
solicitada.

Estatisticas
Estatistica das Contribuicdes por Idioma

MEFN Inicial 1

MFN Final 18

| Idioma | Total
| EN | 17

| ES | 1

| Total | 18

8.3.1.1 Adicionar uma Nova Estatistica

O programa permite que sejam definidas novas estatisticas, abrindo para isto uma tela onde

devem ser preenchidos campos com as defini¢cdes da nova estatistica que se deseja definir.
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Estatisticas

Edita Estatistica
(Cancelar) (Gravar ] [ Executa Estatistica)

Home | |

MNiktmero ]
Coluna/Linha | |
MFN Inicial | |

MFN Final ]

Forcentagem [1Colunas [|Linhas

Formate de definicio das linhas

Formato de definicio das colunas

8.3.1.2 Alterar uma Estatistica

Pode-se ainda alterar estatisticas existentes. Ao clicar nesta opg¢ao o programa abre uma tela com
as informacdes da estatistica para que sejam reeditadas, apos fazer as alteragdes desejadas basta

clicar em Gravar para salvar as modificagdes realizadas.
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Para criar ou modificar as estatisticas ja existentes, deve-se conhecer os campos da base de dados a

ser pesquisada e a linguagem de formato do CDS/ISIS.

8.3.1.3 Eliminar uma Estatistica

O programa permite a eliminagéo de estatisticas existentes. Para isto, deve-se selecionar a
estatistica que se deseja apagar e clicar em Eliminar, entdo o programa da uma mensagem
informando o nimero e 0 nome da estatistica que sera eliminada. Apés verificar se as informacdes

estdo corretas clicar em Confirmar.

74



9 Adaptando o LILDBI-Web para

Bases Locals

O LILDBI-Web pode ser adaptado para atender as necessidades de gerenciamento de bases de

dados locais. Para isto é importantes saber algumas definicdes:

1.

Caso o LILDBI-Web seja utilizado para cadastrar os mesmos tipos de materiais bibliogréaficos
ja definidos na Metodologia LILACS, mas para acervos locais, esta indicacdo pode ser realizada
no campo 4 (Base de Dados). Neste campo ¢ indicado em quais bases de dados o registro faz
parte.

Exemplo:
[04]: ACERVO
[04]: LILACS
Desta forma, a separacédo de registros, quando necessaria, pode ser realizada através de uma
pesquisa no campo 4.

Caso o LILDBI-Web seja utilizado para cadastrar outros tipos de materiais bibliograficos é
necessario um preévio estudo dos tipos de materiais a serem incluidos, estabelecendo uma
tabela de defini¢do de campos que sera utilizada localmente, seus campos (tags) e formas de
preenchimento.

As instrucgfes para criacdo de novos tipos de registros e de campos encontram-se especificadas
no item 6 — Perfil do Administrador deste manual.

Para criacdo das paginas de HELP destes campos, basta criar o arquivo HTML e armazenar no
diretério htdocs\lildbi\p\help caso seja mantido o padrao e no caso do idioma Portugués. O
diretério para o idioma Inglés é \lildbi\i\help e \lildbi\e\help para o idioma Espanhol. O nome
do arquivo devera ser composto da seguinte forma:

help[tag_do_campo].htm

Uma vez o arquivo criado e armazenado neste diretorio o mesmo serd automaticamente
reconhecido pelo sistema.
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4. Podem ser necessarios ajustes nos formatos de exibicdo utilizados na interface de pesquisa do
sistema. Por default, os formatos utilizados pelo iAH do LILDBI-Web ficam armazenados no
diretério cgi-bin\lildbi\iah\styles\online, dentro do subdiretério que indica o idioma
correspondente. Estes formatos séo escritos de acordo com a linguagem de formatagéo
CDS/ISIS. Para mais informacdes sobre este formato, consulte:

5. <http://bvsmodelo.bvsalud.org/download/cisis/CISIS-LinguagemFormato4-pt.pdf >
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10Estrutura das Bases de Dados

10.1 Base PARAM

Tag Descricdo do campo Descricdo do(s) subcampo(s)
01 Nome da Base de Dados
02 Diretdrio onde estd a Base de Dados
03 Status do Sistema(Ativado/Desativado)
04 Endereco para envio - Desativado ~\t —tipo de endereco (FTP, EMAIL ou
DIRETO)
05 NUmero do campo de tipo de Registro
06 NUmero do campo de nivel de tratamento do
registro
08 Mensagem ao usuario na tela de entrada do i —inglés, e — espanhol, ™p
sistema portugues
09 Namero do campo de link
10 Formato do campo de link
11 Formato de apresentacdo do documento
12 Sec¢bes da planilha i —inglés, e — espanhol, ™p
portugues
13 Formato para verificacdo dos registros
duplicados
14 Campos que ndo podem ser iguais para fins
de check de duplicados
15 Formatos de apresentacéo dos registros
18 Mensagem ao usuario da Certificacao i —inglés, ~e — espanhol, *p
portugues
19 Status da Certificacdo (Ativado/Desativado)
20 Ultimo namero usado como ID na Base

Certificada
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10.1.1  PARAM.FST

10vl

10.2 Base USERS

Tag Descricédo do campo Descricdo do(s) subcampo(s)
01 Nome do usuario Sem subcampo
02 Iniciais Sem subcampo
03 Senha Sem subcampo
04 Permicfes de acesso Sem subcampo

(A=administrador, E=editor,
D=documentalista)

05 Instituicdo a que pertence Sem subcampo

06 Diretério/Nome da base néo certificada | Sem subcampo
para a permissdo de documentalista

07 Base de dados onde o usuario esta Sem subcampo
cadastrado

20 Ultimo niimero usado com ID na base | Sem subcampo
nao certificada

31 Ultimo arquivo 1SO importado pelo Sem subcampo

documentalista

10.2.1  USERS.FST

10 vl

2 0 if s(mpu,v4)="G" then v1/ fi,

4 0 v7/,

8 0 if s(mpu,v4)<>"G" then v7"-"vl1/ fi,

10.3 Base CONTROL = xLILACS

Existem quatro tipos de registro

C — Campos da base Certificada

R — Tipo de registro da base

S — Complemento do tipo de registro da base

E — Estatistica
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Cada registro se refere a um Campo cadastrado pelo Administrador v5="C’

Tag Descricdo do campo Descricdo do(s) subcampo(s)
01 Nome do Campo i —inglés, e — espanhol , ~p - portugués
02 Nudmero do Campo Sem subcampo
03 Repetitivo Sem subcampo
04 Obrigatorio Sem subcampo
05 Identifica o tipo registro da base de | Sem subcampo
controle, neste caso “Campo” - C
06 Oculto Sem subcampo
07 Tipo - Descricdo ou Indexacéo Sem subcampo
08 Vinculo — Tipo de registro que o A5 —tipo de literatura, 6 - nivel de
campo pertence tratamento
09 Formato para preenchimento Sem subcampo
automatico
10 N&o editdvel nas analiticas Sem subcampo
11 Copia contetdo do fonte Sem subcampo
12 Nome da secéo i —inglés, e — espanhol , ~p - portugués
13 Base auxiliar | — Nome logico, ~f localizacdo e nome
fisico, MTEXTO+LISTA
14 Formato de apresentacéo da base Sem subcampo
auxiliar
15 Formato de gravacdodo dado da Sem subcampo
base auxiliar
16 Reservado para o help — NAO TEM
17 Ndmero de linhas ocupadas na Sem subcampo
planilha pelo campo
19 Tipo de contetdo(ALFABETICO, Sem subcampo
NUMERICO, ALFANUMERICO,
DATA, DATA NORMALIZADA,
SEM TIPO)
20 Namero sequencial de Sem subcampo
indentificacdo de controle
automatico
21 Verifica espaco no final do campo Sem subcampo
22 Verifica ponto no final do campo Sem subcampo
23 Somente Leitura Sem subcampo
30 Consisténcia criada Sem subcampo
automaticamente em funcéo das
caracteristicas do campo definidas
pelo usuério.(Formato que gera
mensagens de erro. Ex: Campo
Obrigatério)
31 Consisténcia de erro Sem subcampo
32 Consisténcia de adverténcia Sem subcampo
40 Subcampo N — letra, ~p — Obrigatorio, s — Nome
inglés%Nome espanhol$Nome portugués, ~b
— localizacédo (\bases\lildbi\) e nome fisico,
Kk — texto e lista, t opgdo de radio
inglés%espanhol$portugués
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Tag Descricdo do campo Descricdo do(s) subcampo(s)
41 Estilo Control — NAO TEM

42 JavasScripts Previo Sem subcampo

43 JavaScripts OnClick Sem subcampo

Cada registro se refere a um Tipo de Registro cadastrado pelo Administrador v5="R’

controle, neste caso “Tipo de
Registro” - R

Tag Descricdo do campo Descricdo do(s) subcampo(s)
01 Nome do tipo de registro i —inglés, e —espanhol , p - portugués
02 Conteuido a ser armazenado no Sem Subcampo
campo tipo de registro — campo 5 da
Base Certificada

03 Conteudo a ser armazenado no ~f - registro fonte(primeiro registro de cada
campo nivel de tratamento — campo | documento), /a registro de analitica (demais
6 da Base Certificada registros do documento)

04 Complementos do tipo de registro i —inglés, e —espanhol , ~p — portugués,
~t —sigla do complemento a ser incluida no
campo 5da LILACS

05 Identifica se o registro da base de Sem subcampo

Cada registro se refere a um Complemento cadastrado pelo Administrador v5="S’

controle, neste caso “Complemento”
-S

Tag Descricdo do Campo Descricdo do(s) subcampo(s)
01 Nome do tipo de registro i —inglés, e —espanhol , ~p - portugués
02 Conteudo a ser armazenado no Sem subcampo
campo tipo de registro — campo 5 da
Base Certificada
03 Contelido a ser armazenado no ~f - registro fonte(primeiro registro de cada
campo nivel de tratamento — campo | documento), /a registro de analitica (demais
6 da Base Certificada registros do documento)
05 Identifica se o registro da base de Sem subcampo

Cada registro se refere a uma Estatistica cadastrada pelo Editor v5="E’

Tag Descricdo do Campo Descricdo do(s) subcampo(s)
01 Nome da Estatistica i —inglés, e — espanhol , p - portugués
02 NuUmero da Estatistica Sem subcampo
03 mfn Inicial para a Estatistica Sem subcampo
04 Mfn final para a Estatistica Sem subcampo
05 Identifica se o registro da base de Sem subcampo
controle, neste caso “Estatistica” - E
06 Porcentagem: Coluna e/ou Linha "¢ — Coluna, MM - Linha
07 Enunciado Coluna/Linha i —inglés, e — espanhol , ~p - portugués
10 Formato de definicéo das Linhas Sem subcampo
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Tag Descricdo do Campo Descricdo do(s) subcampo(s)

11 Formato de definicdo das Colunas Sem subcampo

10.3.1  CONTROL.FST

10 if vb="C" then v5,"-"v2,vi*i/,v5,"-"v2,vl1™e/,Vv5,"-"v2,v1™/, else v5,"-
"viri/,v5,"-""viNe/ ,v5, " -viNp/ T

2 0 if v5="C" then v5,"-"f(val(v2),1,0)/ else v5,"-"v2/ fi

3 0 if vb="R" then "TIPO="v2/,("TIPO="v2[1],v4™t/), "TIPO="Vv2[1], (va"t)/ Ti
4 0 if v5="R" then "NIVEL="v3"f/,"NIVEL="v3"a/ Ti

10.3.2  IMPORT.FST

“ID="v1,"-"v2/
"LK="if a(v98) then "FONTE" else vO8 fi/
“LKE="v101/

“LKP="v102/

“LKT="v103/

“yr=",v2/

18 0 v18[1]/

30 0 v30[1]/

oOuhwWNPE
cNeoNoNoNoNe]

10.4 BASE MESSAGES

Tag Descricdo do Campo
01 Mensagem em Inglés

02 Mensagem em Espanhol
03 Mensagem em Portugués
05 Nome Logico

10.4.1  MESSAGES.FST

10 Vs/

10.5 BASE CENTROS

Cddigo do Centro Cooperante do LILDBI-WEB, cadastrados na NMAIL. No cadastro de usuério e

necessario colocar o cddigo do centro cooperante existente nesta lista.

Tag Descricdo do Campo

01 Cddigo do Centro Cooperante
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10.5.1

10V

CENTROS.FST

Estrutura das Bases de Dados

10.6 BASE CODES9, CODES10, CODES11, CODES12,
CODES13, CODES14, CODES15, LANG, PAISMARC,

RELATORS
Tag Descricdo do Campo
01 Observacéo
02 Cddigo
03 Nome Inglés
04 Nome Espanhol
05 Nome Portugués

CODES9 — Tipo de Registro [9]

CODES10 —
CODESI11 — Tipo de Arquivo de Computador [111]

CODESI12 — Tipo de Material Visual [112]

Forma do item [110]

CODES13 — Tipo de Periodico [113]

CODES14 — Tipo de Material Visual [114]

CODESI15 — Designacao Especifica do Material (Material Nao Projetavel) [115]

LANG — Idioma, subcampo ~i dos campos [08], [12], [18], [25],[40], [83]

RELATORS — Lista de Grau de responsabilidade de autoria, subcampo ~r dos campos [10], [11],
[16], [17], [23], [24]

10.7 BASE INFDESCR

Tag

Descricdo do Campo

01

Observacao
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02 Cddigo

03 Nome Inglés

04 Nome Espanhol
05 Nome Portugués

Informacéo Descritiva [38] subcampo b

Gizmo para importacao de registro

GIZDUPL redtt, humanoss

GIZIDIOMA En, Es, Fr, Pt

GIZPAIS nome do pais, pela sigla MARC

GIZPRCTP precodificado e tipo de publicacdo

GIZRELAT red, comp

GI1ZMQ14 - troca ponto por virgula e tira espaco em branco na importacao

G1ZMO8788 — tira 0 subcampo s na importacgdo

10.8 BASE PRECOD

Pré-codificado [76]

Tag Descricdo do Campo

01 Pré-codificado em inglés

02 Pré-codificado em espanhol
03 Pré-codificado em portugués

10.9 BASE TPALL

Tipo de publicacdo [71] — todos do DeCS

Tag Descricdo do Campo

01 Tipo de publicacdo em inglés

02 Tipo de publicacdo em espanhol

03 Tipo de publicacdo portugués

04 LILACS — Tipo de publicagdo permitidos na LILACS

Estrutura das Bases de Dados
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10.10 BASE TPLIL

Tipo de publicagéo [71] — LILACS

Tag | Descricdo do Campo

01 Tipo de publicacdo em inglés
02 Tipo de publicacdo em espanhol
03 Tipo de publicac¢do portugués

10.11

BASE TITLE

Titulo [30] — LILACS

Tag | Descricdo do Campo
150 | Titulo abreviado - SeCS
920 | Centro Cooperante responsavel pela indexacéo

Estrutura das Bases de Dados
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12Glossario

= Analitica. Parte de um documento, como artigo de periodico ou capitulo de livro.

= Arquivo. Em computacdo, um conjunto de dados que pode ser gravado em algum
dispositivo de armazenamento. Os arquivos de dados sé@o criados por aplicativos,

como por exemplo um processador de textos.

®  Backup. Procedimento no qual um ou mais arquivos e/ou diretérios sdao duplicados
para outro dispositivo de armazenamento (fita ou disco), produzindo uma coépia
de seguranca que pode ser restaurada em caso de apagamento acidental ou dano
fisico dos dados originais.

= Base de dados. Colegdo de dados estruturados para serem acessados e
manipulados facilmente. E formada por unidades chamadas registros, cujos
diversos atributos sédo representados por campos. Por exemplo, hum arquivo
"cadastro de clientes", cada cliente representa um registro, que possui Varios
campos, como "NOME", "CODIGO DO CLIENTE", "TELEFONE" etc.

= Bases de dados bibliografica. Versao eletrénica de um catalogo ou indice

bibliogréafico.
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® Browser. Navegador de paginas da internet, como o Internet Explorer e o

Netscape Navigator.

= CDS/ISIS - MicrolSIS. Softwares desenvolvidos e mantidos pela UNESCO para o

tratamento de dados bibliogréaficos.

= Centro Cooperante. Instituicdo participante da BVS e/ou contribuinte de registros

bibliograficos com a Bireme.

= Centro especializado. Instituicdo especializada em determinado assunto da area

da saude.

= Cdédigo ISO. Codigo criado sob a tipologia da norma 1SO 2709, dentro da OIT -

Organizacao Internacional do Trabalho.

= Cooperacdo técnica. Intercambio entre paises em desenvolvimento, ou entre eles
e 0s paises desenvolvidos, para colaborar entre si em determinados setores,
como a troca de peritos e de docentes, criagédo ou transferéncia de tecnologia,
intercambio de informacao e experiéncias para a melhoria das condigdes

sanitérias.

= DeCS_Server. Aplicativo desenvolvido pela Bireme em linguagem IsisScript para

gerenciar a base de dados de descritores em saude (DeCS).

B Descricdo Bibliografica. Descri¢cdo de um item bibliografico por meio de atributos

como autoria, titulo, edicdo, dimensdes etc.

= Formato eletrénico. Qualquer forma de armazenagem, recuperacao e
apresentacao de informacao passivel de transmissdo online ou gravacdo em midia

magnética ou optica.

= Formato ISO (de arquivo). Padrédo estabelecido pela ISO para intercambio de dados

entre instituicdes, redes e usuarios.
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B Formato LILACS. Formato de descrigcéo bibliogréfica estabelecido pela BIREME,
baseado na UNISIST Reference Manual for Machine-readable Bibliographic

Descriptions.

= Glossario. Vocabulario de uso especifico ou controlado, utilizado em publicacdes

para elucidar o significado de termos pouco usados, técnicos ou restritos.

= Guia. Define o0s processos necessarios a producdo de uma fonte de informacao ou

fases de uma metodologia.
= |ID. Numero de Identificacdo do registro na base de dados.

= |ndexacdo. Procedimento de identificar e descrever o conteido de um documento
com termos que representam os assuntos correspondentes a esse documento com

0 objetivo de recupera-lo posteriormente.
= LILDBI-DOS. Versdo DOS do sistema “LILACS Descricao Bibliografica e Indexacao™.
= LILDBI-Web. Versdo Web do sistema “LILACS Descrigdo Bibliografica e Indexacdo”.

= Manual. Conjunto de passos e operagdes, automaticos ou manuais, necessarios a
instruir o usuario em determinado processo de uso de um aplicativo, programa ou

metodologia.

=  Metodologia. Conjunto de normas e convencgdes utilizadas com a finalidade de

padronizar um processo ou a producdo de uma fonte de informacao.

= Nivel analitico. Descricao bibliografica de parte de um documento. Ver também

Analitica.

= Nivel de tratamento. Definicdo codificada do grau de profundidade que recebera o

documento no momento da descricdo bibliogréafica.

®  Nivel monogréfico. Descricdo bibliografica de um documento que constitui uma

unidade em si mesmo.
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