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Abreviaciones utilizadas

= ANSI. American National Standards Institute [Instituto Nacional Americano de

Normas].

= ASCIl. American Standard Code for Information Interchange [Cédigo Patrén

Americano para Intercambio de Informaciones].

® BIREME. Centro Latinoamericano y del Caribe de Informacion en Ciencias de la
Salud.

= BVS. Biblioteca Virtual en Salud.
= DeCS. Descriptores en Ciencias de la Salud.
B FST. Field Selection Table [Tabla de Seleccién de Campo].

= jAH. Interface for Acces on Health Information [Interfaz de Acceso a la

Informacion en Salud].

= |SO. International Organization for Standardization [Organizacién Internacional

para Estandarizacion].

= LILACS. Literatura Latinoamericana y del Caribe en Ciencias de la Salud.
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LILDBI-DOS. LILACS Descripcion Bibliografica e Indizacion - Version DOS.
LILDBI-Web. LILACS Descripcion Bibliografica e Indizacion - Version Web.
MARC21. MAchine-Readable Cataloging.

OMS. Organizacion Mundial de la Salud.

OPS. Organizacion Panamericana de la Salud.

SciELO. Scientific Electronic Library Online [Biblioteca Cientifica Electrénica

Online].
SeCS. Seriados en Ciencias de la Salud.

UNESCO. United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization

[Organizacidn de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura].
UNIFESP. Universidad Federal de Sdo Paulo.

UNISIST. United Nations Information System in Science and Technology [Sistema

de Informacién de las Naciones Unidas en Ciencia y Tecnologia].
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Como usar este manual

Este Manual se compone, en su cuerpo principal, de una seccion que tiene el nombre de
“Operando el LILDBI-Web”, que explica el funcionamiento del sistema y contiene orientaciones
detalladas de su operacion.

Su objetivo principal es permitir la operacién de bases de datos bibliograficas, el mantenimiento
de esas bases y asegurar el control de calidad de los datos en la entrada y en la exportacién para la
base LILACS, una de las Fuentes de Informacién de la BVS (Biblioteca Virtual en Salud).

Contiene orientaciones como: incluir y eliminar usuarios, definiciones generales para la base de
datos, adicionar, eliminacion y edicion de registros, importacion y exportacion de archivos,

investigacion en la base, ejecucion de estadisticas y otros.

Por altimo, pero no menos importante, presenta un topico con orientaciones para adaptar el
LILDBI-Web a bases locales.
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1 Prefacio

1.1 Sobre BIREME

Afio tras afio, BIREME cumple su misién como centro especializado en informacion cientifica y
técnica en salud para la regién de América Latina y el Caribe. Establecida en Brasil en 1967, con el
nombre de Biblioteca Regional de Medicina (que origind la sigla BIREME), atendié desde el inicio
a la creciente demanda de literatura cientifica actualizada por parte de los sistemas nacionales de
salud y las comunidades de investigadores, profesionales y estudiantes. Posteriormente, en 1982,
pasoé a llamarse Centro Latinoamericano y del Caribe de Informacién en Ciencias de la Salud, para
mejor expresar sus funciones, orientadas al fortalecimiento y ampliacion del flujo de informacion

cientifica y técnica en salud en toda la region, pero conservo su sigla.

El trabajo en red, en base a la descentralizacion, orientado a desarrollar capacidades locales,
compartir recursos de informacidn, desarrollar productos y servicios cooperativos, elaborar
metodologias comunes, siempre fue el fundamento del trabajo de cooperacion técnica de
BIREME. De esa forma el centro se consolida como un modelo internacional que promueve la
capacitacion de los profesionales de informacién a nivel gerencial y técnico, para que adopten los

paradigmas de informacion y comunicacién que mejor atiendan a las necesidades locales.

Los principales fundamentos que dan origen y soporte a la existencia de BIREME son los

siguientes:

e el acceso a la informacién cientifico-técnica en salud es esencial al desarrollo de la salud;
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¢ la necesidad de desarrollar la capacidad de los paises de América Latinay el Caribe de operar
las fuentes de informacion cientifico-técnica en salud de forma cooperativa y eficiente;

e lanecesidad de promover el uso y de responder a las demandas de informacion cientifico-
técnica en salud de los gobiernos, los sistemas de salud, las instituciones de ensefianza e
investigacion.

BIREME, como centro especializado de la Organizacion Panamericana de la Salud

(OPAS)/Organizacion Mundial de la Salud (OMS), coordina y realiza actividades de cooperacién

técnica en gestion de informacidn y conocimiento cientifico, con el propésito de fortalecer y

ampliar el flujo de informacién cientifica en salud en Brasil y en los demas paises de América

Latinay el Caribe, como condicidn esencial para el desarrollo de la salud, incluyendo planificacion,

gestion, promocion, investigacion, educacion y atencion.

El convenio que fundamenta BIREME es renovado a cada cinco afios por los miembros del Comité
Asesor Nacional de la institucién (OPAS, Ministerio de la Salud de Brasil, Ministerio de Educacién
y Cultura de Brasil, Secretaria de Salud del Estado de S&o Paulo y Universidad Federal de Sao
Paulo — Unifesp). Esta tltima ofrece la infraestructura fisica necesaria al establecimiento de la

institucion.

En 2004 la institucion asumié la responsabilidad de convertirse en una entidad que se basa en el

conocimiento.

1.2 La Biblioteca Virtual en Salud (BVS)

Con el surgimiento y consolidacion de la Internet como medio predominante de informaciony
comunicacién, el modelo de cooperacion técnica de BIREME evoluciond desde 1998 hacia la
construccion y desarrollo de la Biblioteca Virtual en Salud (BVS) como espacio comun de
convergencia del trabajo cooperativo de productores, intermediarios y usuarios de informacion. La
BVS promueve el desarrollo de una red de fuentes de informacién cientifica y técnica con acceso
universal en la Internet. Por primera vez se abre la posibilidad real de acceso equitativo a la

informacion en salud.

BIREME tiene a la Biblioteca Virtual como modelo para la gestion de informacién y conocimiento,
lo que implica la cooperacion y convergencia de instituciones, sistemas, redes e iniciativas de
productores, intermediarios y usuarios en la operacion de redes de fuentes de informacion locales,

nacionales, regionales e internacionales, privilegiando asi el acceso abierto y universal.
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Actualmente, todos los paises de América Latina y el Caribe (Region) participan directa o
indirectamente en los productos y servicios cooperativos promovidos por la BVS, lo que involucra

a mas de mil instituciones en mas de 30 paises.

La BVS es simulada en un espacio virtual de la Internet formada por la coleccion o red de fuentes
de informacion en salud de la Regién. Usuarios de distintos niveles y localizacion pueden
interactuar y navegar en el espacio de una o varias fuentes de informacion, independientemente de
su localizacion fisica. Las fuentes de informacion son generadas, actualizadas, almacenadas y
operadas en la Internet por productores, integradores e intermediarios, de modo descentralizado,

obedeciendo a metodologias comunes para su integracion a la BVS.

La BVS organiza la informacién en una estructura que integra e interconecta bases de datos
referenciales, directorios de especialistas, eventos e instituciones, catalogo de recursos de
informacioén disponibles en la Internet, colecciones de textos completos con destaque para la
coleccion SciELO (Scientific Electronic Online) de revistas cientificas, servicios de diseminacién
selectiva de informacion, fuentes de informacion de apoyo a la educacion y la toma de decision,
noticias, listas de discusion y apoyo a comunidades virtuales. Por lo tanto, el espacio de la BVS
constituye una red dinamica de fuentes de informacion descentralizada a partir de la cual se puede
recuperar y extraer informacién y conocimiento para subsidiar los procesos de decisién en el area

de la salud.

La Biblioteca Virtual en Salud es visualizada como la base distribuida del conocimiento cientifico y
técnico en salud registrado, organizado y almacenado en formato electrénico en los paises de la
Region, accesible de forma universal en la Internet de modo compatible con las bases

internacionales.

1.3 Sobre la Metodologia LILACS

La Metodologia LILACS es un componente de la Biblioteca Virtual en Salud en continuo
desarrollo, constituido de normas, manuales, guias y aplicaciones destinados a recoger,

seleccionar, describir, indizar documentos y generar bases de datos.

Esta metodologia fue desarrollada a partir de 1982, y surgié frente a la necesidad de crear una
metodologia comun para el tratamiento descentralizado de la literatura cientifico-técnica en salud

producida en América Latinay el Caribe.
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Utilizando esta Metodologia los paises que integran el Sistema Latinoamericano y del Caribe de
Informacidn en Ciencias de la Salud crean bases de datos locales y nacionales y cooperan con la
alimentacion de la base de datos LILACS, contribuyendo de este modo con el control bibliografico
y la diseminacion de la literatura cientifico-técnica de la Region, en el modelo de cooperacion

técnica establecido por la Biblioteca Virtual en Salud.

El conjunto de bases de datos que utilizan los patrones establecidos en la Metodologia LILACS es
denominado Sistema LILACS.

Actualmente, integran el Sistema LILACS las siguientes bases de dados: LILACS, BBO, BDENF,

MEDCARIB y bases de datos nacionales de los paises de América Latina.



2 Introduccidén

El LILDBI-Web es un programa desarrollado por BIREME, con miras a facilitar el trabajo de
descripcion bibliogréfica, ayudandolo al documentalista en el proceso de creacion de un registro

bibliografico con el estandar LILACS.

Los principales objetivos de este programa son: permitir la alimentacion descentralizada de bases
de datos bibliogréaficas, el mantenimiento de esas bases y garantizar un fuerte control de calidad de

los datos, en la entrada y la exportacion para LILACS.

Actualmente, algunos Centros Cooperantes usan el Micro-1SIS o el LILDBI-DOS para alimentar
bases locales o regionales. En general esas bases no siguen rigurosamente la metodologia LILACS
y utilizan campos diferentes para almacenar otros tipos de informaciones.

La version WEB del LILDBI es configurable de modo a posibilitar que cada Centro pueda
adaptarlo, creando sus propios campos, pero cuenta con mecanismos para garantizar el

cumplimiento de las reglas de la metodologia en los datos enviados para LILACS.

Es posible instalar este software en un servidor con acceso externo o restringido. En el caso de que
posea documentos en formato electronico (DOC, PDF, etc...) y desee ponerlos a disposicion en la
Internet puede optar por:

a) Acceso Externo:

El documento en formato electrénico estara disponible en Texto Completo para consulta en
seguida que el registro se certifique.

b) Acceso Restringido para consulta interna:
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El documento en formato electrénico estara disponible en Texto Completo para consulta en
seguida que el registro se certifique.
c) Acceso Restringido para consulta externa:

La base generada por el LILDBI-Web debe ser transferida para otro servidor. Replicar la base
de datos y los archivos en formatos electrénicos para otro servidor y reorganizar todos los
apuntes.



3 Caracteristicas del Programa

En el momento de la instalacion del LILDBI-Web, una base de datos en el patron LILACS, sin
ningun registro, es instalada y de este modo se crea un usuario con el perfil de Administrador,
titulado ADMLILACS, con contraseiia ADMLILACS, que permite el registro de nuevos usuarios

que tendréan acceso a las 3 funciones del sistema: administrador, editor y documentalista.

Cada uno de los permisos de acceso corresponde a un perfil de usuario, y cada perfil tiene
funciones especificas dentro del programa. Una persona puede tener uno 0 mas permisos de

acceso, 0 sea, puede trabajar con el programa con perfiles diferentes.



4 QOperando el LILDBI-Web

En la primera pagina del programa se debe elegir el idioma; las opciones de idioma se encuentran
en la barra superior a la derecha. Después de elegir el idioma hay que seleccionar uno de los
Modulos: Administracion de la Base de Datos o Busqueda.

4.1 Administracion de la Base de Datos

Acceso restringido a los empleados que administran y alimentan la base.

O ut

biblioteca
virtual en salud

v Administracion de la base de datos

- T

DBI-WEE

b Busgueda
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Al hacer un clic en Administracion de base de datos el Lildbi-web lo abrird en una nueva ventana
de su navegador, que es la pagina de acceso al programa; el primer paso es llenarla con el nombre
del usuario y su contrasefia, después elija una de las tres opciones de perfil de acceso y haga un

clic en el botén Confirmar.

Después de llenar los datos y siempre que el usuario, contrasefia y perfil estén correctos, Ud estara
dentro del lildbi-web.

Si cuando hace un clic en Administracion de la Base de datos no se abre una nueva ventana,

verifique en su navegador si el anti-popup esta desconectado.

Base de datos: LILACS

Usuario: ||
Clave:

Acceso: | Documentalista +

[Eun ﬁrmar] {Salir]

El lildbi-web viene con el usuario ADMLILACS, contrasefia ADMLILACS, con el perfil

Administrador como patron.

Desde la primera vez que se utiliza el lildbi-web se recomienda que se creen nuevos usuarios. Hay
que crear por lo menos un nuevo usuario para la funcién Administrador, uno para

Documentalistas y uno para Editor (ver 6.2.).

A partir del registro de nuevos usuarios por el Administrador, cada usuario cuando ingresa teclea
su contrasefia y la opcidn de acceso para la cual esta habilitado. Un mismo usuario puede actuar en
diferentes perfiles, siempre que esté habilitado por el Administrador para uno o mas perfiles (ver
6.2.1).
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4.2 Busqueda

Base de datos local disponible a los usuarios de la biblioteca.

r

Busqueda en bdSes de:datos

biblioteca
virtual en salud

Buscar por @ Formulario avanzado

Ingrese una o mas palabras

@Tudag las palabras (AND) OCuanuier palabra (OR)

Search engine: iAH powered by WWWISIS

BIREME/OPS/OMS - Centro Latinoamericano y del Caribe de Informacidén en Ciencias de la Salud
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5 Funciones Comunes a los Tres
Perfiles

Hay dos funciones en el programa LILDBI-Web que pueden ser utilizadas por el Administrador,

Editor y Documentalista, a cualquier momento.

Son funciones que permitem salir del programa o solamente cambiar el permiso de acceso, es

decir, el Perfil.

5.1 Funcidon Cambiar Perfil

Esta funcién permite que se cambie el perfil en uso por otro para el cual el usuario tenga permiso

de acceso.

Para efectuar el cambio de perfil de acceso haga un clic en el menu Cambiar perfil, teclee su

contrasefa y seleccione el nuevo perfil.

5.2 Funcion Salir

Esta funcion debe utilizarse siempre que se desea salir del programa o cambiar el usuario.
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6 Perfil Administrador

El perfil Administrador tiene las funciones de: registrar a los usuarios y definir los permisos de
acceso de cada uno, definir los campos de la base de datos y las consistencias que se realizaran en
cada campo. Para ello, el Administrador tiene acceso a las funciones: Sistema, Usuarios, Base de

Datos, Relacion, Cambiar Perfil y Salir.

Cuando se instala el LILDBI-Web, los campos de datos y sus consistencias son normalizadas de
acuerdo a la Metodologia LILACS, pero el Administrador puede crear otros campos que sean
importantes para el Centro Cooperante. Es necesario recordar que los huevos campos creados
seran parte solamente de las bases de datos de los propios Centros, y no seran exportados para la
base de datos LILACS.

6.1 Funcidén Sistema

La funcion Sistema en el perfil Administrador engloba las opciones: Disponibilidad y Aviso a los

usuarios:

6.1.1 Disponibilidad

El item Disponibilidad contiene dos opciones:

12
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- activa o desactiva el sistema, cualquiera mantenimiento en el item Base de Datos debera ser
realizada con el sistema desactivado. Después del mantenimiento, active el sistema otra vez para

que os documentalistas y editores puedan accederlo normalmente.

- activa o desactiva la certificacion de registros, cuando el documentalista certifica el registro el
sistema confiere si otro usuario esta certificando o si el administrador por algin motivo desactivé

momentédneamente la certificacion para hacer algdn mantenimiento de la Base de Datos LILACS.

Observacion: Si por algin motivo cuando el documentalista esté certificando el sistema traba

antes de terminar el proceso seré necesario Activar la Certificacion por el perfil de Administrador.

Administrador: admlilacs Base de datos: LILACS
Sizterna Uzuariozs Baze de Datos Informe Cambiar Perfil Salir

Sistema = Disponibilidad

Sistema desactivado - No disponible para los usuarios.

(Activar Sistema )

Certificar activado - Disponible para los usuarios.

[Desactivar Si staha]

Estas informaciones se encuentran en la Base \bases\lildbi\config\param. Ver mas detalles en el

item 10 - Estructura de las Bases de Datos.

6.1.2 Aviso a los Usuarios

La opcion Aviso a los Usuarios debe ser utilizada para informar el periodo en que la base estara en

mantenimiento.

El mensaje puede estar escrito en uno de los tres idiomas del Sistema LILACS: Portugués, Espafiol

e Inglés.

13
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Sistema = Aviso a los Usuarios

Digite el mensaje a presentar en la pantalla de entrada del sistema en los 3 idiomas:

|Sistema en mantenimiento. Retorno previsto para 12:00 hs |

Espanhol:

|Sistema em manutencio. Retorno previsto para 12:00 hs |

Portugues:

|System in maintenance. Resume expected at 12:.00 |

Ingles:

Esta informacion se encuentra en el campo [8] de la Base \bases\lildbi\config\param y tiene los
subcampos e espafiol;Ni inglés;~p portugués. Ver mas detalles en el item item 10 - Estructura de

las Bases de Datos.

Cuando el usuario entra en el lildbi-web y el sistema esta desactivado o cuando intente utilizar
otras funcionalidades mientras el sistema esta desactivado apareceré el mensaje que esté en este

campo.

MMensaje

Sistemna en mantemmiente. Eetorno prewisto para 12:00 hs

6.2 Funcién Usuarios

La funcién Usuarios debe ser utilizada siempre que se desee incluir, eliminar o modificar los datos

de un usuario.

Contiene la opciones: Adicionar, Eliminar o Alterar e un listado con todos los Usuarios

Registrados en el lildbi-web
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Usuarios

(Adicionar] (Eliminar] (Modificar)

Usnarios registrados

admlilacs

bruno
katia
selma

6.2.1 Adicionar Usuario

Esta opcidn debe ser utilizada cuando se desee incluir un nuevo usuario, definiendo su perfil de
actuacion en el programa. Las opciones de perfil de usuario son las siguientes: Administrador,

Editor y Documentalista.

Un mismo usuario puede actuar en diferentes perfiles y, en este caso, se podran seleccionar uno o

mas perfiles para cada usuario.

6.2.1.1 Llenado de los campos

Nombre: debe constar el nombre del usuario (ej: Bruno).

Iniciales: deben constar las iniciales del nombre del usuario o sigla equivalente. Con esta

informacion el campo 92 (documentalista) sera llenado automaticamente por el sistema. (ej: BNA)

Contrasefa: debe constar la contrasefia que el usuario definio.
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Cddigo del Centro Cooperante: debe ser el codigo del Centro Cooperante a que pertenece el
usuario, suministrado por BIREME. Con esta informacion se llenard automaticamente el campo
01 (Codigo del Centro Cooperante) por el sistema. (ej: BR1.1)

Base no Certificada: si el usuario tiene el perfil de Documentalista, el llenado de este campo es
obligatorio y debe llenarse con el nombre del usuario (ej: bruno). En este momento se crea una
base de datos sin ningun registro (cerada) con el nombre del usuario. No puede haber dos bases

con el mismo nombre o dos usuarios diferentes que utilicen la misma base no certificada.
Después de llenar los campos necesarios, hacer un clic en el botén Grabar.

El boton Cancelar anula toda la operacion.

Administrador: admlilacs Base de datos: LILACS
Siztema Uzuarioz Baze de Datos Informe Cambiar Perfil Salir
Usuarios
Edicion de usuarios
(Cancelar] (Grabar)
Administrador Editor Documentalista
MNombre: bruno
Iniciales: BMA
Clave: SEESREBRBRERES

Codigo del Centro: BR1.1
Base no Validada: bruno

Estas informaciones son grabadas en la Base users. Ver mas detalles en el item 10 - Estructura de
las Bases de Datos.

Tag Descripcion
Nombre

Iniciales
Contrasefia

Perfil

Caodigo del Centro
Base no certificada
Base

~Njoga|hlw(N|F
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6.2.2 Eliminar Usuario

Hay que utilizar esta opcidn cuando se desea eliminar un usuario de la lista de usuarios ya

registrados.

Para eliminar un usuario, seleccione el nombre del usuario con el cursor y haga un clic en

Eliminar, después en Confirmar.

El boton Cancelar anula toda la operacion.

Usuarios
Mensaje

(cancelar] (Confirmar)

Sera eliminado el usnario:

Nombre: luciano

Administrador Editor Documentalista

Iniciales: LD

Codigo del Centro: BR1.1

Base no validada: ‘home/lildbi-web/wwnwbases/lildbi'dbnotcertifililacs/luciano

6.2.3 Modificar datos del Usuario

Hay que utilizar esta opcion cuando se desea modificar cualquier dato de un usuario ya catastrado.

Para modificar datos de un usuario, seleccione el nombre del usuario con el cursor y haga un clic

en el boton Modificar.
Después de llenar los campos necesarios, hacer un clic en el botén Grabar.

El botén Cancelar anula toda la operacion.
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Usuarios
Edicion de usunarios
(Cancelar] (Grabar)
Administrador Editor Documentalista
MNombre: | bruno
Tniciales: 'BNA

Cédigo del Centro: BR1 1
Base no Validada: |brunc|

|
|
Clave: |iiiiiiiiiiiiii |
|
|

6.3 Funcidon Base de Datos

En la funcion Base de Datos el Administrador podra definir o modificar las definiciones de una
base de datos, generar el archivo invertido, desbloquear o reiniciar la base.

Esta opcion solamente se puede utilizar cuando el sistema esté desactivado.

Usuarios

6.3.1 Definiciones

La opcidn Definiciones engloba varias otras opciones: Definiciones Generales, Tipos de Registros,
Complementos, Campos, FST y Mensajes.
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Usuarios

6.3.1.1 Definiciones Generales

La opcidn Definiciones Generales permite crear o adaptar secciones de una planilla de la entrada
de datos, el formato de presentacién de los registros, el formato de identificacion de registros

duplicados y el (los) campo(s) llave para identificar duplicados.

El programa ya viene configurado con las definiciones pertinentes a la Metodologia LILACS.
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Base de Datos = Definiciones > Definiciones Generales
Campos de definicion de los tipos de registros

Secciones de la planilla-

Perfil Administrador

Informaciones generales
Hiwel Coleccidn

Hiwvel Serie

Hiwvel Monografico

Miwel Analitico

Informaciones Complementarias
Hotas de Tesis

[

Formato de presentacion de los registros:

if p(wve) then
if we='a=s' then
if s(mpu,vIE, nmpl)="'FONTE' or a(wv98) then
replace (2 (v30"*.60 if =size (v30"*)>60 then "...!
faij, o vy, M3l (w3277, (if p(vl4"f) then if p(wld"l)

i[>

Formato de identificacion de registros duplicados:

mhua,
if pi(wvl2)
then wl1z2"*[1].20,v14,vE&5S
elze w18"*[1].20,w20,wv65
fi,

[

Campo(s) llave para identificacion de duplicados:

izn=
ig~=
14
20
(3=

Secciones de la Planilla — permiten crear o adaptar secciones de la pantalla de entrada de datos

del sistema.

Secciones de la planilla:

Informaciones generales
Nivel Coleccion

Niwvel Z3erie

MNivel Monografico

MNivel Analitico

Informaciones Complementarias
Notas de Tesis
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Cada seccidn de la planilla sirve para agrupar los campos que posen datos descriptivos
relacionados en el formulario de entrada de datos.

Documentos = Muevo = COMN Indizacian

Procesando MMonografia

(Cancelar) (Confirmar)

tan

[02]
(03]
=
2l
LILACS =] (04]
Kl _'ILI
-] [07]
B SN
-] (O8]
2 Publicar Do
=

Para insertar o modificar el campo en la planilla deseada hay que seguir los siguientes pasos:

1. en el perfil Administrador
2. menu Base de Datos\Definiciones\Campos
3. sivaamodificar elija el campo de LILACS y haga un clic en el botdn Modificar; si va a incluir

haga un clic en el botén Adicionar
4. en el formulario elija el nombre de la planilla en el item “Nombre de la seccion”
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Base de Datos = Definiciones = Campos

Mimera:
Hombre:
Tipo:
Winculao:

Mombre de la seccidn

Mimero de Lineas:
Obligatorio:

Eepetitiva:

Ciculta:

Mo puede ser editado en las
analiticas

Copda conterde del fuente:

Mumero secuencial de identificacién;

Edicion de campos

(Cancelar) (Grabar)

Caracterizticas do catnpo

04

Perfil Administrador

|Eiase de Datos

IDeacripciﬁn 'I

Mivel Coleccion

Mivel Serie
Mivel Maonografico

Mivel Analitico

Informaciones Complementarias
Motas de Tesis

Motas de Evento

Maotas de Proyecto —

Ciras Motas /

IMsgrenta

La informacidn grabada en el campo Seccién de Planilla se encuentra en el campo [12] de la Base

\bases\lildbi\config\param y posee los subcampo e espafiol;”i inglés;”p portugués. Ver mas

detalles en el item 10 - Estructura de las Bases de Datos.

Formato de presentacion de los registros — define el formato de presentacién de la lista de

seleccion de registros utilizada en el Perfil Documentalista, items: Editar, Indizar, Certificar,

Exportar y en el Informe de Control de Calidad del perfil Editor, a través del lenguaje de formateo

CDS/ISIS.

Formato de presentacién de los registros:

if we='az!
then

if =i(wpu,v9S,mpl)='FONTE'
then replace(s(vi0[1l] .60 if =size(w30[1l])=>60 then
ErrvSErr] rr;

fi:l;'"';":l;".:

"vS 1 ‘r rr

or & (v9g)
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La informacion grabada en el campo Formato de presentacion de los registros se encuentra en el
campo [11] de la Base \bases\lildbi\config\param. Ver mas detalles en el item item 10 - Estructura

de las Bases de Datos.

11 "if we='as'
then
if s{wmpu,w35,upli="'FONTE' or a(w93)
then replace(s(v30**.60 if size(w30**)>=60 then '...' £1i),'"','"),"; "w31l,"
(32T, Aif piwldrE) and piwldtl) then ' 'wldtf'-'wl44] else,if piwld] then ' 'w
14 fi,fi,
else ' - ' replace(z(wvlZ~¥.60 if size(wlZ~%*)>60 then '...'" £i),'"','"1,if p
[wld*~f) and p(wld*l) then ' 'wld*f'-'wld*]l else,if p(vld) then ' 'wld fi,fi,
fi,
else
if we='c!'
then
replace (s(w25*.60 if size(w25**)=60 then '...' £1i),'"','")
else
if piwlZ)
then ' - ' replace(s(vli~¥.60 if zize(wlz"*)1>=60 then '..."'" £i),'"','"1,1
f pivld*f) and p(wld*~l) then ' 'wlda*f'-'w1l4*] else,if p(wld) then ' 'wld f£fi,fi,
else replace(s(vls**.60 if size(vlE~*)>60 then '...' £i),'"','"),if p(va
0y then ' 'w20 £1i,
fi,
fi,
£i,"

Formato de identificacion de registros duplicados — define el formato utilizado para verificar

duplicidad de registros. Es definido a través del lenguaje de formateo CDS/ISIS.

Campos(s) llave para identificar duplicados - campos utilizados en la verificacion de duplicidad de

registros. Es definido a través del lenguaje de formateo CDS/ISIS.

Formato de identificacidn de registros duplicados:

ki,
if piwlz)
then w1z.20,v14,vE5
elzse w158.20,v20,vE5
fi,

T

Campols) lave para identificacidn de duplicados:

12 -
15
14
Z0
65 .:J
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Las informaciones grabadas en los campos Formato de identificacién de registros duplicados y
Campos(s) llave para identificacién de duplicados se encuentran en el campo [13] y [14],
respectivamente, de la Base \bases\lildbi\config\param. Ver mas detalles en el item 10 -
Estructura de las Bases de Datos.

6.3.1.2 Tipos de Registros

En la opcion Tipos de Registros constan previamente configurados los tipos de literatura que seran
descritos en las bases de datos patron LILACS.

El Administrador tiene la posibilidad de adicionar un nuevo tipo de literatura, que sera valido
solamente para la base de datos local.

Base de Datos = Definiciones > Tipos de Registros
Tipos de registros

(Adiciunar] [Elirni nar] [M udiﬁcar]

Serie Monografica -~
Monografia Perteneciente a una Coleccion
Maonografia

Mo Convencional

Serie Periddica
Coleccion de Monografias
Tesis, Disertacion Perteneciente a una Serie Monografica v

6.3.1.2.1 Adicionar nuevo Tipo de Registro

Esa opcion debe ser utilizada cuando se desea incluir en la base de datos un nuevo tipo de
literatura.

Llenado de los campos

Nombre del tipo de registro: debe constar el nombre del nuevo tipo de literatura que sera
descrito en la base de datos. Ej.: Video

24



Manual de Procedimientos del LILDBI-Web Perfil Administrador

Contenido del campo del tipo de registro: debe definirse una sigla para identificar el tipo de

literatura. Ej.: V .Corresponde al llenado del campo 5 en la metodologia LILACS.

existentes de la Metodologia LILACS (M, MC,
MCP, MP, MS, MSC, MSP, T, TS, N, NC, NP, S,
[ SC, SCP, SP)

I No se debe usar ninguna de las siglas ya

Contenido del campo de tratamiento para el registro fuente: debe identificarse una letra
o sigla en minuscula para identificar el nivel bibliogréafico del registro fuente. En la base de datos
LILACS, la identificacion del registro fuente es "m", que indica tratamiento del documento en el

todo (nivel monogréfico). Corresponde al llenado del campo 6 en la metodologia LILACS.

No se debe utilizar ninguna de las siglas ya
existentes de la Metodologia LILACS (m, ms, mc,
c).

[

Contenido del campo de tratamiento para los registros de analitica: debe identificarse
una sigla en mindscula para identificar el nivel bibliogréafico del registro fuente. En la base de
datos LILACS, la identificacién de las analiticas siempre se inicia con "a..." (am, as, amc), para

indicar el nivel analitico.

Corresponde al llenado del campo 6 en la metodologia LILACS.

No se debe utilizar ninguna de las siglas ya
existentes de la Metodologia LILACS (am, as,
= amc, ams).

Después de llenar los campos necesarios, hacer un clic en el botén Grabar.

El boton Cancelar anula toda la operacion.
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Base de Datos = Definiciones = Tipos de Registros
Edicion de los tipos de registros

[Eancelar] [Grabar]

Nombre: |M0nngraﬁa |
Codigo: |M |
Codigo del registro fuente: | m |

Codigo para los registros de analiticas: |arr1 |

Evento
Provecto

6.3.1.2.2 Eliminar Tipos de Registros Existentes

Esa opcidn debe ser utilizada cuando se desea eliminar uno o mas Tipo(s) de Literatura.

Para eliminar un tipo de literatura, seleccione el tipo con el cursor y haga un clic en Eliminar,
después en Confirmar. Es importante subrayar que debe mantenerse por lo menos un tipo de

literatura que esté en acuerdo a la metodologia LILACS.

El botén Cancelar anula toda la operacion.



Manual de Procedimientos del LILDBI-Web Perfil Administrador

Base de Datos = Definiciones = Tipos de Registros
Mensaje

(Cancelar] (Confirmar)

Sera eliminado el ipo de registro: 03 Monograph

6.3.1.2.3 Modificar Tipos de Registros Existentes

Esa opcion debe ser utilizada cuando se desea modificar cualquier dato de un nuevo tipo de

literatura catastrado por el Administrador.
Para modificar un Tipo de Registro, seleccione con el cursor y haga clic en el boton Modificar.
Después de llenar los campos necesarios, haga un clic en el boton Grabar.

El boton Cancelar anula toda la operacion.
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Base de Datos = Definiciones = Tipos de Registros
Edicion de los tipos de registros

(Ccancelar) [Grabar]

Nombre: |M0nngraﬁa |
Codigo: |M |
Codigo del registro fuente: | m |

Codigo para los registros de analiticas: |arr1 |

Evento
Provecto

6.3.1.3 Complementos

En esta opcion el Administrador podra Adicionar, Eliminar o Modificar los datos
complementarios de los Tipos de Registros.
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Verzion 1.7

Base de Datos = Definiciones > Complementos
Complementos de tipos de registros

[Adici unaa [Elimi nar] [M udiﬁcar]

Lista de los complementos de tipos de registros

Evento

6.3.1.3.1 Adicionar Tipos de Complementos

Esa opcion debe ser utilizada cuando se desea incluir un nuevo Tipo de Complemento para un

registro.
Llenado de los campos

Nombre: debe constar el nombre del nuevo tipo de complemento que se describira en la base de
datos.

Caodigo: se debe definir una sigla (s6lo una letra) para identificar el tipo de complemento.

Después de llenar los campos necesarios, hacer clic en el boton Grabar.
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Base de Datos = Definiciones = Complementos
Edicion de los complementos para tipos de registros

[Eam:elar] [Erabar]

Nombre: |Pr03re cto |

Codigo: |P |

El boton Cancelar anula toda la operacién.

6.3.1.3.2 Eliminar Tipos de Complementos

Esa opcidn debe utilizarse cuando se desea eliminar uno o més Tipo(s) de Complementos ya

catastrado(s).

Para eliminar un Tipo de Complemento, seleccione con el cursor y haga un clic en Eliminar,

después en Confirmar.
El boton Cancelar anula toda la operacion.

Esta opcion debe ser usada cuando se desea eliminar uno o més Tipo(s) de Complemento(s) ya
catastrado(s).

Para eliminar un Tipo de Complemento, seleccione con el cursor y haga un clic en Eliminar,

después en Confirmar.

El boton Cancelar anula toda la operacion.
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Base de Datos = Definiciones > Complementos
Mensaje

[Eam:elar] [Eun ﬁrmar]

Sera eliminado el complemento del registro: Project

6.3.1.3.3 Modificar Tipos de Complementos

Esta opcion debe ser utilizada cuando se desea modificar cualquier dato de un Tipo de
Complemento ya catastrado.

Para modificar un Tipo de Complemento, seleccione con el cursor y haga un clic en el botén
Modificar.

Después de llenar los campos necesarios, haga un clic en el boton Grabar.

El boton Cancelar anula toda la operacion.

Base de Datos = Definiciones = Complementos
Edicion de los complementos para tipos de registros

El:ancelar] [Grabar}

Nombre: |Pmye cto |

Codigo: |P |

6.3.1.4 Campos

En esta opcidén el Administrador podra adicionar nuevos campos, eliminar o modificar campos ya
existentes, definir las consistencias que cada campo debe tener y definir bases auxiliares para el
llenado de los campos.



Manual de Procedimientos del LILDBI-Web

Warzion 1.7

Base de Datos = Definiciones = Campos

6.3.1.4.1

Campos de la base de datos

[A.diciunar] [Eliminar] [Hudiﬁcar] [Eunsistencias] [B-EIEE auxiliar]

Lista de los campos

01 Codigo del Centro -
02 Mdmero de ldentificacidon

03 Localizacion del Documento

04 Base de Datos o
07 Nidmero Registro

08 Direccidn Electronica

09 Tipo de Registro

10 Autor Personal

110 Forma del ltem

111 Tipo de Archivo de computador

112 Tipo de Material Cartografico

113 Tipo de periddico

114 Tipo de Material Visual

115 Designacidn Especifica del Material (Material Mo Proyectable)

11 Autor Institucional b

Adicionar Nuevos Campos

Perfil Administrador

Esta opcion debe ser utilizada cuando se desea incluir Nuevo(s) Campo(s) en la base de datos.

Llenado de los campos

Numero: Identificacion del campo [tag] en la base de datos.

Nombre: Nombre de la identificacién del campo.

Tipo: Seleccione una de las opciones predefinidas.

Vinculo: Seleccione el Tipo(s) de Literatura(s) con la cual se relaciona este campo (para qué tipos

de Literatura debe exhibirse este campo).

Nombre de la seccion: Seleccione en qué seccion disponible se presentara el campo en la

planilla de llenado.
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NuUumero de Lineas: Cantidad de lineas que debe presentarse en la planilla para el llenado del
campo.

Obligatorio: Seleccione esta opcion cuando el campo es de llenado obligatorio.

Repetitivo: Seleccione esta opcién cuando el campo pose mas de una ocurrencia.

Oculto: Utilizado por los campos de la Metodologia LILACS. Son los campos llenados

automaticamente por el sistema.

No editable en las analiticas: Utilizado por los campos de la Metodologia LILACS. Si el campo
es exhibido en una analitica, su contenido en este momento no podra ser modificado por el

documentalista.

Copia contenido de la fuente: Utilizado por los campos de la Metodologia LILACS. Si se trata

de una analitica, copie el contenido del campo indicado del registro fuente.

NuUmero secuencial de identificacion: Seleccione esta opcion cuando el campo es un

identificador cuyo namero debe ser atribuido secuencialmente por el sistema.

Verifica espacio al final del campo: Seleccione esta opcién cuando no se permite espacio al

final del campo.

Verifica punto al final del campo: Seleccione esta opcion cuando no se permite punto al final

del campo.
Solamente Lectura: Torna el campo no editable por documentalistas.

Tipo del contenido del campo: Seleccione una de las opciones predefinidas por el Sistema.
Contenido del campo
Formato para llenado automatico: se puede indicar una literal fija para llenado default del

campo, que seré presentada siempre que se ingrese un documento. Literales fijas son indicadas

por medio de comillas simples. Ej.: 's.n’

Subcampos: Para utilizar la opcion “Assist” en el formulario es necesario llenar ese campo con los

siguientes subcampos:

Subcampo Descripcion

| Letra del subcampo

b Base auxiliar
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Obligatorio

Textoy lista

Check Box (inglés%espafiol$portugués)

=X O

Leyenda (inglés%espariol$portugués)

Ejemplo: Si llenar el campo de este modo.

40 "~lutpl-sfearch locatoriLocalizador de la fuentegflocalizador da fonte™

40  "~li*boomam/codes/lang*pl~alanmuage code:Codigo del idiomagCddigo do idioma™

40 "~logtboomun/cpoldsextensargtpl-rkl+sFile extension%Extensidn del archiveosExtensdo do argquivo
40 "lyrbeomum/cpolS/tipoargtpltkltsFile typesTipo de archiwo$Tipo de arcgquiwo™

40 "lgttFull Texti3Texto CompletofTexto Completo*sFull TextiTexto CompletofTexto Completo™

40 "~lg*zPublic noteiNota piblicasNota piblica™

40 "~lx4sNo public notei(lNota no piblicaslNota ndo plablica™

40 ~1s*sFile lengthiTamafio del archiwvoiTamanho do arcquivo’™

40  "*lk*sPasswordiClawves Senha™

40 "~1l*sLogon%Logong Logon'™

rr

El “Asist” se presentara asi:

Campo B - Direccién Electrénica

|_] Adicionar el campo H Guardar

(8] @ 1 [ulfl

| [

g | [ Texto Completo

F i
|_] Adicionar el campo H Guardar

Cancelar Confirmnar
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JavaScript Previo: Espacio para incluir codigo JavaScript en el campo seleccionado, indicado
solamente si el usuario Administrador esta familiarizado con el lenguaje de programacion
JavasScript

JavaScript Onclick: Espacio para incluir el comando JavaScript Onclick en el campo
seleccionado, indicado solamente si el usuario Administrador estd familiarizado con el lenguaje de
programacion JavaScript

Después de llenar los campos necesarios, haga un clic en el boton grabar.

El boton Cancelar anula toda la operacion.

Base de Datos = Definiciones = Campos
Edicion de campos

(Cancelar) (Grabar)

Caracteristicas do campo

Fimere: I

Hotmbre: |
Tipo: IDescripcién vl
Vinculo: ‘Serie Monografic
Serie Monografica M3 ms
bMonografia Perenaciente a una Coleccion M amc
taonografia Feneneciente a una Coleccian M mc =]
Wombre de la seccidn: IInfDrmaciDnes generales -]
Mimero de Lineas: I
Obligatotio: -
Eepetitivo: r
Oculto: r
Mo puede ser editads en las -
analiticas

6.3.1.4.2 Eliminar Campos Existentes

La opcion Eliminar debe ser utilizada cuando se desea excluir campos ya catastrados.

Para eliminar un Campo ya catastrado, seleccione con el cursor un Campo nuevo creado por el

Administrador y haga un clic en Eliminar, después en Confirmar.

El botén Cancelar anula toda la operacion.
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Base de Datos = Definiciones = Campos
Mensaje

[Eancelar] [Eun ﬁrrnar]

Sera eliminado el campo: 61

6.3.1.4.3 Modificar Campos Existentes

Esta opcion debe utilizarse cuando se desea modificar las caracteristicas de un Campo ya

catastrado.
Para modificar un Campo, seleccione con el cursor y haga un clic en el botdn Modificar.
Después de llenar los campos necesarios, haga un clic en el boton Grabar.

El boton Cancelar anula toda la operacion.
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Base de Datos = Definiciones > Campos

Edicion de campos

Numero:
Nombre:

Vinculo:

Nombre de la seccion:

Numero de Lineas:

Obligatorio:

Eepetible:

Oculto:

No puede ser editado en las
i

Copia contenido del fuente:

Numero secuencial de

identificacion:

Verifica espacio en el fin del

campo:

Verifica "." en el fin del

campo:

Solamente Lectura:

Tipo del contenido del

campo:

(Cancelar) (Grabar)

Caracteristicas do campo

10

|AutanersnnaI

|Descripcic’m V|

Serie Monografica MS ams

Serie Monografica MS ms

Monografia Perteneciente a una Coleccidn M amc
Monografia Perteneciente a una Coleccidn M mc

[ £

' Nivel Analitico

'

5

L]
[v]

<]

L]
L]
L]
]
[v]
]

' Sin Tipo Definido

W

Formato para llenado automatico:

Contenido del Campo:
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6.3.1.4.4 Consistencias

Esta opcion debe ser utilizada cuando se desea modificar las Consistencias de un Campo.

Para modificar la Consistencia, seleccione con el cursor el Campo deseado y haga un clic en el
boton Consistencias.

Las Consistencias para un campo son definidas a través de lenguaje de formateo CDS/ISIS.
Después de llenar los campos necesarios, haga un clic en el boton Grabar.

El boton Cancelar anula toda la operacion.
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Base de Datos = Definiciones = Campos
Consistencias del campo: 10

(cancelar) (Grabar)

Formato de especificacion de la condicion para mensajes de error predefinidas segin las
especificaciones del campo:

if right(v10.1) ="' then ""mSPACE' fi,

if right(v10.1) =" then ""mPOINT" fi,

Formato de especificacion de la condicion para mensajes de error (Test):

proc('d4004a24004!'"' if =s{|~|v4|~]) : '~LILACS5~' then 'Y' fi,'"!')
if s(mpu,v5.1, mpl)="T"' then
if a(wl0)

then '“mMANDATORY'/S
glse (if wl0='Anon' then '“mTESE ANCON'/ fi
if not wl0o®:',' then "'“mCOMML ABSCENT A',wvlo"~*/ fi
if w10*¥®*:', ' and not w1l0"*:', ' then '"mAFTER COMMA"A',w10"
)
fi,
el=e
if p(vl0) then
(if w10«<>"Anon' then
if not =(vl10):=2(',"'") and +4004[1] = '¥' then
" mAUTHOR COMMA~d',wl0, S
el=e

£

Formato de especificacion de la condicion para mensaje de aviso:

(if v10:'%" then '"mPORCENT"d®',v10 f£i)

6.3.1.4.5 Base Auxiliar

Esa opcidn debe ser usada cuando se desea modificar o adicionar una Base Auxiliar a un Campo

Nuevo.

La Base Auxiliar sirve para facilitar el llenado del campo, mostrando los valores predeterminados

para un tipo de informacion. Ej.: Portugués - Pt; Inglés - En; Espafiol - Es.
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La base de datos debe estar en el servidor donde esta instalado el sistema y debe ser una base
patron CDS/ISIS. Las bases auxiliares, por default, se encuentran en el directorio
bases\lildbi\comum.

Para modificar la Base Auxiliar, seleccione con el cursor el campo que desea modificar y haga un

clic en el boton Base Auxiliar.
En Nombre ldgico de la base auxiliar indique el nombre de la base.

En Localizacién y nombre fisico de la base auxiliar adicione el nombre de la base al final del

llenado ya existente en el campo (en el caso de que se mantenga el camino default).

En tipo, indique si el campo debe ser presentado solamente en la forma de lista de seleccién o

como una lista de seleccion mas una caja de texto para llenado libre.

Las dos cajas de texto subsecuentes sirven para indicar, respectivamente, la forma como los datos
seran presentados y grabados a partir de la base auxiliar. Para estas definiciones es utilizado
lenguaje de formateo CDS-ISIS.

El botén Cancelar anula toda la operacion.
Después de llenar los campos necesarios, haga un clic en el boton Grabar.

El boton Eliminar retira del campo la Base Auxiliar que se estaba utilizando.
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Base de Datos = Definiciones = Campos

Base Auxiliar del campo: 76

[Eancel ar] [Grahar] [Eliminar]

Nombre Logico de la base auxiliar:

"PRECOD

Localizacion v nombre fisico de la base auxiliar:

|fhnmef|ildbi-webfwwwfbasesflildbijccmumfprecndfpremd |

Tipo: | Texto + Lista + |

Formato de presentacion de la base auxiliar:

f1f si(mpu, w5021, mpl)
f1f si(mpu, w5021, mpl)
f1f si(mpu, w5021, mpl)

'I'" then w1 f£i,
'E' then w2 f£i,
"P'" then w3 f£i,

Formato para grabacion del dato de la base auxiliar:

fi1f si{mpu, w5021, mpl)
fi1f si{mpu, w5021, mpl)
fi1f si{mpu, w5021, mpl)

'T' then vl fi,
'E' then w2 fi,
'"B' then w3 fi,

6.3.1.5 FST

En la opcion FST, el Administrador define la Tabla de Inversién de los Campos, que determina las
Ilaves de acceso en el archivo invertido (indice).
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El lenguaje utilizado para definir los campos, tamafios y tipos de llave de acceso (palabra por
palabra, grupo de palabras, etc.) es el lenguaje del formato del CDS/ISIS.

Después de la instalacién, en la pagina inicial del sistema se podran obtener mayores

informaciones en el Manual de Instalacion - Apéndice A en Técnicas de Indizacién.
Después de llenar, haga un clic en el botén Grabar.

Wersion 1.7

Base de Datos = Definiciones = FST

Definicidén del indice de llaves de acceso

(Cancelar) (Grabar)

Tabla de imversion de campos
2 0 "ID "w02/ A
2 0 "ID="v02/f
30 ,mpu, [|LO_|w03™*%/) B
4 0 ,mpl, (|DB_|v4/)
5 0 w05,v0&/
50 ,mpl, (|TL |v05/)
6 0 ,mpl, (|NB_|vO0&/)
8 0 ,mpl, (|EA |wO8 qg/)
8 0 ,mpl, (|RR |vOB~v/)
8 0 ,mpl, (|IE |wO8"i/)
8 0 ,mpl, (|FT_|vO08~g/)
8 0 if p(w08) then, if = (mpu,v03"*,mpl) :"INTEENET' or p(vO0&8™u) W

6.3.1.6 Mensajes

En la opcion Mensajes, el Administrador define qué mensajes de inconsistencias el sistema
enviara al Documentalista, si la descripcién bibliografica es generada con errores o inconsistencias

con relacion al contenido de los campos.

El programa ya viene configurado y con las definiciones pertinentes a la Metodologia LILACS, y

por ello no es necesario alterar esos valores.

Para incluir un Mensaje nuevo haga clic en el botén Adicionar.
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Para eliminar un Mensaje ya catastrado, seleccione con el cursor el item que desea y haga clic en el
boton Eliminar.

Para modificar un Mensaje ya catastrado, seleccione con el cursor el item que desea y haga un clic
en el boton Modificar.

Base de Datos = Definiciones = Mensajes
Mensajes de Errores

(Adicionar] (Eliminar) (Modificar)

Mensajes

ABSTRACT
AFFCOUNTRY =
AFFILIATIONT
AFFILIATIONZ
AFFILIATION3
AFFILIATION

AFFILIATIONC

(>

(£

6.3.1.6.1 Adicionar nuevos Mensajes

La opcidn Adicionar Nuevos Mensajes debe ser utilizada cuando se desea incluir un nuevo

mensaje que sera utilizado para los nuevos campos creados por el Administrador.
Llenado de los campos
Identificador del Mensaje: Sigla Gnica que permite identificar un mensaje.

Mensaje en Inglés: Informa el Mensaje de Error o Alerta en Inglés que debe ser mostrado al

documentalista.

Mensaje en Espariol: Informa el Mensaje de Error o Alerta en Espafiol que debe ser mostrado al
documentalista.

Mensaje en Portugués: Informa el Mensaje de Error o Alerta en Portugués que debe ser

mostrado al documentalista.

El boton Cancelar anula toda la operacion.
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Después de llenar los campos necesarios, haga un clic en el boton Grabar.

Werzion 1.7

Base de Datos = Definiciones = Mensajes
Mensaje

[Eancelar] [Erabar]

Identificador de mensaje:
| |

Mensaje en Espafiol:

Mensaje em Portugués:

6.3.1.6.2 Eliminar Mensajes Existentes

La opcién Eliminar debe ser utilizada cuando se desea excluir un nuevo mensaje catastrado por el
Administrador.

Para eliminar un mensaje ya catastrado, seleccione el mensaje con el cursor y haga un clic en
Eliminar, después en Confirmar.

El boton Cancelar anula toda la operacion.

Después de llenar los campos necesarios, haga un clic en el boton Confirmar.
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Base de Datos = Definiciones > Mensajes
Mensaje

(Cancelar) (Confirmar)

Sera eliminada el mensaje: ABSTRACT

6.3.1.6.3 Modificar Mensajes Existentes

Esa opcidn debe ser utilizada cuando se desea modificar cualquier dato de un nuevo mensaje
catastrado por el Administrador.

Después de llenar los campos necesarios, haga un clic en el boton Grabar.

El boton Cancelar anula toda la operacion.

Base de Datos = Definiciones > Mensajes
Mensaje

(Cancelar] (Grabar)

Identificador de mensaje:

DATE |
Mensaje en Inglés:

|Date without year |

Mensaje en Espafiol:

|Fecha sin afio |

Mensaje em Portugues:

|Data sem ano |
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6.3.2 Generar Invertido

La opcién Generar Invertido genera un nuevo indice (archivo invertido), a partir de los formatos

seleccionados en la Tabla de Inversién de Campos - FST (6.3.1.5).

Ver ejemplo abajo:

Base de Datos = Deshloquear
(Generando nuevo indice de llaves de acceso

(Cancelar) ([Generar nuevo indice]

Usando la siguiente tabla de inversion:

98 0 if p(v98) then "LK="v98/ "LKE="y101/"LKP="v102/"LKT="v103/. else LK=FONTE!/ f
98 0 v1."-"v2

99 0 mhu i p(v12) then v12"*[1].20.v14 ¥65 else v18"*[1].20.v20.v65 £,

20"ID_"v02/

20 "ID="v02/

3 0 mpu.(LO_[03"*)

4.0 mpl(DB_[v4)

5 005306/

50 mpl(TL_{v05/)

6 0 .mpL((NB_{v06/)

6.3.3 Desbloquear

La opcidn Desbloquear sirve para desbloquear registros que, por algin motivo, por ejemplo falta

de luz, fueron bloqueados durante el uso del sistema.

Warsion 1.7

Base de Datos = Reiniciar Base

Mena Desbloguear

(Cancelar) (Desbloguea Regishos)
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6.3.4 Reiniciar Base

La opcién reiniciar Base sirve para que se pueda eliminar todos los registros de la base de datos

certificada.

Hay que tener mucho cuidado con esa funcién, porque si los registros son eliminados por

equivocacion y no hay copia de seguridad de la base, no sera posible recuperarlos.

Base de Datos
Reinicia la base de datos

El:ancelar] [l:un ﬁrn‘bar}

:Esta seguro que desea eliminar todos los registros de la base?
O&i ®No

base de datos: ‘home/lldbi-web/www/bases/ildbi/'dbcertifilacs LILACS
Status de la Base:  Desbloqueada
Numero de registros: 18

6.4 Funcion Informe

La funcién Informe exhibe una vision general del sistema indicando el status de la base de datos
certificada (bloqueada/desbloqueada), el status del sistema (activado/desactivado), el nimero
total de registros de la base de datos certificada, los usuarios catastrados, las bases de datos
individuales de trabajo, el total de registros en cada base de datos individual (no certificados) y las

bases de datos auxiliares utilizadas para el llenado de los campos de datos.
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Informe

base de datos:

Informaciones generales

/home/lildbi-web/wwwibases/lidbi/dbcertif ilacs TILACS

Status de la Base: DESELOQUEADA
Status del Sistema: DESATIVADO
Numero de registros: 18

Usnarios:
. . MENs no
Nombre Permisos Base no validada idados
el i ‘home/lildbi-
. A frador web/pac/bases/lildbi/dbnotcertif lilacs/ o
1 Administrador Editor |‘home/lildbi- 30
Documentalista webiwwwbases/ildbi'dbnoteertiflilacs bruno
kcatia Administrador Editor |'home/lildbi- 13
Documentalista web/wwwibases/lildbi'dbnotcertiflilacs lcatia
el Administrador Editor |‘home/lildbi- 0
Documentalista webiwwwbases/lildbi'dbnoteertiflilacs/selma
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7 Perfil Documentalista

El Perfil Documentalista tiene como opciones: crear, editar, indizar, certificar, importar y exportar
nuevos registros. Para dar cumplimiento a esas actividades, las funciones disponibles en ese perfil

de usuario son: Documentos, Utilitarios, Configuracion, Cambiar Perfil y Salir.

Los registros generados por el Documentalista s6lo son visibles para él, ya que estan
en su base no certificada. Para constar en la base de su Institucion los registros

deben ser Certificados.

Para un buen desempefio del sistema la base del Documentalista no debe poser mas
que 300 registros; por este motivo se indica que se certifique gradualmente cada

documento descrito e indizado.

Una buana préctica, siempre que Certificar los registros es recomendable Reiniciar

la Base del documentalista.

7.1 Funcion Documentos

En la funcion Documentos existen las siguientes opciones:
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7.1.1 Nuevo Registro

Esta opcion es exclusiva para la descripcion bibliografica de nuevos documentos que se ingresaran

a la base de datos.

Cuando se selecciona esta opcion, el programa presenta dos otras opciones.

7.1.1.1 Descripcion Bibliogréafica sin Indizacién

La opcion Descripcién Bibliogréafica sin Indizacion debe ser utilizada cuando se desea solamente

efectuar la descripcion bibliografica del documento, postergando la indizacién para otro momento.

Después de seleccionar una de las opciones descritas, el programa abre un menu para que el
documentalista seleccione el tipo de documento que desea describir: Série Monogréfica,

Monografia Perteneciente a una Coleccion, Monografia, no Convencional, Serie Periddica, etc y

hace un clic en el botén Confirmar.

Documentos = Muevo = SIM Indizacidn
Seleccione el tipo del documento

Monografia Perteneciente a una Coleccion

Monografia

Mo Convencional

Serie Periddica

Coleccidn de Monografias

Tesis, Diseracion Pereneciente a una Serie Monografica
Tesis, Diseracidn

En la préxima pantalla el documentalista debe seguir con el llenado de los campos que siguen la

metodologia LILACS; los campos obligatorios estan identificados con el numero de la tag en rojo.
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Documentos = Muevo = SIM Indizacidn
Procesando Serie Monografica

(Cancelar) (Confirmar)

ripcidn bibliografica:

(03]
=
o of
LILACS =] (04]
o o
= (07]
K ' =
=] (O8]
o (oo
A .~

Después de llenar todos los campos obligatorios, el usuario debe hacer un clic en el boton
Confirmar.

Algunos campos poseen un botén As/stpara ayudarlo en su llenado, que se encuentra en la

columna campo debajo del nombre del campo.
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Documentos = Muevo = SIM Indizacidn

Procesando Serie Monografica

(Cancelar) (Confirmar)

mp Jescripe

iRE, P

03]
=
= iy
LILACS =] (04]
o o
=] (07]
o Sy
=] (05]

@J { Publicar Docume:

al

Al hacer um clic se abrird uma nueva ventana que contiene todos los subcampos necesarios para el

ki

llenado de este campo; después de hacer esto dar un clic en Confirmar para efectuar el llenado o
en Cancelar para retornar a la pantalla principal sin llenar los subcampos.
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Campo B - Direccién Electrénica

&
Ij Adicionar el campo B Guardar

(el @ 11 [u

g | [C Texto Completo

k

¥ .
|j Addicionar el campo E Guardar

| Cancelar | Confimar |

Asistente para llenado del campo 8, los subcampos en rojo son obligatorios.

Si el documentalista tiene alguna duda sobre el llenado del campo puede hacer un clic en el
nombre del campo, que es un archivo de help y contiene una pequefia descripcion del campo, una

definicion del elemento de dato y algunos ejemplos.
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Documentos = Muevo = SIM Indizacidn

Procesando Serie Monografica

(Cancelar) (Confirmar)
Campo Descripcidn hibliografica:

[12]

1

03]
=
= iy
LILACS =] (04]
o o
=] (07]
o of
=] (05]

@J { Publicar Docume:

al

La flecha en rojo indica el enlace al help del campo 08

ki

7.1.1.2 Descripcion Bibliografica con Indizacion

La opcion Descripcién Bibliogréafica con Indizacion debe ser utilizada cuando se desea hacer la
descripcion bibliogréafica e indizacién de cada documento al mismo tiempo.

Para la Descripcién Bibliografica con Indizacién hay que seguir las mismas reglas que se
describen arriba, en el item Descripcion Bibliografica sin Indizacién.

7.1.2 Editar Registro

Esa opcion debe ser utilizada cuando se desea alterar/corregir un registro ya descripto
anteriormente.

Cuando esa opcidn es seleccionada, el programa abre un menu que contiene los documentos que

estan descriptos en la base de datos, asi como 4 botones con las opciones: Eliminar documento,
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Edita registro fuente, Editar Analiticas y Visualizar. Para utilizar cualquiera de esas opciones, el

Documentalista debe seleccionar el documento que desea y hacer clic en el botdn deseado:

Documentos = Editar

(Eliminar Documents] [Editar registo fuente) (Editar Analiticas) (Visualizar)

Seleccione un documento del listado

pagina 1 de 1

-Analise da producio cientifica brasileira sobre intervencdes...

- Humanizacio hospitalar: percepcio dos pacientes

- 0 papel educative do enfermeiro psiquiatrico segundo referen...

- Preparo de médicos para o atendimento a diabéticos no Progra...
- A evolucdo da farmacovigildncia no Brasil

- Avaliacdo do controle de qualidade realizado nas farmacias d...

- Efeito ansiolitico e sedative do extrato combinado de Passif..
-Avaliacdo das Boas Praticas através de check-listaplicado e...
-Verificacido das Boas Praticas de preparacio e analise microb...
-Imobilizacio da pancreatina em carvdo ativado & em alumina p...
- Estudo fotoquimico da dipirona na presenca de ? e ? ciclodex...

- Ocorréncia de onicomicose em Maringa, Estado do Parana, Bras..
- Comparacdo de métodos de cultivo para o diagnéstico laborato...
-Alimportancia da associacio de dieta e de atividade fisican...

- Ginastica ritmica ? analise dos fatores competitivos motivad...
-Analise da producio cientifica brasileira sobre intervencdes...

- Humanizacio hospitalar: percepcio dos pacientes

- 0 papel educative do enfermeiro psiquiatrico segundo referen...
-Preparo de médicos para o atendimento a diabéticos no Progra...
- A evolucio da farmacovigildncia no Brasil

3

(54

7.1.3 Indizar Documento

Esa opcion debe ser utilizada cuando se desea describir el contenido tematico de los documentos,
utilizando para ello el DeCS Server.

Al seleccionar esta opcién el programa abre un menu que contiene los documentos ya descriptos
en la base de datos y 2 botones: Indizar Registro Fuente e Indizar Analiticas.
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El Documentalista debe seleccionar el documento que desea indizar y una de las opciones de los
botones. Si la opcion seleccionada es Indizar Analiticas el programa abre otro menu que presenta
una lista de las analiticas del documento. Hay que seleccionar una analitica y hacer clic en Indizar
analitica. El programa abre inmediatamente la planilla en la que se encuentran los campos de
datos utilizados en la indizacion, asi como el acceso al DeCS Server.

Al hacer un clic en \§J DeCS Server | si hay términos seleccionados en la listbox al lado del
botdn, el programa efectuard uma busqueda por el (los) término(s) seleccionado(s) en el DeCSy
presentara el resultado de dicha blsqueda en una nueva ventana; si la nueva ventana no abre

verifique en su navegador si el anti-popup estd desconectado:

biblioteca
virtual en salud

Nueva Consulta

Expresion de busgueda:ARTICULO CLASICO
Descriptores Encontrados:l

Mostrando:l .. 1

14 DeCS
Tipo de Publicacion Inglés: Classical Article
Tipo de Publicacion Espanslt Articulo Clasico

Tipo de Publicacion Portuguss: Artigo Classico

MO2.255
VO2.530.250

Trabajos consistentes en una presentacion actual de un articula
original previamente impreso y gue marca un hito en la historia de |z
medicina o de la ciencia. Generalmente van acompafiados de
comentarios introductorios resaltando su reimpresion, frecuentemente
en el aniversario de su publicacion original o en el aniversario del
nacimiento o muerte del autor. Generalmente |z reimpresion es
integra, con referencias bibliograficas completas, tal como aparecian

Categoria:

Definicion Espanaol:

en el original.
Nota de Indizacion Espanicl:  este descriptor se utiliza como Tipo de Publicacion
Mimero del Registro: 29621

Identificador Unico: DO16419

Nueva Consulta
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i
Si no hay una listbox al lado del botén '\QJ sino una textarea, al hacer un clic en

i,
\ﬁj el programa abre en una nueva ventana la pagina de este vocabulario
controlado; si la nueva ventana no abre verifique en su navegador si el anti-popup esta

desconectado:

biblioteca
virtual en salud

indice Permutado

Ingrese palabra o raiz: | ‘W

Para buscar los descriptores basta teclear una palavra o raiz y hacer un clic en indice. El programa
abre un menu con la lista de descriptores que contiene la palavra tecleada. Hay que seleccionar
unay hacer un clic en Mostrar. El programa abrira una pagina que contiene las notas de

definicién e indizacién del descriptor, asi como los calificadores permitidos.

58



Manual de Procedimientos del LILDBI-Web Perfil Documentalista

Descriptores
Selecdonados
Descriptor Primario

Nueva Consulta

Expresion de blsgqueda:ABEJAS

Descriptores Encontrados:1

Mostrando:l .. 1

Descriptor Secundario Adiciona Primano’ WA Adicionar Seclindgno

141 DeCS

Descriptor Inglés: Bees

Descriptor Espanial: I:l Abejas

Descriptor Portugués:  Abelhas
Limprar i -, Jales Resl

Apis
B01.500.131.617.475.387

Categoria:

Insectos miembros de la superfamilia Apoidea, se encuentran casi en
todos los lugares, particularmente sobre las flores. En América del
Morte existen alrededor de 2500 especies. Difieren de la mayoria de
las AVISPAS porgue sus crias se alimentan de miel y polen en vez de
alimento de origen animal. La miel es recolectada en forma de nactar
3 partir de |las flores y se concentra para formar |a miel por
evaporacién. Para la mayoria de las personas las picadas de abeja
son de poca importancia y se tratan localmente; otras, sin embargo,
reaccionan con hipersensibilidad lo que las pone frente a un serio

peligra.
Nots cle Indizacin Eepaioly T2 incluye AVISPAS; para picaduras, coord como primario con
MORDEDURAS ¥ PICADURAS DE INSECTOS [como primario)

Dafinicion Espanaol:

Relacionados Espaniul: L‘f"l .
Propolis
Calificadores Permitidos Espadial: |:| anatomia & histologia I:l guimica
I:l clasificacién I:l citologia
|:| sfectos de drogas |:| embriologia

e =t

Hay que seleccionar el descriptor y, si necesario, el (los) calificador(es) que se aplica(n), y hacer un
clic en Adiciona Primario o Adiciona Secundario. Autométicamente, el programa llenara los
"boxes" que se encuentran al lado izquierdo de esta pagina. Si es necesario el uso de mas
descriptores hay que hacer un clic en nueva Consulta y repetir la operacion. Al terminar hacer un
clic en Enviar y los descriptores y respectivos calificadores seran enviados a la planilla de
indizacion.
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7.1.4 Certificar Documento

Durante la descripcion e indizacion de un documento, el sistema almacena los datos en una base
no certificada (temporaria). Para que el trabajo concluya, el Documentalista tendra que certificar

estos registros para que ellos sean exportados a la base de datos definitiva.

Al certificar un registro, el sistema ejecuta la consistencia definida por el Administrador para cada
uno de los campos. Si hubiere indicacidn de inconsistencias, el Documentalista debe editar los
registros hasta conseguir una relacién con todo lo que esta correcto. Si se identifican errores, los
registros serdn mantenidos en la base de datos de trabajo del Documentalista para que sean
corregidos. Después de ese control de calidad, los registros serdn transferidos para la base de datos

definitiva y de este modo seran eliminados de la base de datos de trabajo del Documentalista.

Para un buen desempenio del sistema la base del Documentalista no debe poseer méas de 300

registros.

7.2 Observaciones para el Llenado de los Formularios
relativos a los itens z.1.1, 712y 7.1.3

El programa permite el acceso a las reglas de llenado de cada campo a través de textos de ayuda;

para acceder a ellos basta hacer clic en el nombre del campo.

Al especificar LILACS en el campo Bases de Datos [04], el programa verifica el llenado de cada
campo de dato, de acuerdo a las reglas de Descripcién Bibliografica de la Metodologia LILACS. Esa
verificacién se hace en el momento de la grabacién del registro. Si encuentra alguna
incompatibilidad con esas reglas, el sistema avisa cual fue el error encontrado y no permite la
continuidad de la grabacion mientras el error no se corrige. La finalidad de ese recurso es

contribuir para mejorar el control de calidad de las informaciones de la base de datos LILACS.

7.3 Funcioén Utilitarios

En la funcion Utilitarios existen las siguientes opciones:
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7.3.1 Importar Registros

Esta opcion permite que el Documentalista importe registros de archivos en formato 1SO.

Ao seleccionar esta opcion, el programa abre uma pantalla en la que el Documentalista tiene la
opcion de ingresar un 1SO, que puede ser de los siguientes tipos: Metodologia LILACS version
2006, Metodologia LILACS usada hasta 2005 o SciELO.

7.3.1.1 Archivo de Importacion tipo Metodologia LILACS version
2006

Los archivos de importacion del tipo Metodologia LILACS version 2006 son archivos cuyo formato
es el del patron LILACS utilizado en la Metodologia actual (febrero de 2006). Para efectuar la
importacion hay que hacer clic en Ingresar 1SO (Paso 1), llenar o buscar el archivo a través de la
opcion Browse, hacer clic nuevamente en Ingresar I1SO (Paso 1).

Utilitarios = Importar
Importacion de archivo ISO

aso 1: Ingresar ISO
Paso 2Importar archivo 1SO:

Opciones:

Tipos de los Registros en el ISO:

(*) Metodologia LILACS version 2006

(O Metodologia LILACS usada hasta 2005
(O SciELO

Caracteres en:
(= ANSII

(O ASCIIES0
O ASCII457

Inp ortar I50
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En los navegadores en portugués hay que buscar el archivo a importar a través de la opcién
“Archivo...”; en los navegadores en inglés se busca el archivo a importar a través de la opcion
“Browse...”; seleccione el archivo a adicionar y finalice la accion por medio de un clic en Ingresar

archivo.

Ingresar Archivo

Seleccione un archivo

Archivo: Browse... |

Ingresar Archiva |

Después de ingresar el archivo haga un clic en Continuar.

Status

Archivo ingresado

Cantinuar |

Los datos del archivo seran automaticamente incluidos al hacer un clic en Importar archivo 1SO

localizado en la parte de abajo de la pantalla (Paso 2).
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Litilitarios = Importar

Importacién de archivo ISO
Paso 1: Ingresar [SQO

Paso 2:Importar archivo ISO:

|
QOpciones:

Tipos de los Registros en el ISO:

() Metodologia LILACS version 2006

(O Metodologia LILACS usada hasta 2005
O SciELO

Caracteres en:
® ANSII

(O ASCIISS0
(O ASCII437

Inportar I50

El LILDBI-WEB genera registros en ANSI.

7.3.1.2 Archivo de Importacion tipo Metodologia LILACS
utilizada hasta 2005

Los archivos de importacion del tipo LILACS Metodologia LILACS utilizada hasta 2005 son
archivos con formato en el patrén LILACS utilizado en la Metodologia anterior a febrero de 2006.
Para efectuar la importacion hay que hacer un clic en Ingresar 1SO (Paso 1).
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Litilitarios = Importar

Importacién de archivo ISO
Paso 1: Ingresar ISO

Paso 2:Importar archivo ISO:

Opciones:

Tipos de los Registros en el ISO:

() Metodologia LILACS version 2006

(O Metodologia LILACS usada hasta 2005
O SciELO

Caracteres en:
® ANSII

(O ASCIISS0
(O ASCII437

Inportar I50

En los navegadores en portugués hay que buscar el archivo a importar a través de la opcién
“Archivo...”; en los navegadores en inglés se busca el archivo a importar a través de la opcion
“Browse...”; seleccione el archivo a adicionar y finalice la accion por medio de un clic en Ingresar
archivo.

Ingresar Archivo

Seleccione un archivo

Archivo:

Ingresar Archiva |

Después de ingresar el archivo, haga un clic en Continuar.
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Status

archivo ingresado

Continuar |

Los datos del archivo seran automéaticamente incluidos al hacer un clic en Importar archivo 1SO
localizado en la parte de abajo de la pantalla (Paso 2).

Litilitarios = Importar

Importacion de archive ISO
Paso 1: Ingresar IS0

Paso 2:Importar archivo ISO:

Opciones:

Tipos de los Registros en el ISO:

() Metodologia LILACS version 2006

(O Metodologia LILACS usada hasta 2005
O SciELO

Caracteres en:
® ANSII

(O ASCIISS0
(O ASCII437

Inportar I50

Es necesario saber en qué formato el archivo que sera importado fue generado para optar por el
formato a utilizar en la importacidn y hacer un clic en Importar 1SO.

Ejemplos de los formatos utilizados por nuestras aplicaciones:
EI LILDBI-DOS y el MicrolSIS generan registros en ASCII 850 o ASCII 437.
El LILDBI-WEB genera registros en ANSI.

Si hay alguna duda sobre la geracion del archivo I1SO optar por el formato ASCII 850.
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7.3.1.3 Archivo de Importacion tipo SciELO

Las revistas que forman parte de la base de datos SciELO - Scientific Electronic Library Online

(http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_alphabetic&lng=pt&nrm=iso) pueden tener su

descripcion bibliografica importada, pues existe un programa que convierte los archivos SciELO

en archivos en el formato LILACS.

Para efectuar la importacion de un archivo del tipo SciELO seguir los mismos pasos del item
anterior, pero antes de hacer clic en Importar 1SO, es necesario convertir los caracteres de los

registros que van a ser importados de ASCII 850 para ANSI.

7.3.2 Exportar Registros

Esa opcién permite la exportacién de registros para el directorio en el formato que desee el

Documentalista.

Para efectuar la exportacion de lo(s) registro(s) es necesario seleccionar uno o mas documentos de
la lista y optar por el formato deseado en el item Convierte caracteres para: ANSI; ASCII 850 o
ASCII 437 (esta opcidn siempre debe ser utilizada cuando los registros que van a ser exportados

sean importados en programas de la Metodologia LILACS en formato DOS).

Después hay que seleccionar el (los) documento(s) que se desea exportar y hacer clic en OK. El
programa abre la pantalla de envio de registros, donde se debe hacer clic en OK nuevamente y

elegir el directorio y el nombre con el que se desea salvar el archivo.
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Utilitarios = Exportar

Seleccione uno o mas documentos del listado

- Aspectos éticos no fratamento do paciente oncolégico 293-3
- Diagndstico e estadiamento dos tumores 31-35
- Cirurgia oncoldgica baseada na evidéncia 36-38
ACIMED: 1 (2)[12]

Convierte caracteres para: @ayuda
® ANSIT

(O ASCIIB50

(O ASCII437

Vea abajo mas informaciones sobre la conversion de caracteres.
Ayuda "Convierte Caracteres"

ANSIT utilice se fuere expottar archivo para el
LILDEI-WEE.

ASCIT: utilice se fuere expottar archive pata el
LILDEI-DO o para el MicrolSTE
En la duda utiice ASCIISS0.
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7.3.3 Reorganizar la Base

Esta opcidn libera espacio en disco y optimiza la base no certificada. Para efectuarla basta hacer un
clic en confirmar.

7.3.4 Reinvertir la Base

Esta opcion debe utilizarse cuando se desea generar un nuevo indice de llaves de acceso (archivo
invertido), a partir de los formatos definidos en la Tabla de Inversion de Campos — FST. Para
efectuarla basta hacer un clic en Generar nuevo indice.

Utilitarios = Reinvertir
Generando nuevo indice de llaves de acceso

(Cancelar) (Generar nuevo indice)

Usando la siguiente tabla de inversion:

98 0 if p(v98) then "LK="v08/ "LKE="v101/"LKP="v102/"LKT="v103/, else 'LK=FONTE' fi
08 0v1,"-"v2

99 0 mhuif p(v12) then v12°*[1].20 ¥14 v65 else v18/*[1].20.v20.v65 fi,

20"ID_"v02/

20 "ID="v02/

30 .mpu,(LO_[v03/%))

40 mpl.(DB_fv4/)

5 0v05.306/

7.3.5 Desbloguear Registros de la Base
Esta opcion debe ser utilizada cuando se desea desbloquear registros que, por algiin motivo (falta

de luz, salir del programa sin utilizar la opcion Salir) han sido bloqueados. Para efectuarla basta
hacer un clic en Desbloquea Registros.
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7.3.6 Reiniciar la Base

Esta opcion debe ser utilizada cuando se desea reiniciar la base de datos, o sea, eliminar todos los
registros de la base de datos. Al seleccionar esa opcion el programa abre una pantalla con las
informaciones de la base: directorio donde esta localizada, status y niamero de registros. Para
efectuar la reinicializacion (eliminacién de todos los registros de la base) basta hacer clic en

Confirmar.

Para un buen desempefio del sistema esta opcidn siempre debe ser utilizada después de las

Certificaciones de los registros.

Utilitarios = Reiniciar Base
Reinicia la base de datos

(cancelar) (Confirmar)

. Esta seguro que desea eliminar todos los registros de la base?
O 81 ®No

base de datos: ‘home/lildbi-web/wwwibases/lildbi/dbnotcertiflilacsbruno
Status de la Base:  Desbloqueada
Numero de registros: 30

7.4 Funcion Configuracion

La funcién Configuracién debe ser usada cuando el Documentalista desea modificar el idioma del
programa, el nimero de identificacion o la cantidad de registros en el listado (Editar, Indizar,

Certificar y Exportar).
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Configuracion

Configuraciones del Documentalista

(O Portugués
() Espariol
(C English

Proximo 1D:

Mostrar hasta .5{]' ¥ | referencias por pagina.

70



8 Perfil Editor

El Editor tiene las funciones de modificar, corregir, completar los registros llenados por los
documentalistas y enviarlos, una vez certificados, para BIREME u otro Centro Coordinador de

Base de Datos. El Editor también puede generar relacion de la(s) base(s) que certifica.

En la funcion de Editor existen las siguientes opciones: Calidad, Buscar, Estadisticas, Cambiar

Perfil y Salir.

8.1 Funcion Calidad

Esa funcién debe ser usada cuando se desea hacer un control de calidad en la base de datos, en

parte de la base de datos o en campos de datos especificos.

Cuando esa opcion es seleccionada, el programa abre un menu con la lista de campos de datos y
las opciones de verificaciones disponibles (duplicaciones, errores y avisos). Para hacer control de
calidad en partes de la base de datos hay que indicar los nameros de los registros (MFN) inicial y

final.

Después de seleccionar el MFN inicial y final, los campos y las opciones de verificaciones que se
desea, hay que hacer clic en Verificar. El programa generara un informe, donde seran relacionadas

las inconsistencias e incompatibilidades con la Metodologia LILACS, si es que existen.
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Perfil Editor

Calidad
MEN Inicial | MFN Final: |
Tipos de Verificaciones:
Duplicaciones Errores Avisos

Seleccione los campos a verificar:

01 Codigo del Centro

02 Mdmero de ldentificacion

03 Localizacion del Documento
(04 Base de Datos

07 Numero Registro

& Direccién Electranica

[£

8.2 Funcion Buscar

Esta opcion debe ser utilizada para hacer basquedas en la base de datos.

Al seleccionar la funcion Buscar, el programa abre una pagina donde se tiene acceso a una interfaz

de recuperacion de bases de datos via WEB (IAH). Las buasquedas en la base de datos pueden

hacerse tanto a través de expresiones booleanas como por medio de acceso a los indices

especificos.

Formulario bazica

Buscar por : Formulario libre

Buscar en ef campo
1 | | Palabras | L indice
2 [and x| | Palabras x| L indice
3[and =] | Palabras x| L indice

(config ] ( limpia ) (bisqueda)

72



Manual de Procedimientos del LILDBI-Web Perfil Editor

8.2.1 Envio de Registros

Ademas de servir para hacer busquedas en la base, la funcién Buscar debe ser utilizada siempre
que el Centro Cooperante desee enviar registros para la base de datos LILACS o cualquier otra
base de datos del Sistema LILACS.

8.2.1.1 Envio de Registros para la Base de Datos LILACS

Para efectuar un envio para la Base de Datos LILACS, debe hacerse una busqueda en la base para
recuperar los registros que tienen LILACS en el campo de base de datos, y enviar el resultado

haciendo clic en el boton Enviar resultado, que se encuentra arriba del resultado de la busqueda.
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LILDB[ web:

biblioteca
virtual en salud

su seleccidn enviar resultado nueva bidsqueda config fin de la pagina

Baze de datos : LILACS
Blsgueda : % [Palabras]

Feferencias encontradas | 116 [refinar]
Mostrando: 1.-280 en el formato [Detallado]

paging X de & vaalapiging 1 2 2 45 &

[ celeccions Id: 159

55 pars imprimir Autor: Aguirre Jaramillo, Olga Helena; Jimeénez Sota, Milton F;

ﬂ Editar Caornejo Ochoa, William; Botero Lapez, Jorge E; Zapata
Mufioz, Carmen T, Durango Galvan, Harold; Bernal Parra,
Carlos A,

Titulo: Frecuencia de infeccian urinaria en lactantes can fisbre sin
foco infecciosao evidente que caonsultan a la Unidad Vida
Infantil de [a Universidad de Antioguia del Hospital
Francisco Walderrama, Turbo (Antioguia) / Freguency of
urinary tract infections in febrile infants without evidence of
an infectious source, from the clinic of the unidad vida
infantil of the university of antioquia, hospital francisco
valderrama, Turho, Colarmbia

Fuente: |atreia; 13(11:29-32, mar. 2006, "btab"c21 cm.*eatlas (37 p.,
19 folhas de placas : 19 col. mapas ; 37 cm.), *bilus,
“bmapas

Resumeni(es): OBJETIVO: establecer |a frecuencia de infeccidn urinaria

en lactantes febriles menores de dos afios de edad

atendidos en |a Unidad %ida Infantil de la Universidad de

Antioguia y en el Hospital Francisco Yalderrama de Turbo
Cada Centro Cooperante debe tener el control de lo que ya fue enviado a LILACS o a la base de
datos del Sistema LILACS, para que los mismos registros no sean enviados mas de una vez. Por
ello el programa abre una pagina de envio de registros, donde se podra especificar un intervalo de
registros (MFN inicial y final) o el envio de registros de todos los registros investigados. El formato

de envio para la base de datos LILACS siempre es el ISO 2709.
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QO LLDE web

biblioteca
yirtual €n salud

éCusles referancias? | ) Todas las referencias (18)

@ Rango de referencias de:l | a: | |
" Referencias seleccionadas

Opciones de envio

() enviar para impresian

{+) enviar para su computadora en el formato | 150 2703 (Microlsis) fig

( cancela) [ envia ]

Después de especificar cuales son las referencias y el formato deseado, hacer clic en Enviay el
programa abrird la caja de dialogo del Windows que permitira salvar el archivo en la computadora

personal. Enviar el archivo 1SO adjunto en el e-mail.

8.3 Funciodn Estadisticas

Esa opcidn debe ser seleccionada cuando se desea hacer estadisticas de la base de datos. Al
seleccionar esta opcién, el programa abre un menu en el que hay varias estadisticas predefinidas,
gue pueden ser ejecutadas automaticamente, y también las opciones de adicionar, eliminar o

modificar una estadistica.
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Estadisticas

(Adicionar] (Eliminar) (Modificar) (Ejecutar Estadistica)

Listado de las estadisticas

02 Estadm’uca For Tipo de L|ter:atura vy Afio de Publicacion
03 Estadistica de las Contribuciones por Pais

04 Estadistica Por Pais y Afio de Publicacian

05 Estadistica Por Pais e Afic de Ingreso en |la Base

06 Estadistica Por Centro Cooperante y Afio de Ingreso en la Base
07 Estadistica por Afio de Publicacion

8.3.1 Ejecutar una Estadistica

Para ejecutar una estadistica, seleccionar del menu el tipo de estadistica que se desea efectuar y
hacer un clic en Ejecutar Estadistica. El programa presentara una tabla con el resultado de la
estadistica solicitada.

Estadisticas
Estadistica de las Contribuciones por Idioma
MEFEN Inicial- 1
MEN Final 18
| Idioma | Total
| EN | 17
| ES | 1
| Total | 18
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8.3.1.1 Adicionar una nueva Estadistica

El programa permite que se definan nuevas estadisticas; para ello hay que abrir una pantallaen la

gue hay que llenar campos con las definiciones de la nueva estadistica que se desea definir.

Editor: bruno Base de datos: LILACS
| Calicad |Eluscar |Estad|'3ticas | Cambiar Perfil | Salr

Estadisticas
Edita Estatistica
(Cancelar) (Grabar) (Ejecutar Estadistica)

Iimere da Estadistica IEIE

Mombre de la Estadistica |E5tad|’sti|:a de las Contribuciones por ldioma

ColmaTinea |Idi|:|ma
IIEM Iricial I
IIFN Final I

Porcentaje M Colunas M Lineas
Formato de definicidn de las neas

if &i{w1d) and p(v25) then mpu,v25°i[1l],mpl,"--"nl else if a(viliZ)] and p;l
{(v18) then wmwpu,vis*i[1],mpl,"--"nl else mpu,viz*i[1],mpl,"--"nl £i,fi

Formato de defimcidn de las colunas

8.3.1.2 Modificar una Estadistica

También se puede modificar estadisticas existentes. Al hacer clic en esa opcién el programa abre
una pantalla con las informaciones de la estadistica para que sean reeditadas; después de hacer las

alteraciones deseadas hacer clic en Grabar para salvar las modificaciones realizadas.

Para crear o modificar las estadisticas ya existentes, es necesario conocer los campos de la base de
datos a investigar y el lenguaje de formato del CDS/ISIS.

8.3.1.3 Eliminar una Estadistica

El programa permite la eliminacién de estadisticas existentes. Para ello hay que seleccionar la

estadistica que se desea eliminar y hacer clic en Eliminar; el programa entonces envia un mensaje
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informando el nimero y el nombre de la estadistica que sera eliminada. Después de verificar si las

informaciones estan correctas, hacer clic en Confirmar.
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9 Adaptando el LILDBI-Web para

Bases Locales

El LILDBI-Web puede ser adaptado para atender a las necesidades de gestion de bases de datos

locales. Para ello es importante realizar algunas definiciones:

1.

Si el LILDBI-Web es utilizado para catastrar los mismos tipos de materiales bibliogréficos ya
definidos en la Metodologia LILACS, pero en este caso para acervos locales, esta indicacién se
puede realizar en el campo 4 (Base de Datos). En este campo se indica de qué bases de datos el
registro forma parte.
Ejemplo:
[04]: ACERVO
[04]: LILACS

De este modo la separacion de registros, cuando necesaria, puede llevarse a cabo a través de
una busqueda en el campo 4.
Si el LILDBI-Web es utilizado para catastrar otros tipos de materiales bibliograficos es
necesario efectuar un previo estudio de los tipos de materiales a incluir, estableciendo una
tabla de definicidon de campos que sera utilizada localmente, sus campos (tags) y formas de
llenado.
Las instruciones para crear nuevos tipos de registros y campos se encuentran especificadas en
el item 6 — Perfil del Administrador de este manual.
Para crear las paginas de HELP de estos campos, basta crear el archivo HTML y almacenar en
el directorio htdocs\lildbi\p\help si se mantiene el patrony en el caso del idioma Portugués. El
directorio para el idioma Inglés es \lildbi\i\help y \lildbi\e\help para el idioma Espafiol. El
nombre del archivo debe ser compuesto de la siguiente forma:

help[tag_do_campo].htm

Después de crear el archivo criado y almacenarlo en este directorio el mismo sera
automaticamente reconocido por el sistema.
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4. Puede ser necesario realizar ajustes en los formatos de exhibicién utilizados en la interfaz de
busqueda del sistema. Por default, los formatos utilizados por el iaH! del LILDBI-Web son
almacenados en el directorio cgi-bin\lildbi\iah\styles\online, dentro del subdirectorio que
indica el idioma correspondiente. Estos formatos son escritos de acuerdo al lenguaje de
formateo CDS/ISIS. Para mas informaciones sobre este formato, consulte:

<http://bvsmodelo.bvsalud.org/download/cisis/CISIS-LinguagemFormato4-es.pdf>
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10Estructura de las Bases de Datos

10.1 Base PARAM

Tag Descripcién del campo Descripcién del (de los)
subcampo(s)
01 Nombre de la Base de Datos
02 Directorio en el que esta la Base de Datos
03 Status del Sistema(Activado/Desactivado)
04 Direccion para envio - Desactivado ~t —tipo de direccion (FTP,
EMAIL o DIRECTO)
05 NUmero del campo de tipo de Registro
06 Numero del campo de nivel de tratamiento del
registro
08 Mensaje al usuario en la pantalla de entrada del Ni—inglés, e — espariol, ~p
sistema portugués
09 Nuamero del campo de enlace
10 Formato del campo de enlace
11 Formato de presentacién del documento
12 Secciones de la planilla i —inglés, e — espariol, ~p
portugués
13 Formato para verificacién de los registros duplicados
14 Campos que no pueden ser iguales para fines de
chequeo de duplicados
15 Formatos de presentacion de los registros
18 Mensaje de error para el usuario Nizinglés
e: espafiol
\p: portugués
19 Status del registro
20 Ultimo nGimero usado como ID en la Base Certificada
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10.1.1  PARAM.FST

10vl

10.2 Base USERS

Tag Descripcién del campo Descripcién del (de los)
subcampo(s)
01 Nombre del usuario Sin subcampo
02 Iniciales Sin subcampo
03 Contraseia Sin subcampo
04 Permisos de acceso (A=administrador, Sin subcampo
E=editor, D=documentalista)
05 Institucion a que pertenece Sin subcampo
06 Directorio/Nombre de la base no Sin subcampo

certificada para el permiso de
documentalista

07 Base de datos en la que el usuario esta Sin subcampo
catastrado

20 Ultimo niimero usado con ID en la base no | Sin subcampo
certificada

31 Ultimo archivo 1SO importado por el Sin subcampo

documentalista

10.2.1  USERS.FST

10 vl

2 0 if s(mpu,v4)="G" then v1/ fi,

4 0 v7/,

8 0 if s(mpu,v4)<>"G" then v7"-"vl1/ fi,

10.3 Base CONTROL = xLILACS

Hay 4 tipos de registro

C — Campos de la base Certificada

R — Tipo de registro de la base

S — Complemento del tipo de registro de la base

E — Estadistica
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Estructura de las Bases de Datos

Cada registro se refiere a un Campo registrado por el Administrador v5="C’

Tag Descripcién del campo Descripcién del (de los) subcampo(s)
01 Nombre del Campo i —inglés, e — espafiol , ~p - portugués
02 Ndmero del Campo Sin subcampo
03 Repetitivo Sin subcampo
04 Obligatorio Sin subcampo
05 Identifica el tipo registro de la base de | Sin subcampo
control, en este caso “Campo” - C
06 Oculto Sin subcampo
07 Tipo - Descripcion o Indizacion Sin subcampo
08 Vinculo — Tipo de registro a que el N5 —tipo de literatura, 6 - nivel de
campo pertenece tratamiento
09 Formato para llenado automatico Sin subcampo
10 No editable en las analiticas Sin subcampo
11 Copia contenido de la fuente Sin subcampo
12 Nombre de la seccién i —inglés, e — espafiol , p - portugués
13 Base auxiliar Nl — Nombre légico, f localizacion y nombre
fisico, MTEXTO+LISTA
14 Formato de presentacion de la base Sin subcampo
auxiliar
15 Formato de grabacion del dato de la Sin subcampo
base auxiliar
16 Reservado para el help — no HAY
17 NuUmero de lineas ocupadas en la Sin subcampo
planilla por el campo
19 Tipo de contenido (ALFABETICO, Sin subcampo
NUMERICO, ALFANUMERICO,
FECHA, FECHA NORMALIZADA,
SIN TIPO)
20 Nuamero secuencial de identificacion Sin subcampo
de control automético
21 Verifica espacio al final del campo Sin subcampo
22 Verifica punto al final del campo Sin subcampo
23 Solamente Lectura Sin subcampo
30 Consistencia creada automéaticamente | Sin subcampo
en funcion de las caracteristicas del
campo definidas por el usuario
(Formato que genera mensajes de
error. Ej: Campo Obligatorio)
31 Consistencia de error Sin subcampo
32 Consistencia de advertencia Sin subcampo
40 Subcampo N — letra, ~p — Obligatorio, s — Nombre
inglés%Nombre espafiol$Nombre portugués,
b — localizacion (\bases\lildbi\) y nombre
fisico, ~k — texto y lista, ~t opcién de radio
inglés%espafiol$portugués
41 Estilo Control — NO HAY
42 JavaScripts Previo Sin subcampo
43 JavaScripts OnClick Sin subcampo

83



Manual

de Procedimientos del LILDBI-Web

Estructura de las Bases de Datos

Cada registro se refiere a un Tipo de Registro catastrado por el Administrador v5="R’

Tag Descripcién del campo Descripcién del (de los) subcampo(s)
01 Nombre del tipo de registro i —inglés, e — espariol , p - portugués
02 Contenido a almacenar en el campo Sin Subcampo
tipo de registro — campo 5 de la Base
Certificada

03 Contenido a almacenar en el campo ~f - registro fuente (primer registro de cada
nivel de tratamiento — campo 6 de la documento), "a registro de analitica (demas
Base Certificada registros del documento)

04 Complementos del tipo de registro i —inglés, e —espafiol , ~p — portugués, "t
—sigla del complemento a incluir en el campo
5de LILACS

05 Identifica el registro de la base de Sin subcampo

control, en este caso “Tipo de
Registro” - R
Cada registro se refiere a un Complemento catastrado por el Administrador v5="S’

Tag Descripcion del Campo Descripcion del (de los) subcampo(s)
01 Nombre del tipo de registro i —inglés, e — espafiol , p - portugués
02 Contenido a almacenar en el campo Sin subcampo
tipo de registro — campo 5 de la Base
Certificada
03 Contenido a almacenar en el campo ~f - registro fuente (primer registro de cada
nivel de tratamiento — campo 6 de la documento), a registro de analitica (demés
Base Certificada registros del documento)
05 Identifica el registro de la base de Sin subcampo
control, en este caso “Complemento” -
S
Cada registro se refiere a una Estadistica catastrada por el Editor v5="E’
Tag Descripcion del Campo Descripcion del (de los) subcampo(s)
01 Nombre de la Estadistica i —inglés, ~e — espariol , p - portugués
02 Numero de la Estadistica Sin subcampo
03 mfn Inicial para la Estadistica Sin subcampo
04 Mfn final para la Estadistica Sin subcampo
05 Identifica el registro de la base de Sin subcampo
control, en este caso “Estadistica” - E
06 Porcentaje: Columna y/o Linea "¢ — Columna, N - Linea
07 Enunciado Columna/Linea i —inglés, ~e — espafiol , p - portugués
10 Formato de definicion de las Lineas Sin subcampo
11 Formato de definicion de las Sin subcampo
Columnas
10.3.1 CONTROL.FST
10 if v5="C" then v5,"-"v2,v1i™i/,v5,"-"v2,v1™e/,Vv5,"-""v2,v1i™p/, else v5,"-
"vi~rMi/,v5,"-"v1l™e/ ,v5,"-v1p/ Fi
2 0 if v5="C" then v5,"-"f(val(v2),1,0)/ else v5,"-"v2/ fi
3 0 if v5="R" then "TIPO="v2/,("TIPO="v2[1],v4" t/), "TIPO="v2[1], (v4*t)/ Fi
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4 0 if vb="R" then "NIVEL="v3™/,"NIVEL="v3"a/ fTi

10.3.2  IMPORT.FST

"ID="v1,"-"v2/

"LK="if a(v98) then "FUENTE" else v98 Fi/
"LKE="v101/

"LKP="v102/

"LKT="v103/

"uL=",v2/

18 0 v18[1]/

30 0 v30[1]/

oOhwWNE
[eNeoNoNoNoNe)

10.4 BASE MENSAJES

Tag Descripciéon del Campo
01 Mensaje en Inglés

02 Mensaje en Espariol

03 Mensaje en Portugués

05 Nombre Légico

10.4.1  MESAGES.FST

10 v5/

10.5 BASE CENTROS

Cddigo del Centro Cooperante del LILDBI-WEB, catastrado en la NMAIL, en el cadastro de

usuario; es necesario colocar el cdédigo del centro cooperante existente en esta lista.

Tag Descripcién del Campo
01 Cddigo del Centro Cooperante

10.5.1  CENTROS.FST

10V
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10.6 BASE CODES9, CODES10, CODES11, CODES12,
CODES13, CODES14, CODES15, LANG, RELATORS

Tag Descripcion del Campo
01 Observacion

02 Cddigo

03 Nombre Inglés

04 Nombre Espafiol

05 Nombre Portugués

CODES9 — Tipo de Registro [9]

CODESI10 — Forma del item [110]

CODESI11 — Tipo de Archivo de Computadora [111]

CODESI12 — Tipo de Material Visual [112]

CODES13 — Tipo de Revista [113]

CODES14 — Tipo de Material Visual [114]

CODESI15 — Designacion Especifica del Material (Material no Proyectable) [115]
LANG — Idioma, subcampo "i de los campos [08], [12], [18], [25], [40], [83]

RELATORS — Lista de Grado de responsabilidad de autoria, subcampo *r de los campos [10], [11],
[16], [17], [23], [24]

10.7 BASE INFDESCR

Tag Descripciéon del Campo
01 Observacion

02 Caodigo

03 Nombre Inglés

04 Nombre Espariol

05 Nombre Portugués

Informacién Descriptiva [38] subcampo b

Gizmo para importacion de registro
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GIZDUPL redtt, humanos

GIZIDIOMA En, Es, Fr, Pt

GIZPALES nombre del pais, por la sigla MARC

GIZPRCTP precodificado y tipo de publicacion

GIZRELAT red, comp

GIZMOQO14 - cambia punto por coma y saca espacio en blanco en la importacion

G1ZMO8788 — saca el subcampo s en la importacién

10.8 BASE PRECOD

Precodificado [76]

Tag Descripciéon del Campo
01 Precodificado en inglés

02 Precodificado en espafiol
03 Precodificado en portugués

10.9 BASE TPALL

Tipo de publicacion [71] — todos del DeCS

Tag Descripcion del Campo

01 Tipo de publicacién en inglés

02 Tipo de publicacién en espariol

03 Tipo de publicacién portugués

04 LILACS — Tipo de publicacion permitido en LILACS

10.10 BASE TPLIL

Tipo de publicacién [71] — LILACS

Tag Descripcion del Campo

01 Tipo de publicacion en inglés
02 Tipo de publicacién en espafiol
03 Tipo de publicacién portugués
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10.11 BASE TITLE

Titulo [30] — LILACS

Tag Descripcion del Campo
150 Titulo abreviado - SeCS
920 Centro Cooperante responsable por la indizacién
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12Glosario

= Analitica. Parte de un documento, como articulo de revista o capitulo de libro.

= Archivo. En computacioén, un conjunto de datos que puede ser grabado en algun
dispositivo de almacenamiento. Los archivos de datos son creados por

aplicaciones, como por ejemplo un procesador de textos.

®  Backup. Procedimiento en el cual uno o mas archivos y/o directorios son
duplicados para otro dispositivo de almacenamiento (cinta o disco), produciendo
una copia de seguridad que se puede restaurar en el caso de que se borre
accidentalmente o por dafio fisico de los datos originales.

= Base de datos. Coleccién de datos estructurados para que su acceso y
manipulacion sean faciles. Es formada por unidades que se llaman registros,
cuyos diversos atributos son representados por campos. Por ejemplo, en un
archivo "catastro de clientes", cada cliente representa un registro que posee
varios campos, como "NOMBRE", "CODIGO del CLIENTE", "TELEFONO" etc.

= Bases de datos bibliograficas. Version electronica de un catalogo o indice

bibliogréafico.
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Browser. Navegador de paginas de la Internet, como el Internet Explorer y el
Netscape Navigator.

CDS/ISIS - MicrolSIS. Softwares desarrollados y mantenidos por la UNESCO para el
tratamiento de datos bibliogréaficos.

Centro Cooperante. Institucion participante de la BVS y/o contribuyente de
registros bibliograficos con Bireme.

Centro especializado. Institucion especializada en determinado asunto del area de

la salud.

Codigo 1SO. Cddigo creado con la tipologia de la norma I1SO 2709, dentro de la OIT

- Organizacion Internacional del Trabajo.

Cooperacioén técnica. Intercambio entre paises en desarrollo, o entre ellos y los
paises desarrollados, para colaborar entre ellos en determinados sectores, como
intercambio de expertos y docentes, creacion o transferencia de tecnologia,
intercambio de informacidn y experiencias para mejorar las condiciones

sanitarias.

DeCS_Server. Aplicacion desarrollada por Bireme en lenguaje Isiscript para

gestionar la base de datos de descriptores en salud (DeCS).

Descripcién Bibliografica. Descripcion de un item bibliografico por medio de

atributos como autoria, titulo, edicion, dimensiones etc.

Formato electrénico. Cualquier forma de almacenamiento, recuperacion y
presentacion de informacién pasible de transmision online o grabacién en medios

magnéticos u opticos.

Formato ISO (de archivo). Patrén establecido por la ISO para intercambiar datos

entre instituciones, redes y usuarios.
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B Formato LILACS. Formato de descripcidn bibliogréfica establecido por BIREME,
basado en la UNISIST Reference Manual for Machine-readable Bibliographic

Descriptions.

= Glosario. Vocabulario de uso especifico o controlado, utilizado en publicaciones

para dilucidar el significado de términos poco utilizados, técnicos o restringidos.

= Guia. Define los procesos necesarios a la produccion de una fuente de

informacion o fases de una metodologia.
= |D. Numero de Identificacion del registro en la base de datos.

= |ndizacién. Procedimiento de identificar y describir el contenido de un documento
con términos que representan los asuntos correspondientes a ese documento con

el objetivo de recuperarlo posteriormente.

= LILDBI-DOS. Versién DOS del sistema “LILACS Descripcién Bibliografica e
Indizacion™.
= LILDBI-Web. Version Web del sistema “LILACS Descripcién Bibliografica e

Indizaciéon™.

®  Manual. Conjunto de pasos y operaciones, automaticos o manuales, necesarios
para instruir el usuario en determinado proceso de uso de una aplicacion,

programa o metodologia.

=  Metodologia. Conjunto de normas y convenciones utilizadas con la finalidad de

estandarizar un proceso o la producciéon de una fuente de informacion.

= Nivel analitico. Descripcion bibliografica de parte de un documento. Ver también

Analitica.

= Nivel de tratamiento. Definicion codificada del grado de profundidad que recibira

el documento en el momento de la descripcion bibliogréafica.
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= Nivel monogréafico. Descripcion bibliografica de un documento que constituye una

unidade en si mismo.
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