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Conjunto de documentos da
metodologia
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Manual de Descricdo Bibliogréfica;

Manual de Procedimentos do LILDBI-Web;

Manual de Indexacdo de Documentos para a Base de Dados LILACS;
Dicionario de dados do modelo LILACS;

Manual de Operacéo da LILACS-Express.
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Como usar este manual

Este Manual é composto de duas se¢des principais denominadas "Acessando o Sistema e Menu
Inicial" e "Controle da Colegdo", a qual explica o funcionamento do sistema e contém orientacfes

detalhadas de operagdo do mesmo.

Tem como objetivo principal permitir a entrada de meta dados de registros Express de LILACS
diretamente pelos editores da revistas LILACS que ndo sejam SciELO, a manutencéo dessas
informacdes e o controle de qualidade dos dados na entrada e na exportacdo para a base LILACS,
uma das Fontes de Informacédo da BVS (Biblioteca Virtual em Salde). Permitindo assim que as
informacdes estejam representadas em LILACS o mais rapido possivel, diminuindo o lapso de

tempo entre a publicacéo da revista e a descricdo na LILACS.

O manual segue a sequiéncia légica de entrada de um fasciculo na colecdo, desde a configuracédo do
sistema, passando pela cria¢do de um volume/fasciculo, insercéo de artigos, entre outras fases e

concluindo com a exportacéo do fasciculo para a LILACS, o que encerra o ciclo.



Prefacio

Sobre a Bireme

A BIREME cumpre ano apds ano sua missdo como centro especializado em informacao cientifica e
técnica em salide para a regido da América Latina e Caribe. Estabelecida no Brasil em 1967, com o
nome de Biblioteca Regional de Medicina (que originou a sigla BIREME), atendeu desde 0
principio a demanda crescente de literatura cientifica atualizada por parte dos sistemas nacionais
de saude e das comunidades de pesquisadores, profissionais e estudantes. Posteriormente, em
1982, passou a chamar-se Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacao em Ciéncias da
Saude para melhor expressar as suas fungdes orientadas ao fortalecimento e ampliacao do fluxo de

informacdo cientifica e técnica em saude em toda a regido, mas conservou sua sigla.

O trabalho em rede, com base na descentralizacdo, no desenvolvimento de capacidades locais, no
compartilnamento de recursos de informacao, no desenvolvimento de produtos e servi¢os
cooperativos, na elaboracdo de metodologias comuns, foi sempre o fundamento do trabalho de
cooperacdo técnica da BIREME. E assim que o centro se consolida como um modelo internacional
que privilegia a capacitacdo dos profissionais de informacao em nivel gerencial e técnico para a

adocéo de paradigmas de informacéo e comunicacédo que melhor atendam as necessidades locais.

Os principais fundamentos que ddo origem e suporte a existéncia da BIREME s&o os seguintes:

%+ acesso a informacao cientifico-técnica em saude é essencial para o desenvolvimento
da saude;
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¢ anecessidade de desenvolver a capacidade dos paises da América Latina e do
Caribe de operar as fontes de informacao cientifico-técnica em salde de forma
cooperativa e eficiente;

% anecessidade de promover o uso e de responder as demandas de informacéo
cientifico-técnica em salde dos governos, dos sistemas de saude, das institui¢cdes de
ensino e investigagao.

A BIREME, como centro especializado da Organiza¢do Pan-Americana da Saude

(OPAS)/Organizacdo Mundial da Saude (OMS), coordena e realiza atividades de cooperacao

técnica em gestdo de informacéo e conhecimento cientifico com o objetivo de fortalecer e ampliar

o fluxo de informacao cientifica em satde no Brasil e nos demais paises da América Latina e

Caribe como condicéo essencial para o desenvolvimento da salde, incluindo planejamento, gestao,

promogao, investigacdo, educacao e atencgéo.

O convénio que fundamenta a BIREME ¢ renovado a cada cinco anos pelos membros do Comité
Assessor Nacional da instituicdo (OPAS, Ministério da Saude do Brasil, Ministério da Educacéo e
Cultura do Brasil, Secretaria de Saude do Estado de Sdo Paulo e Universidade Federal de Sao
Paulo — Unifesp). Esta Ultima oferece a infra-estrutura fisica necesséaria ao estabelecimento da
instituicéo.

Em 2004 a instituicdo assumiu a responsabilidade de tornar-se uma instituicdo baseada em
conhecimento.

Sobre a BVS

Com o surgimento e consolidacdo da internet como meio predominante de informacao e
comunicacdo, o modelo de cooperacao técnica da BIREME evoluiu, a partir de 1998, para a
construcao e desenvolvimento da Biblioteca Virtual em Saude (BVS) como espa¢co comum de
convergéncia do trabalho cooperativo de produtores, intermediarios e usuarios de informacao. A
BVS promove o desenvolvimento de uma rede de fontes de informacao cientifica e técnica com
acesso universal na internet. Pela primeira vez abre-se a possibilidade real de acesso equitativo a

informagdo em saude.

A BIREME tem a Biblioteca Virtual em Saude como modelo para a gestdo de informacao e
conhecimento, o qual envolve a cooperacgado e convergéncia de instituicdes, sistemas, redes e
iniciativas de produtores, intermediarios e usuarios na operacao de redes de fontes de informacao

locais, nacionais, regionais e internacionais privilegiando o acesso aberto e universal.
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Hoje todos os paises da América Latina e Caribe (Regido) participam direta ou indiretamente dos
produtos e servicos cooperativos promovidos pela BVS, envolvendo mais de mil instituicdes em

mais de 30 paises.

A BVS é simulada em um espaco virtual da internet formada pela colecédo ou rede de fontes de
informacd@o em saude da Regido. Usuéarios de diferentes niveis e localizagdo podem interagir e
navegar no espaco de uma ou varias fontes de informacéo, independentemente de sua localizagéo
fisica. As fontes de informacao séo geradas, atualizadas, armazenadas e operadas na internet por
produtores, integradores e intermediarios, de modo descentralizado, obedecendo a metodologias

comuns para sua integracdo na BVS.

A BVS organiza a informacdo em uma estrutura que integra e interconecta bases de dados
referenciais, diretérios de especialistas, eventos e institui¢des, catadlogo de recursos de informacao
disponiveis na internet, colecBes de textos completos com destaque para a cole¢édo SciELO
(Scientific Electronic Library Online) de revistas cientificas, servicos de disseminacao seletiva de
informacéo, fontes de informacao de apoio a educacao e a tomada de decisdo, noticias, listas de

discusséo e apoio a comunidades virtuais.

O espaco da BVS constitui, portanto, uma rede dindmica de fontes de informacéo descentralizada
a partir da qual se pode recuperar e extrair informacao e conhecimento para subsidiar os

processos de decisdo em saude.

A Biblioteca Virtual em Saude é visualizada como a base distribuida do conhecimento cientifico e
técnico em saude registrado, organizado e armazenado em formato eletrénico nos paises da

Regido, acessivel de forma universal na internet de modo compativel com as bases internacionais.

Sobre a Metodologia LILACS

A Metodologia LILACS é um componente da Biblioteca Virtual em Saude em continuo
desenvolvimento, constituido de normas, manuais, guias e aplicativos
<http://bvsmodelo.bvsalud.org/site/lilacs/P/componentes.htm>, destinados a coleta, selecéo,

descricdo, indexacéo de documentos e geracdo de bases de dados.

Esta metodologia foi desenvolvida a partir de 1982, e surgiu diante da necessidade de uma
metodologia comum para o tratamento descentralizado da literatura cientifico-técnica em saude

produzida na América Latina e Caribe.
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Utilizando esta Metodologia os paises que integram o Sistema Latino-Americano e do Caribe de
Informacédo em Ciéncias da Saude <http://www3.bireme.br/bvs/P/psystem.htm> criam bases de
dados locais e nacionais e cooperam com a alimentacéo da base de dados LILACS, contribuindo
com o controle bibliografico e a disseminacao da literatura cientifico-técnica da Regido, no modelo

de cooperacdo técnica estabelecido pela Biblioteca Virtual em Saude.

Ao conjunto de bases de dados que utilizam os padrdes estabelecidos na Metodologia LILACS

denominamos Sistema LILACS.

Atualmente, integram o Sistema LILACS as bases de dados: LILACS, BBO, BDENF, MEDCARIB e

bases de dados nacionais dos paises da América Latina.

Sobre a LILACS-Express

A iniciativa LILACS-Express visa minimizar o intervalo entre a publicacdo do artigo e a entrada de
dados do registro bibliografico na base de dados LILACS. Para tanto, o LILACS-Express permite a
alimentacéo do registro bibliografico dos artigos diretamente por parte do editor da revista, antes
mesmo de sua publicacdo impressa. Posteriormente, os artigos serdo completados com a
alimentacdo de descritores por parte de documentalistas e bibliotecarios das instituicdes

responsaveis pela indexacdo da revista.

A LILACS-Express é o resultado de um trabalho cooperativo que busca a confluéncia entre
editores cientificos, rede SciELO (envio automatico dos meta dados para LILACS), bibliotecas da
rede LILACS e a BIREME, seguindo a tendéncia do que j& acontece no MEDLINE e PubMed da

National Library of Medicine.

A LILACS-Express amplia-se para fortalecer a LILACS como o principal indice de referéncia da
literatura técnico-cientifica em Ciéncias da Saude na América Latina e Caribe da Biblioteca Virtual

em Saude (BVS), propiciando um aumento na visibilidade das publicacdes.

Para participar do projeto LILACS-Express (somente as revistas on-line indexadas na LILACS e
gque ndo sejam publicadas no SciELO), enviar mensagem com os seguintes dados ao e-mail
lilacsdb@bireme.br:

subject/assunto: Participar da LILACS-Express

Corpo da mensagem:
Titulo(s) da(s) publicacdo(6es);
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Nome, telefone e e-mail da pessoa responsavel pelo envio dos dados.



Acessando o Sistema e a Tela Inicial

Acessando o Sistema

Para administrar a cole¢do das revistas LILACS o editor devera acessar o enderego

http://www.lilacsexpress.bvsalud.org/ e entrar com seu usuario e senha (figura 1).

; " I -~
"Q LILACS-Express

biblioteca
virtual em satde

LILACS-Express s i s ; o : O
A iniciativa LILACS-Express visa minimizar o intervalo entre a publicagdo do artigo e a entrada de dados

ST S do registro bibliogréfico na base de dados LILACS. Para tanto, o LILACS-Express permite a
alimentaco do registro bibliografico dos artigos diretamente por parte do editor da revista, antes

R mesmo de sua publicacdo impressa. Posteriormente, os artigos sero completados com a alimentacio

|—| de descritores por parte de documentalistas e bibliotecdrios das instituices responsaveis por esta
indexacdo.

Senhat

A LILACS-Express € o resultado de um trabalho cooperativo que busca a confluéncia entre editores
| | cientificos, rede SciELO (envio automatico dos meta dados para LILACS), bibliotecas da rede LILACS e
T a BIREME, seguindo a tendéncia do que ja acontece no MEDLINE e PubMed da National Library of
i Medicine. A LILACS-Express amplia-se para fortalecer a LILACS como o principal indice de referéncia
da literatura técnico-cientifica em Ciéncias da Saiide na América Latina e Caribe da Biblioteca Virtual
em Salde (BVS), propiciando um aumento na visibilidade das publicacdes.

Para participar do projeto LILACS-Express (somente as revistas on-line indexadas na LILACS e que ndo
sejam publicadas no SciELO), enviar mensagem para ao e-mail lilacsdb@bireme.br, com o
subject/assunto: "Participar da LILACS-Express”, Titulo(s) dafs) publicacéo(des), nome, telefone e e-
mail da pessoa responsavel pelo envio dos dados.

BIREME - OPAS - OMS
Centro Latino-Americano € do Caribe de Informagdo em Ciéncias da Salde
Rua Botucatu, 862 - 04023-901 - S30 Paulo/SP - Brasil
Tel: (55 11) 5576-9800 - Fax: (55 11) 5575-8868
BVS LXp-rc0.2 @ BIREME/OPAS/OMS

Fig. 1 - Tela de acesso ao sistema LILACS-Express.
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Caso ndo abra o sistema como mostra a figura 1, é
necessario instalar o Java Runtime Environment
1.6.x ou superior. A solicitacio de instalacdo pode
ser automatica, caso contrario disponivel em
http://www.java.com/pt_BR/.

Tela Inicial

Ao entrar no sistema é apresentada uma tela inicial com a visualiza¢do do(s) fasciculo(s) - caso

existam - e as op¢des de manipulagdo da colegéo.

Na parte superior da tela é possivel: visualizar o nome da revista e ISSN; navegar nas paginas da

colecdo; carregar a tela novamente (refresh) e filtrar por data.

Na parte inferior é possivel: inserir novo fasciculo e/ou novo artigo, apagar fasciculo, exportar um

fasciculo concluido e listar os artigos inseridos.

Titulo: (1413-666X) - Imaginario

Lista de Fasciculos
D& um Duplo Cligue para acessar os Artigos

Fasciculos
Pagina |1 del Filtrar Data: Mo hé fasdculos
Data Volume Nimero Sttuagdo Artigos
MNova Fasdculo MNovo Artigo Apagar Exportar Fasciculo Listar Artigos
Fig. 2 - Tela inicial do sistema.
Para filtrar por data usar o formato aaaa/mm/dd
ou aaaammdd, ou parte dele. Exemplos:
= 2007/02/00 - 2007/02 - 200702 - 2007



Controle da Colecao

Lista de Fasciculos

Novo Fasciculo

Clicando na opcédo Novo Fasciculo o sistema abre uma janela auxiliar tipo pop-up (figura 3) para
o cadastro de um novo fasciculo na colecéo.

Caso a janela ndo abra, sera necessario desabilitar
ou configurar o "Bloqueador de Pop-ups" do
navegador para permitir a abertura.

L Computador inativo por um periodo de tempo faz
com gue o sistema expire. Para evitar perda de
dados, salvar as pendéncias antes de ausentar-se.
Preencher volume, fasciculo, data de publicacédo e no formato I1SO. "Enviar Dados" grava os dados
no sistema e "Cancelar - Voltar" cancela a entrada do novo fasciculo. Volume e fasciculo séo

campos condicionais, ou seja, um dos dois precisa ser preenchido.

Apos gravar os dados ndo é mais possivel editar-
los, sendo necessario excluir o volume/fasciculo e
- voltar a inserir-lo.
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Regiztros Fonte da Lilacz
Titulo Abreviado: Rev. p=icol. polt- Titulo Completo: Revizta psicologia poltica

ISSN: 1519-540K

Informacéo do Nimero

Volume:

Fasciculo:
Datas
Datas de Pul:licag:ﬁu:*é- 7
fnﬁta de :':;ugu.;a._;gu i |A data de publicagdo IS0 deve ser no formato AAAAMMDD, ex.: ?ﬂﬂ'l'“}ﬂl
ormato 1S0:

[ Enwviar Dados ][ Cancelar - Voltar

*_ campo obrigatdrio | 7 - ajuda

Fig. 3 - Tela de nova entrada de fasciculo.

* (asterisco) - indica que o campo é de preenchimento obrigatoério.
? (interrogacdo) - indica ajuda presente para o campo.

Apagar Fasciculo

Para apagar um determinado fasciculo da colegédo é necesséario antes eliminar todos os artigos
associados a este fasciculo, assim a op¢ao Apagar estara disponivel, apés eliminar um fasciculo
este ndo podera mais ser recuperado.

Apagar Fasciculo

Vocé tem certeza que deseja apagar esse fasciculo?

I Sim H Mao ][ Cancelar l

Fig. 4 - Aviso de eliminacéo de fasciculo.
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Exportar Fasciculo

Ao Finalizar todos os artigos de um determinado fasciculo, este estara pronto para exportacao
através da op¢do Exportar Fasciculo.

Fechar Fasciculo

Tem certeza que vocé deseja exportar esse fasciculo ?

[ Sim H N&o ][ Cancelar ]

Fig. 5 - Aviso de fechamento e exportacdo de fasciculo.

lembre-se, ao exportar um fasciculo este néo
podera mais sofrer nenhuma alteracao, inclusive

I Caso esteja seguro da ac¢do, clique em Sim, mas
| nado permitindo a inclusdo de novos artigos.

ApOs a exportagdo do fasciculo o sistema enviara uma mensagem automatica ao Editor
informando a data da exportacéo. Por volta de uma semana apoés a exportacao os registros estardo
disponiveis na LILACS online para consulta (http://bases.bireme.br/cgi-
bin/wxislind.exe/iah/online/?lsisScript=iah/iah.xis&base=LILACS&lang=p).

Novo Artigo

Esta opcdo permite que um novo artigo seja inserido ao fasciculo previamente selecionado (azul ao
clicar na linha correspondente) sem a necessidade de entrar na visualizacédo dos artigos (Listar

Artigos), facilitando o processo de entrada de dados.

Deve-se ter cuidado ao utilizar esta opgdo para ndo inserir um
artigo em um fasciculo diferente do que se imaginava, conferir
- dados do fonte logo abaixo do ID do registro.

Clicar na opcdo Novo Artigo abre uma janela auxiliar tipo pop-up (figura 6) para cadastro de um
novo artigo no fasciculo corrente.

O formulério esta dividido em quatro subsecdes:

1. Autoria

10
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2. Titulos e Notas
3. Resumo e Endereco Eletrénico
4. Eventos e Projetos

Formulario de Entrada de Artigos

Autoria

Nesta subsec¢do temos a indicacédo de autoria do artigo para a descricdo de Autor(es) Pessoal(is)

e/ou a Autor(es) Institucional(is).

Para Autor(es) Pessoal(is) temos os dados pessoais (primeiro sobrenome, nome(s) e demais
sobrenomes e nivel de responsabilidade (compilador, coordenador, organizador ou editor) e

afiliacdo do autor, indicando a instituicédo ao qual ele esta associado, cidade e pais.

Para Autor(es) Institucional(is) temos a indicacdo da instituicdo como autor e do nivel de

responsabilidade da mesma.

Inserir Autor - apresenta uma nova ocorréncia para autor logo apo6s a ultima.
Apagar Autor - apaga a ocorréncia selecionada (toda em azul).

Na&o é necessario salvar o documento a cada
subsecdo preenchida (Autoria, etc.), esse
I procedimento poder ser realizado apos preencher
todos os campos necessarios de todas as quatro
L subsecdes, excecdo para 0 caso do registro estar
incompleto e o usuario precisar ausentar-se.

11
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,
M ID Unico LLXP: $1519-549X19990015

#1% Thulos & Notas Volume: 0 Fasc: 0 Ano: 1999

#.* Resumo e End. Eletrénico Documentos LILACS

¥

#.* Eventos e Projetos

Autor(es) Pessoal(is)

[ Salvar Documento ]
[ Cancelar (Voltar) ] Inserir Autor ][ Apagar Autor |7

Dados Pessoais

Sobrenome: Nome:

Responsabilidade; bl

Afiliagdo

Inztituicio

Miwel Hierarguico:

[ Inzerir Mivel Hierarquico ][ Apagar Nivel Hierarquico ¥

Paiz: Cidade:

[ Inserir Afiliacdo ][ Apagar Afiliacdo ]?

Autor(es) Institucional(iz)

Inzerir Autor ][ Apagar Autor 7

Instituigio

ImstituicEo: Responsabilidade: b

Fig. 6 - Formulario de insercdo de artigos - subsecéo dados principais (autoria).

ID Unico LLXP: S1519-549X20070011 -
indica o identificador Unico do registro.
Dados do fonte: volume, fasciculo e ano.

Titulos e Notas

Na subsecdo de Titulos e Notas temos o titulo no idioma original do artigo e a indicacao
do idioma, titulo em inglés, informacdo complementar (tabelas, mapas, grafico,
ilustracdes), notas e numero de referéncias do artigo. Aqui também sdo preenchidas as
Palavras-chave indicadas pelo autor ou pelo editor e informacdes sobre o Registro de

Ensaios Clinicos.
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Para inserir uma nova ocorréncia de Titulo clicar em "Inserir Titulo" ou para apagar a

ocorréncia selecionada (em azul) clicar em "Apagar Titulo".

Para inserir uma nova ocorréncia de Informacéao Descritiva clicar em "Inserir Inf.
Descritiva" ou para apagar a ocorréncia selecionada (em azul) clicar em "Apagar Inf.
Descritiva".

Para inserir uma nova ocorréncia de Palavra-chave clicar em "Inserir Palavra-chave" ou

para apagar a ocorréncia selecionada (em azul) clicar em "Apagar Palavra-chave".

Para inserir uma nova ocorréncia de Ensaios Clinicos clicar em "Inserir Ensaio Clinico" ou

para apagar a ocorréncia selecionada (em azul) clicar em "Apagar Ensaio Clinico".

13
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#.% Resumo ¢ End. Eletréinico

- :
¥, Eventos & Projetos

Salvar Documento
Cancelar (Woltar)

Controle da Colegdo

ID Unico LLXP: $1519-549X201 00016
Volume: 44 Fasc: 44 Ano: 2010

Documento LILACS

Titulos

Inserir Titulo ][ Apagar Thulo | 7

Titulo Original: Idioma:

Titulo em Inglés:

Informacio Descritiva

[ Inzerir Inf. Descritiva ][ Apagar Inf. Dezcritiva 7
Detalhes:

Palavras-Chave

[ Inserir Palavra-Chave ][ Apagar Palavra-Chave 7
Palavra-Chave: Idioma:
| | 4
Registro de Enzaio Clinico
[ Inserir Enzsaie Clinico ][ Apagar Enzaio Clinico ] 7
Nome do
registrn:| i

MimeodoRegsrol |

URL do Regiztro:

Notas

Notas:

Referéncias
7

Nimero de Referéncias:

[ Salvar Documento ][ Cancelar (woltar) ]

Fig. 7 - Formulario de insercao de artigos - subsecdo de titulo e notas.
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Resumo e Endereco Eletronico

Subsecéo destinada ao registro do resumo do artigo e dos seus Enderecos Eletrénicos
(URL'S), ou seja, disponibilidade da verséo eletronica na Internet. Colocar a URL (link) completa,

contendo http://, preferencialmente copiando direto do navegador.

24 Autori .
S UL ID lnico LLXP: $1549-549X20070044

-:- Titulo=s & Hotas Volume: 19 Fasc: 19 Ano: 2007
| #+ Resumo e End. Eletrénico I
= Resumo
¥.* Eventos e Projetos
[ Ingerir Resumo ][ Apagar Regumo 7
[ Salvar Documento ]
[ Cancelar (Voltar) ]
Resumo: idioma
do Resumo i

Endereco Eletrdnico

Inserir URL ][ Apagar URL ]?

Endereco Eletrdnico:

ldioma

[ Salvar Documento ][ Cancelar (voltar) ]

Fig. 8 - Formulario de insercédo de artigos - subsecéo de resumo e enderecos eletronicos (URL'S).

Eventos e Projetos

Esta subsecédo disponibiliza campos para preenchimento de informacdes quando o artigo

foi apresentado em um evento ou quando faz parte de um projeto.

Para Evento apresenta os campos: Instituicdo Patrocinadora, Nome do Evento, Data,
Data Normalizada (data 1SO), Cidade e Pais do Evento.

Para Projeto apresenta os campos: Institui¢do Patrocinadora, Nome e Numero do

Projeto.
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Para inserir novas ocorréncias um Evento clicar em "Inserir Instituicdo" ou "Inserir
Evento" e para apagar a ocorréncia selecionada (em azul) clicar em "Apagar Instituicao"

ou "Apagar Evento".

Para inserir novas ocorréncias um Projeto clicar em "Inserir Instituicdo" e para apagar a

ocorréncia selecionada (em azul) clicar em "Apagar Instituicdo".

l.i Autori .
o pulong ID Unico LLXP: 51519-549X20070011

2% Titulos & Notas Volume: 19 Fasc: 19 Ano: 2007
#2% Resumo e End. Eletrinico Evento
2% Eventos e Projetos
- [ Inserir Instituicio ][ Apagar Instituicdo ] Y
Salvar Documento Cancelar (Woltar) Instituicdo Patrocinadora do Evento:
c

[ Ingerir Evento ][ Apagar Evento ]?

MNome do Evento:

7

Data do Evento:

Data Mormalizada do Evento:

Cidade do Evento:

Paiz do Evento:

Projeto

[ Inserir Instituicdo ”_ Apagar Instituicdo ]?

Instituicdo Patrocinadora do F‘ru}etu:|

MNome do Projeto:

Mamero do Projeto:

[ Salvar Documento ][ Cancelar (voltar) ]

Fig. 9 - Formulério de insercao de artigos - subse¢do de eventos e projetos.
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Salvar Documento - sistema realiza a validacéo do registro conforme as regras pré-definidas
para campos obrigatérios (BLOCKING) e essenciais (WARNING), e caso ndo existam
pendéncias, grava o artigo e fecha a janela corrente.

Cancelar (Voltar) - cancela a entrada do artigo e fecha a janela corrente.
Verificagdo da consisténcia dos dados

Ao executar a gravacdo do artigo o sistema executa a certificacéo e validacdo dos dados segundo a

metodologia LILACS quanto a dados obrigatérios e essenciais.

Quando o sistema acusar o tipo de erro BLOCKING significa que o preenchimento do campo é

obrigatério e a gravacdo ndo sera realizada enquanto o problema detectado nao for corrigido.

Relatorio de Qualidade do Registro LLXP

Problema detectado Tipo de Erro
Autor pessoal ou autor institucional deve estar presente. BLOCKING
O campo "Titulo Original" esta em branco. BLOCKING

Fig. 10 - Mensagens de verificacdo de consisténcia do registro do tipo BLOCKING.

Quando o sistema acusar o tipo de erro WARNING significa que o preenchimento do campo é
essencial, ou seja, apesar do campo nao ser obrigatorio o dado é importante para o registro e deve
ser preenchida sempre que uma condicéo estabelecida exigir ou quando a informacao puder ser
obtida.

Relatdrio de Qualidade do Registro LLXP

Problema detectado Tipo de
Erro
A Afiliagdo de algum dos autores pessoais ndo foi preenchida. Na auséncia desta informagdo, WARNING

preencher com s.af

Fig. 11 - Mensagens de verificacdo de consisténcia do registro do tipo WARNING.

Apbs a gravacdo do artigo o sistema retorna a opc¢ao Lista de Artigos, permitindo que o usuario
visualize um resumo das informacdes do registro, contendo na parte superior a tela os dados da
fonte: ISSN do titulo, Titulo, Volume, Fasciculo e Ano. Dentro do quadro aparecem os dados de
identificacéo do artigo: Identificador Unico do Artigo (na figura 12: S1519-549X2006000100008),

Titulo do Artigo, Autores e URL/Arquivos, data de gravacgdo dos arquivos e Palavras-chave.
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Controle da Colecédo

Titulo: {1519-549X) - Revista psicologia politica - Vol: 6 - Fasc: 12 - Ano: 2006

Lista de Fasciculos - Lista de Artigos

Artigos

P&aina |1 de 1 Filtrar (Enter):

Artigo

51519-549% 2006000100008

Titulo: Mensagem da Associacdo Brasileira de Psicologia Politica -
Autores: van Stralen, Cornelis Joannes f

URL: http:/fwww. fafich.ufimag.br frppfseer fojs fviewartide. php?id =448dayout=html
- Data Ult. Mov:20070816-033333

Palavras-chave:

51519-549% 2000000 100007
Titulo: A violéncia da cor: sobre racismo, alteridade e intolerancia -
Autores: Vilhena, Junia de f

URL: http: /fwww.fafich.ufimg.brfrpp/seer fojs/viewar tide. php #id = 78layout=html

Artigos 1-8do &
-

Fig. 12 - Tela de informac®@es de artigos com dados resumidos.

Caso o registro tenha sido criado através da opgao

Novo Artigo disponivel na tela Lista de

Fasciculos o sistema retorna a esta mesma tela e
[ ndo apresenta a Lista de Artigos (figura 12).

Lista de Artigos

Para visualizar a lista de artigos de um determinado fasciculo selecione a linha do fasciculo

desejado (ficara azul) e clique na op¢ao Listar Artigos.

Na tela (figura 12) é possivel filtrar por palavras, ou seja, o sistema busca nos campos de autor,

titulo e palavras-chave. Permite busca por parte da palavra (raiz), portanto ndo necessita usar o

simbolo de délar ($) para truncar. Permite busca por operador booleano (AND, OR e AND

NOT).

Nesta secdo estdo presentes funcdes para manipulacao dos artigos cadastrados para um fasciculo,

sao elas:
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Modificar Artigo

Abre formulario de entrada de dados para alteracfes no artigo corrente.

Apagar Artigo

Apaga definitivamente do sistema o artigo selecionado (em azul).

Caso esteja seguro da eliminagéo, clique em Sim,
mas lembre-se, ao eliminar um artigo este ndo
- podera mais ser recuperado.

Arquivos - anexando arquivos ao registro

Anexar Arguivos permite selecionar arquivo(s) associado(s) ao artigo. Para anexar um ou mais
arquivos clicar na opcao "Procurar..." (uma janela padrdo do Explorer é aberta), localizar o arquivo
desejado, selecionar e Abrir, apds selecionar o idioma e Texto completo (usar esta opgdo

somente para o arquivo do artigo original).

O primeiro arquivo devera ser do artigo original (caso disponivel e ndo esteja em enderecos
eletrénicos) e ap6s os demais arquivos associados poderdo ser inseridos, como um audio, uma

entrevista, uma imagem, etc., para estes ndo selecionar a opcéo "Texto completo™.
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Centro de controle de anexos

ID Artigo: 51413-666X2007000100001
Titulo do Artigo: Sistema LILACS-Express v1.0
Autores: Duarte, Luciano Soares
Recursos Eletronicos: htip://www.lilacsexpress.bvsalud.org/ ;

Woltar

Arquives anexados

Novos arquivos para anexar

Selecione o [] Texto
:
arquivo: Completo
Idioma: | Inglés b
eleciore 0 ) Testo
arquivo: Completo
Idioma- | Inglés v
elecione o ) Texto
arquivo: Completo
Idioma: | Inglés v

Importar arquivo ‘

Fig. 13 - Tela de para carga (upload) de anexos do registro.

Importar arquivo carrega o(s) arquivo(s) no sistema. Caso nao esteja correto basta apagar o(s)

arquivo(s) através da opg¢ao Apagar Arquivo e repetir a operacgao.

Caso esteja tudo correto basta clicar em Lista de Artigos no menu superior para gravar os

arquivos no sistema e retorna a tela anterior.

O sistema permite importar trés arquivos de cada vez, apos pressionar Importar arquivo a

opcdo Novos arquivos para anexar é apresentada.
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Arquivos anexados

Texto Apagar Arquivo
ompleto (en) 23Kb

1 License.pdf c

Arquivos com erro no upload

O arquivo alert log € de um tipo invalido para LLXP
O arquivo License pdf € de tamanho superior ao permitido

Fig. 14 - Tela do resultado da carga (upload) de anexos do registro.

I Clicar no link do nome do arquivo abre o0 arquivo
anexo associado ao registro.
[

Navegacao no sistema

Para navegar no sistema utiliza o link de navegacéo disponivel na parte superior de cada tela do

sistema (figura 15).

Titulo: (1519-549X) - Revista psicologia politica - Vol: 19 - Fasc: 19

Lista de Fasciculos - Lista de Artigos - Centro de controle de anexos

Fig. 15 - Opg¢éo de navegagdo no sistema.
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Glossario

= Afiliacdo. Instituicdo a qual um autor pertence ou a qual encontra-se

subordinado.

= AJAX. Asynchronous Javascript And XML [Assincrono JavaScript e XML]. E o uso
sistematico de tecnologias providas por navegadores, como Javascript e XML,
para tornar paginas mais interativas com o usuario, utilizando-se de solicitacfes

assincronas de informacdes.

®  Aplicativo. Programa utilizado para executar tarefas direcionadas para uma
aplicacéo, como criacdo ou edigcéo de textos, desenhos, diagramacéo etc. EX.:
processador de textos, gerenciador de banco de dados, navegador de internet

etc.

=  Arquivo. Em computacgdo, um conjunto de dados que pode ser gravado em algum
dispositivo de armazenamento. Os arquivos de dados sé@o criados por aplicativos,

como por exemplo um processador de textos.

= Base de dados. Colecdo de dados estruturados para serem acessados e
manipulados facilmente. E formada por unidades chamadas registros, cujos

diversos atributos sédo representados por campos. Por exemplo, hum arquivo
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"cadastro de clientes", cada cliente representa um registro, que possui varios
campos, como "NOME", "CODIGO DO CLIENTE", "TELEFONE" etc.

= Bases de dados bibliograficas. Versao eletronica de um catalogo ou indice

bibliografico.

= Browser. Navegador de paginas da internet, como o Internet Explorer e o

Netscape Navigator.
= Campo. Ver Base de dados.

= Centro Cooperante. Instituicdo participante da BVS e/ou contribuinte de registros

bibliograficos com a Bireme.

= Comité Editorial. Grupo de profissionais e especialistas da area de publicacdo de
um periddico, cujo objetivo é estabelecer normas e convencdes editoriais e
avaliar as contribuictes recebidas pela publicacdo com a finalidade de garantir

um padréo de qualidade.

= Cooperagéo técnica. Intercambio entre paises em desenvolvimento, ou entre eles
e os paises desenvolvidos, para colaborar entre si em determinados setores,
como a troca de peritos e de docentes, criagédo ou transferéncia de tecnologia,
intercambio de informacao e experiéncias para a melhoria das condigdes

sanitarias.

= Descrigdo Bibliografica. Descricdo de um item bibliografico por meio de atributos

como autoria, titulo, edicdo, dimensdes etc.

= Descritor. Representa um conceito aceito em um vocabulario controlado (como

um tesauro).

=  Formato eletrénico. Qualquer forma de armazenagem, recuperagao e
apresentacdo de informacao passivel de transmissdo online ou gravacdo em midia

magnética ou Optica.
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Formato ISO (de arquivo). Padrdo estabelecido pela ISO para intercambio de dados

entre instituicdes, redes e usuérios.

Formato LILACS. Formato de descricdo bibliografica estabelecido pela BIREME,
baseado na UNISIST Reference Manual for Machine-readable Bibliographic

Descriptions.

Glossario. Vocabulario de uso especifico ou controlado, utilizado em publicacées

para elucidar o significado de termos pouco usados, técnicos ou restritos.

Grupo Vancouver. Grupo criado em 1978 para a elaboracgéo dos artigos, incluindo
as normas para as referéncias bibliograficas e que teve o apoio da National

Library of Medicine.

Guia. Define o0s processos necessarios a producdo de uma fonte de informacéo ou

fases de uma metodologia.

Indexacéo. Procedimento de identificar e descrever o conteddo de um documento
com termos que representam os assuntos correspondentes a esse documento com

0 objetivo de recupera-lo posteriormente.
LILDBI-Web. Versdo Web do sistema “LILACS Descricao Bibliografica e Indexacao”.

Manual. Conjunto de passos e operagdes, automaticos ou manuais, necessarios a
instruir o usuario em determinado processo de uso de um aplicativo, programa ou

metodologia.

Metodologia. Conjunto de normas e convencdes utilizadas com a finalidade de

padronizar um processo ou a producédo de uma fonte de informacéo.

PDF. Formato de arquivo desenvolvido pela empresa Adobe cuja funcdo € manter,
em meio digital e o mais fiel possivel, o formato de apresentacédo de um

documento concebido para impressao.
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B Produgdo cientifica. Cotejamento (reunido e analise) de toda literatura acerca de

um tema ou de um autor especifico para fins de analise usualmente quantitativa.

= PubMed. E um dos servigos da Biblioteca Nacional da Medicina que inclui 15
milhdes de citacbes da MEDLINE e outros periddicos de Ciéncias da Vida para os
artigos biomédicos desde1950. Possui ainda links para os textos completos de

artigos de periodicos.
= Registro. Ver Base de dados.

= Tesauro. Vocabulario estruturado que aponta os relacionamentos hierarquicos,
associativos ou de preferéncia dos termos (descritores). Ver também Vocabuléario

controlado.

B UNISIST. Programa intergovernamental relativo as cooperacdes no campo da

informacéo cientifica e tecnologica.

= URL. Padréo definido para enderecamento de conteudos de dados via protocolo

TCP/IP. Os navegadores de internet utilizam a URL para acessar paginas na web.

= Vocabulario controlado ou estruturado. Cole¢éo de termos organizados segundo
uma metodologia, com o propoésito de facilitar o acesso a informacdo com eles

indexada.
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